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TRUONG THPT BACH PANG Déc 1ap- Tu do- Hanh phic
S6: 33/KH-THPTBD ) Hai Phong, ngay 06 thang 03 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra cong tac vin thw, lwu trit nim 2023

Thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2023, Ban giam hi¢u
truong THPT Bach Dang ban hanh K& hoach kiém tra cong tac van thur, luu trit
nam 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Béanh gia tinh hinh thuc hién cong tac van thu, luu trir tai cadc co quan,
theo cac quy dinh cua nganh va phap luat hién hanh vé céng tic vin thu, luu
trir.

- Kip thoi hudng dan, thio g& nhiing ton tai, han ché trong qua trinh trién
khai thyc hién cong tac van thu, luu trir tai don vi; dé xuat cac giai phap ting
cudng hiéu lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit trong
nam 2023 va cac nam tiép theo

2. Yéu ciu

Hoat dong kiém tra dam bao df?ly du céc ndi dung theo K& hoach dé ra,
qua trinh kiém tra phai dam bao khach quan, khong lam anh huong t6i hoat
dong cua co quan, don vi; cac kién nghi sau khi kiém tra phai dugc xem xét, dé
xuat giai phap giai quyét phu hop theo quy dinh.

I1.NOI DUNG, THANH PHAN, CACH THUC KIEM TRA

1. No¢i dung, co quan dwgc kiém

tra a) Noi dung kiém tra

- Viéc quan ly Sb dang bd, hoc ba, ) ghi tén ghi diém trong 3 nam tu
nam hoc 2019 — 2020 dén nam hoc 2021 -2022

- Viéc thuc hién cong tac soan thao, ky ban hanh van ban; quan 1y van
ban; 1ap hd so cong viée; quan 1y va st dung con dau; cong tac luu trit theo
Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phu ban hanh Nghi
dinh vé cong tac vin thu.

b) Can b duoc kiém tra: Pong chi Vii Thi Tuyét — Nhan vién van thu

2. Thoi gian kiém tra: Cac ngay tir 13/3 —20/3/2023

3. Thanh phén, cach thirc kiém tra

a) Thanh phan
- Poan kiém tra:
1. B/c B Chi Cuong - Pho6 Hiéu truéng
2. B/c Bui Van Doan - Truéng ban TTND;
3. B/c Nguyén Thi Hoa - GVCN
4. P/c Vit Thi Quyén -GVCN
5. B/c Bang Thi Hot - GVCN
6. D/c Nguyén Thi Binh - GVCN

- Van phong nha truong:



1. B/c Nguyén Thi Kim Hang - T6 truong

2. P/c Vii Thi Tuyét - Nhén vién vén thu

b) Céch thirc kiém tra

- Poan kiém tra tién hanh kiém tra thuc té cac ho so, van ban luu trit

- Thong qua két qua kiém tra, dé xuét, kién nghi.

II1. TO CHUC THUC HIEN

1. Pé nghi T vin phong va can bo phu trach van thu chuin bi ho so, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung duoc kiém tra gdbm:

- Hoc ba, sb goi tén ghi diém, s6 ding bo cac nim tir 2019 — 2020
S6 cong van di, cong van dén
Vin ban di, van ban dén duoc luu trir.

2. Giao Ban phap ché

- P& xuét nhan sy Poan kiém tra, lich kiém tra cu thé;

- Chuén bi noi dung, td chirc thyc hién kiém tra theo Ké hoach;

- Tham muu bao céo két qua kiém tra.

3. T6 van phong: phéi hop, chuin bi ndi dung, ctr ngudi tham gia Poan
kiém tra theo K& hoach.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac ddng chi bao
cdo v¢ Ban giam hiéu (qua dc Cuong — PHT - s6 di¢n thoai 0986963984) dé
phoi hop thyce hién./.

Noi nhan:

- Hiéu trudng;

- T6 van phong — Tin hoc;

- Thanh vién Poan kiém tra.
-Luu: VT, HSPC




LICH KIEM TRA CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2023
(Kem theo ké hoach 33 /KH-THPTBD ngay 06/03/2023)
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