SG GIAO DUC VA PAO TAO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

" TRUONG THPT LY THUONG KIET Péc lip - T do - Hanh phiic
S6: 2L /QP-LTK; Thily Nguyén, ngay 30thang 3 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viée thanh 14p Ban quén tri, bién tip va di¢éu hanh hoat dong
‘Trang thong tin dién tir (Website) treong THPT Ly Thuong Kiét
Nam hoc 2022-2023,

HIEU TRUOGNG TRUONG THPT LY TH UONG KIET

, Can cu Dzeu Ié truong trung hoc co so, trung hoc pho théng va truong phé
théng c6 nhiéu cdp hoc duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT
- ngay 1 5/9/2020 ciia Bé tmo*ng Bé Gido duc va Dao tao;

- Can cur Thong tw 56 3 7/2020/T T-BGDPT ngay 05 thang 10 nam 2020 cua B¢
GD&DT Quy dinh vé viéc 16 chirc hoat dong sur dung thu dién tir va cong thong tin
dién tir tai S6 Gido duc va Pao tao, phong gido duc va dao tgo va cdc co so gido duc

| mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Xét dé nghi ciia Ong Phé hiéu truomg phu trdach CNTT, VP
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh l&p Ban quan tri va Ban bién tap trang thong tin dién tu
_ (Websrce) cua truong THPT Ly Thuong Kiét voi tén mlen va dia chi truy cap cua
Website 1a: https:/thptlythuongkiet.haiphong.edu.vn/_gdm céac dng ba c6 tén trong

. quyét dinh (cé danh sdch kém theo).

Piéu 2. Ban quan tri, Ban bién tdp Website c6 nhi¢m vu xay dung ké hoach,
kiém duyét cac théng tin déng trén Website kip thoi, cép nhat thong tin moi, dam bao
chinh x4c, trung thuc va mang tinh gido duc cao, dugc huong ché d6 theo quy dinh
hién hanh

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc tb chuyén mén, vin phong va cc can bg, giao vién, nhan vién co tén tai
diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan
-Nhu dleu
- Luu: VP




DANH SACH

* Ban quan tri, Ban bién tap Trang thong tin dién 1t (Website) truong THPT Ly

‘Thuong Kiét, nim hoc 2022-2023
i (Kém theo quyét dinh s6.

cua Hiéu truong truong THPT Ly Thuong Kiét)

JI’L/QD-L TK, ngay 30/03/2023

Ban quan tri
1:: Ong Nguyén Xuin Hoa - Hiéu truéng trudng THPT Ly Thuong Kiét - Trudng ban;
2. Ong Doan Hoang Trung - Phé Hiéu truéng trudmg THPT Ly Thuong Kiét
- Pho trudng ban thuong truc;
3. Ba Nguyen Thi Lanh - Phé Hiéu trudng truong THPT Ly Thuong Kiét - Uy vién:
4. BaNguyén Thi Lan - Pho Hiéu trudng truong THPT Ly Thuong Kiét - Uy vién;
5. BaHoang Thi Thu Hing - Gido vién Tin hoc - Uy vién, thu ky ban quan tri;
II. Ban Bién Tip
TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
e | Doan Hoéhg Trung Phoé Hiéu truéng Truong ban
12 Nguyén Thi Lanh Pho hiéu trudng Pho truong ban
13 Nguyén Thi Lan Pho hiéu trudng Phé trudng ban
4 Hoang Thi Thu Hang Gido vién Tin hoc Uy vién, thu ky
5 | vi Thi Thu Huyén Chu tich Cong doan Uy vién
6 Vii Thi Van Bi thu Poan truong Uy vién
7 Pam Thu Hai Tb truéng t6 Toan Tin Uy vién
8 ' Pham Pinh Quy T trudng t6 Ly CN VP Uy vién
9 | Pham Thi Vén T4 truéng td Van CD Uy vién
10 Thinh Thi Quyén Té truéng td Héa Sinh CN  |{Uy vién
11 | Nguyén Thi Thu Huong | T truéng t6 Anh TD Uy vién
12 | Nguy2n Vin Nam Té truong té St Dia GDQP  [Uy vién
13 Nguyén Thi Hoa Gi4o vién GDCD Uy vién
|14 Trinh Thi Huyén Gi4o vién Ngir van Uy vién
15 . P56 Thi Thu Nga Gido vién Tin hoc Uy vién
16 Nguyén Thj Kim Luong | Nhén vién van thu Uy vién
17 Pham Thi Thay Nhan vién ké toan Uy vién
19 Nguyén_ Thi Phuong Thao | Nhén vién thiét bi thi nghiém U y vién

(Danh sdch nay gom 19 nguoi)




| PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN BAN QUAN TRI BAN BIENTAP WEBSITE
| Trudng THPT Ly Thuong Kiét
(Kém theo quyét dinh s6: 5/QD-LTK, ngay 3V /3/2023
" ctia Hiéu truomg truong THPT Ly Thuong Kiét)

" Cin cir Quyét dinh 56 31 /QD- LTK ngay 30 /3/2023 ciia Hiéu truong trieong
THPT Ly Thuong Kiét vé viéc thanh ldp Ban quan tri, Ban bién tap trang théng tin
dién tir (Website) ciia truong THPT Ly Thuong Kiét;

Trudng Ban quén trj Website phén cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban
quan tri va Ban bién tép nhu sau:

I. Ban quén tri

1. Ong Nguyén Xuédn Hoa: Truong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong
“cta Ban quén tri. Phé duyén hodc iy quyén cho céc thanh vién duyét ndi dung thong
tin cho ding tai trén trang website. Pinh hudng ndi dung va hinh thue cua Website,
phét trién Website phi hop véi yéu cu tinh hinh thuc tién.

2. Ong Dodn Hoang Trung: Gitip Truéng ban didu hanh cac hoat dong cua Ban
quan tri; Thay mét Truong ban thuc hién cac nhiém vu khi dugc phan cong va chiu
trach nhiém duyét tin, bai dang tai céc tin trén website; Nghién cuu, dé xuét phuong
4n cai tién, xdy dung quy trinh thu thép, bién tép, cap nhat nham nang cao hiéu qua xur
Iy thong tin. Thiét k&, xdy dung va quan tri website: Bao gdm ding ky va quan ly tén
mién; quan ly huu trir website; phén cép, tao tai khoan, tao méat khau; trién khai bién
phép an toan, an ninh thong tin, sao lwu dit liéu, chong xdm pham trdi phép. chéng
virus, g& bo théng tin khong phu hop khi bi phat hién

3. Ba Nguyén Thi Lan: Gitip Truong ban didu hanh cac hoat dong ctia Ban
quan tri khi dugc uy quyén; Pua céc tin bai vé hoat dong co so vat chét, vé sinh moi
_trudng, an ninh an toan trudng hoc dugc Hiéu trudng phan cdng phu trach.

- 4. Ba Nguyén Thi Lanh: Gitp Trudng ban diéu hanh céc hoat dong ctua Ban
quan tri khi dugc uy quyén; Pua céc tin bai vé hoat dong day va hoc dugc Hiéu
truong phén cong phu trach; Chi dao céc c4 nhan 1a td trudng cac to chuyén mén thuc
- hién t6t cong tac ding viét bai, td chirc hoat dong.

5. Ba Hoang Thi Thu Hiing: Tham gia xdy dung, trién khai thuc hién ké hoach
nang cao chét lugng thong tin cua website, kiém duyét tin bai dang trén website; gitp
@ cac uy vién Ban bién tap (PHT phu trach cong ta¢ chuyén mén va PHT phu trach
cong tic CSVC) cap nhat thong tin, thudng xuyén théng ké bao céo so liéu voi Pho
trudng ban thudng truc;
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Ban bién tap.

1. Ong Doén Hoang Trung: T6 chirc diéu hanh hoat dong cta Ban bién tap; ky
duyét hodc uy nhiém cho cac uy vién duyét ndi dung thong tin cho ding tai trén
Website, chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin trén Website;

2. Ba Nguyen Thi Lan: Dua céc tin bai vé hoat dong co 0 vat chat, vé sinh moi
trudng, an ninh an toan trudng hoc va céc van ban chi dao cua cAp trén va Nha trudng
dugc phu trach (muc tin tirc co s vat chét, an ninh trudng hoc va muc van ban);

'3. Ba Nguyén Thi Lanh: Dua céc tin bai vé t dong day va hoc va cac van

bén chi dao ciia Nha truong dugc phu trach (muc tin tic day va hoc va muc van ban);
4. BaVii Thi Thu Huyen Viét dang tin vé cac hoat dong cua truong: cac hoat
~dong hudng dén cac ngay Lé 16n trong nim: Khai giang, téng két, 20/10; 20/11;

22/12; 26/3; 19/5, tin tc hang ngay lién quan dén hoat dong cua céac td chic cong

doan. Gi6i thiéu ton vinh cac nhan t6 dién hinh, céc hoat dong sang tao trong nha
truong. Thong tin bai viét vé tAm guong dién hinh gido vién; Tin bai cac ky thi, cude
thi lién quan dén gido vién. Céc thong tin dugc cap nhét chim nhét sau 1 ngay dién ra

cac hoat ddng. (muc tin tirc cong doan va van ban)
5. Ba Vii Thi Van: Viét va dang tin bai vé Hoat dong ngoai gio 1én 1ép, hoat

dong doan thanh nién, hoat dong trai nghlem huorng nghlep, hoat dong cua cac cau lac
bd, céc hoat dong van hda van nghé, thd duc thé thao, két qua thi dua hang tudn, cac
cudc th1 ctia hoc sinh.Céc guong mit tiéu biéu trong hoc sinh trong nha truong. thone
tin vé thanh tich cta cuu hoc sinh. Pén dbc cac CLB — D6i — Nhom tham gia viét bai;
Viét céc tin bai khi dugc Trudng ban bién tdp phén cong.(muc tin tirc Doan thanh
nién). (chi tiéu téng hop céc bai ctia chuyén muc la 10 bai / 1 tuan).

6.. Ba Nguyén Thi Kim Lwong: Cap nhét cdc van ban di do nha truong ban
hanh (muc vén ban);

7. Ba Pham Thi Thiy: Cép nhat cdc van ban, van ban lién quan dén chinh
sach Nha gido, ché do lién quan dén ngudi lao dong (muc van ban);
8. Ba Pam Thu Hai: Lap ké hoach phan cong nhiém vu cac thanh vién trong To

Toé4n Tin, xay dung xdy dung cac bai viét lién quan dén nhom bd mén, chuyén muc

hoc truc tuyén, lua chon ngan hang céu héi tric nghiém moén Toan chmh xac khoa hoc
(c613i giai); Tin tirc khoa hoc, cong nghe Cép nhét tin tic bai viét ndi bat vé gido duc
trong va ngoal nudec. (chi tiéu: 01 bay/ tuan) (chuyén muc tin tirc t6 Toan Tin)

9. Ong Pham Pinh Quy: Lép ké hoach phan cong nhiém vu cac thanh vién
trong to Ly CN VP xay dung cac bai viét l1en quan dén nhom bd moén, cép nhat cac
thong tin v& thoi sy ndi bét trong nude va qudc té. (chi tiéu: 01 bai/ tudn) (muc tin tirc
t6 Ly CN VP)

©10. Ba D3 Thi Thu Nga: HJ trg, d6n dbc T Toan Tin, Ly — CN — VP dang bai
theo quy dinh;

11. Ba Pham Thi Van: Lap ké hoach phan cong nhiém vu cac thanh vién trong
td Ngit van, Str, GDCD; xdy dung cdc bai viét lién quan dén nhom bd mon, xdy dung
cac bai Vlet theo dong lich str, vin hoc, séng tac- ky yéu, van- tho, hdi ky, thu tri an,
guong nguoi tot VleC tt, hoc tap va lam theo tu tudng tam guong dao durc Ho Chi
Minh, tuyén truyén phd bién phap luft, cép nhat cac vin ban phéap ludt, cap nhat tin




tirc cac bai viét vé vin héa trong nudc. (chi tiéu: 01 bai/ tudn) (muc tin tic to Van
CD) '

12. Ba Trinh Thi Huyen H3 trg td truong t6 Ngit van CD dang bai; Truc tiép
- phu trach dang bai viét vé viét theo dong lich sur, vdn hoc, sang tac- ky yéu, van- tho,
hdi ky, thu tri 4n, guong ngudi tdt viée tét, hoc tap va lam theo tu tudng tdm guong
~dao duc Ho Chi Minh. (Muyc tin tirc t6 Vn CD)

13. Ba Thinh Thi Quyén: Lap ké hoach phan cong nhiém vu cac thanh vién to
Hoa- Sinh- CN xay dung cac bai viét lién ‘quan dén nhom bd mén, chuyen muc Tu
vén hoc dudng, tu van strc khoe smh san thanh nién, vi thanh nién; viét va suu tam
cap nhét céc bai viét vé K§ ning séng cho hoc sinh; (chi tiéu: 01 bai/ tudn) (muc tin
tuc td Héa Sinh CN)

14. Ba Nguyén Thi Thu Hudng: Lap ke hoach phén cong nhién vu cac thanh
vién tb Anh TD, x4y dung x4y dung cac bai viét lién quan den nhém bd mon, chuyén
muc trong Cau lac bd Tleng Anh, cép nhét cac thong tin vé Day va hoc Tiéng Anh;
Céc bai viét vé thé duc thé thao, nang cao stic khoe thé chat va tinh thin. (chi tidu: 01
bai/ tudn) (Muc tin tirc td Anh TD)

15. Ba Nguyén Thi Phuwong Thao: H3 tro, don dbc td Hoa Sinh CN trong cong

tac viét, ding bai;
- 16. Ba Nguyen Thl Hoa: HJ tro, don dbc to Anh TD va trong cong téc viét, dang
bai; truc tlep dang bai vé cong téc tuyen truyén phé bién, gido duc gido duc phap luat;

17. Ong Nguyén Vin Nam: Lép ké hoach phén céng nhién vu céac thanh vién to
Sir - Pia — GDQPAN; Tin tirc gido duc quoc phong an ninh va phong trao bao vé an
ninh t& quéc; lich sir truyén théng quan doi nhan dan Viét Nam; (chi tiéu: 01 bai/
tuén) (Muc tin tirc td St Pia GDQP)
~ 18. Ba Hoang Thi Thu Hang Thu ky ban bién tap theo ddi, 14p béo cdo, théng
ké, tdng hop tinh hinh dang tai thong tin cia cac td chuyén mén, doan thé theo quy
dinh hang thang. Hb trg pho hiéu truéng phu trach Co so vét chét va chuyén mén
trong viéc ding bai; HO trg t& Stir Dja GDQPAN dang bai. Hd tro ky thudt cac by phin
- trong viéc ddng bai viét va phu trach ndi dung céc chuyén muc khac cua Website Nha

truong.
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: QUY CHE HOAT PONG
g ‘Ciia Ban quan tri, Ban bién tip Websnte Truwong THPT Ly Thuong Kiét
( Ban hanh theo quyét dinh sé 44./QD — LTK ngay #0/3/2023
cua Hiéu truéng Truong THPT Ly Thuong Kiét)

Chuwong I
- NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI

Piéu 1. Ban quan tri Website Truong THPT Ly Thuong Kiét
Ban quan tri Website (BQT) duoc thanh ldp theo quyét dinh ctia Hiéu truong
Truong THPT Ly Thudng Kiét;
Ban quan tri Website c6 chirc ning: T chirc, thuc hién Quy dinh t6 chiic hoat
- dong, su dung thu dién tir va trang thdong tin dién tir cua Truong THPT Ly Thuong
Kiét. - .
Piéu 2. Nhiém vu ciia Ban quan tri Website
1. X4y dung va van hanh Website bao gém céc cdu phin: Ha tang két ndi
~ mang, thiét bi, nhan luc, dio tao, ndi dung, sao luu, chéng xam pham trai phép, chéng
virus, g& bd thong tin khong phu hop khi dugc phat hién; dang ky va quan ly tén
mién; quan ly may chii chira Website; phan cAp, phan quyén, tao tai khoan, tao mét
khu; trién khai bién phap an toan, an ninh ,
2. Xay dung quy ché cung cip, ding tai thong tin, dif liéu cia céc thanh vién
truc thudc trén Website. Chi dao, d6n dbc cac thanh vién cung cip thong tin va di
lidu; ra soét, kiém tra, cap nhat bd sung thong tin, g& bo théng tin khong phi hop khi
dugc phat hién;
3. Bién tap, xir Iy thong tin ctia cac chuyén muc va chuyén dé; cap nhit tin, bai
“do Ban vién hodc CTV chuyén dén; trinh bay bd cuc ndi dung théng tin trén trang
chu; :
4. Cap nhat va tuyén truyén céc trang thong tin chuyén dé hiru ich cho nha
truong va tin tic tir Website cua Bé Gido duc & Pao tao;
5. Xay dung co ché, ché d6 dbi v6i nhimg thanh vién tham gia quan tri, bién
tap, dao tao, bdi duong sir dung, xay dung ndi dung Website.
Bleu 3. Quyen han cia Ban quan tri Website
1. Chu tri phéi hop véi cdc don vi chirc ning trong trudng té chire, chi dao va
huéng dan thuc hién céc ndi dung td chirc hoat dong, sir dung trang thong tin dién tir
cua nha truong; |
2. T chirc hoat ddng trén Website, tuan thu céc quy dinh ctia phap luat vé quan
ly théng tin trén mang Internet va cac quy dinh phép luét hién hanh lién quan;
3. D& xuét n’a‘.ng cép, bd sung trang thiét bi, phan mém, nhan luc nhim dam béao
‘Website va hé thong Email hoat dong an toan, hiéu qua; dugc huéng ché do theo qui
dinh clia nha trurong;
4. Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc cung cdp va cap nhat thong tin, dir
liéu cta cac don vi trén Website;




' Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN chA THANH VIEN BAN BIEN TAP
" Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Bién tap
o Thl,l‘C hién nhiém vu duoc phan cong; duyét dang tai, danh gia noi dung
thong tin trén trang chung khi dugc iy nhiém; chiu trach nhiém vé noi dung thong tin
 duogc giao chu tri trén Website truong theo cic diéu khoan trong quy dinh;
_ 2. Chiju trach nhiém vé ndi dung théng tin trén chuyén muc va cé trach nhiém
'kidm tra, chi dao cac thanh vién cap nhat kip thoi ndi dung thong tin (thudc linh vue
t6 minh quan 1y) trén trang ciia nha truong theo ding quy dinh;
3. Tham gia hoat dong ctiia BBT va tham muu trong viéc dé xudt vé kinh phi
thuc hién Werbsite;
' 4. Thyc hién dmh ky mdi nam 2 lan danh gia xép hang trang web cla cac to
chuyen moén va céc td chirc doan thé trong truong thude linh vuc dugce phan cong theo
quy dinh;
5. Chu dong lua chon cong tac vién viét tin, bai dang tai cho mang hoat déng
ma ban vién phu trach;
~ Diéu 5. Nhi¢m vu va quyén han ciia Thu ky
, 1. Thuong xuyén kiém tra ndi dung théng tin va thong ké bai trén trang chung,
kip thoi phat hién nhimng 16i dé khéc phuc;
: 2. Cép nhit va tuyén truyén céc trang thong tin chuyén dé hiru ich cho nha
truong va tin tlc tr trang théng tin dién tir cia B§ Gido duc & Dao tao; cua tinh va
cdc Bo, c6 lién quan vé Website Nha truong;
3. Thong k&, téng hop tin, bai & c4c trang cia Website mdi thang mét lan hodc
- theo yéu cAu ctia BBT lam co s& dé danh gid xép hang trang web cta cac t6 chuyén
mon va céc ca nhéan trong truong theo quy dinh;
| ' Chu'o’ng 11
NOI DUNG THONG TIN, HINH THUC DANG TAI TREN TRANG
Piéu 6. Noi dung thong tin va yéu cau hinh thirc ding tai thong tin trén
trang |
1. Ngi dung
- Céc chu truong chinh sach cua Pang va nha nudc lién quan dén hoat
dong gido duc;
Thong tin vé hoat dong gido duc hang ngay cla nha trudng; Cac ké hoach chi
dao;
néng cao chét lugng day va hoc trong nha truong
- Thong tin huéng nghiép, thoi khéa biéu, nhitng hoat dong ctia nha trudng,
Poan truong, cong doan, Céc tim guong dlen hinh tiéu biéu
2. Yéu cau: Céc thong tin khi ding trén Website ciia nha truong phai dam bao:
- Dtng chti truong chinh sach cua Pang, phép ludt ctia nha nudc
- Khéng vi pham thuén phong my tuc cta dan toc Khong lam anh hudng dén uy tin
ctia nha trudng |




- Trinh bay theo thé thirc vin ban thyc hién theo Nghi dinh 30/2020/NP-CP
ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh pht vé cong téc van thu
- C4p nhat tin, bai viét kip thoi phan anh hoat dong cia nha truong. Thoi gian cap
nhat khong qué 2 ngay khi két thic su kién.
- - Trudng horp tin bai dugc suu tém tf: cac ngudn tin trén bao chi, trén Internet thi
_ngucrl suu tAm phal ghi r5 ngudn goc ctia théng tin d3 suu tdm trude khi chuyén
dén Ban bién tép, hoic dang truc tiép trén trang Website.

3. Trach nhiém viét tin bai :

Ngoai phan cong nhiém vu trong BBT, mdi gido vién ¢6 it nhat 01 bai/ nam
hoic suu tAim. D4i v6i té chuyén mén c6 it nhat 01 bai/ thang

Chuong 1V
DANH GIA, XEP HANG, KHEN THUONG VA KY
LUAT Piéu 7. Khen thu‘ong va ky luat

Ban bién tap websne chju trach nhiém t6 chie danh gia, xép hang va cong
bé két qua danh gia, xép hang trang web va viée viét va ding bai ciia céc té chuyén
moén mdi nam 2 1an (vao thang 1 va thang 8) theo tiéu chi sau day:

+ S6 luong, chit luong trang tin

. - 86 lugng tin bai: S6 luong tin, bai diang trén chuyén muc hodc trén trang
neng clia c4 nhan, tb chuyen mon, tb chirc doan thé ducrc téng hop theo timg thang
@8 dua vao danh gia xép hang;

- Chiét luong tin, bai dugc danh gid trén co s ¢é tac dung hd tro. phuc vu
cdng tac quan ly, gido duc, dao tao cia don vi ciia nha truong.

- Can cir két qua danh gia xép hang trang web clia cac ¢4 nhan, doan thé do
Thu ky tdng hop va cac ban vién cung cép, nha trudng dua vao mot trong nhiing

“tiéu chi xép loai thi dua, khen thudng trong nim cho céc don vi tap thé, ca nhan;

- P& xuét hinh thie xur ly d6i véi tap thé, ca nhan vi pham Quy dinh td chirc
hoat dong, str dung thu dién tr va trang théng tin dién tir cia Truong THPT Ly
Thuong Kiét hodc vi pham céc quy dinh cta phap luat vé quan ly thong tin trén

. mang Internet.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Dleu 12: T6 chirc thye hién

1. T4t ca cac thanh vién Ban quan tri, Ban bién tap co trach nhiém thuce hi¢n
day da cac ndi dung cta quy ché nay; -

2. Trong qué trinh thuc hién c6 diéu gi chua phu hop, cin thay déi, diéu
chinh hodc bd sung, Ban quan trj va Ban bién tdp s& hop thong nhéat dé xem xét,
“quyét dinh./.




