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QUYET PINH

Ve viée ban hanh Quy ché hoat ddng cia
Ban Chi dao chuyén ddi s6 Truong THPT Ly Thuong Kiét

TRUGNG BAN BAN CHI PAO CHUYEN DOT SO
TRUONG THPT LY T HUONG KIET

Can ctt Quyét dinh sb 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 ctia Thi tudng Chinh phu phé
duyét Pé 4n “Tang cuong Umg dung cong nghé thong tin va chuyén déi s trong gido duc

va dao tao giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 20307,
 Can ctr Quyét dinh s6 284/QD-UBND ngay 24/01/2022 cua Uy ban nhan dan thanh
phé ban hanh Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét sb 03-NQ/TU ngay
26/10/2021 ciia Ban Thuong vu Thanh ty v& Chuyén doi s6 thanh phd Hai Phong dén

nim 2025, dinh huéng dén nim 2030; |

Cin ct Quyét dinh s6 3426/2016/QD-UBND ngay 30/12/2016 cua Uy ban nhan
déan thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu 10

" chtrc cua S& Gido duc va Dao tao;

Cin cir Quyét dinh s6 118/QD-SGDDT ngay 06/3/2022 cua S& Gido duc va bao tao
v& viéc kién toan va dbi tén Ban Chi dao xdy dung Chinh quyén dién tir Nganh Gido duc
va DPao tao;
~ Cancir Quyét dinh s6 .../OD-LTK ngay ../3/2023 cla Hi¢u trudng truong THPT
Ly Thuong Kiét vé viéc thanh 1ap Ban chi dao cong tac C huyén ddi s cua truomg THPT
THPT Ly Thuong Kiét. |
' Theo dé nghi cta iy vién thuong tryc kiém thu ky Ban chi dao;

QUYET DINH: e
Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao chuyén dobi s6 Truong THPT
Ly Thuong Kiét
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. |
- Pidu 3. Cac thanh vién Ban Chi dao; T Cong tac gitp viéc Ban chi dgo (T0
chuyén ddi sé); Trudng cac td chuyén mon, td chtrc doan thé co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: ‘
- 8¢ GD&DT Hai Phong (Dé bao cao);
- - Nhu diéu 3;
- Luu VT.




QUY CHE
Hoat dong ctiia Ban Chi dao chuyen doi s6 Truong THPT Ly Thuong Kiét
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 53 /OD-BCDCDSLTK ngay fthdng S nam 2023
cua Ban Chi dao chuyén doi sé6 Truong THPT Ly Thuong Kiét)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dleu 1. P6i tu'(rng va pham vi ap dung
- 1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, nhiém vy, quyén han, ché d6 lam viéc va
quan hé cong tic ciia Ban Chi dao chuyén ddi sé Truong THPT Ly Thuong Kiét (sau day
goi tit 1a Ban Chi dao).
: 2. Quy ché nay ap dung dbi vdi cac thanh vién Ban Chi dao, T6 Céng tac giup viéc
Ban Chi dao (sau day goi tit 1a T6 Céng tac chuyén ddi s6 hodc T chuyén dbi sd) va céac
tb chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic dan chu, cong khai do Truéng ban Ban
" Chi dao quyét dinh.

2. Ban Chi dao khéng lam ‘thay chic nang, nhiém vu cua cac to chire truc thude
(cac t6 chuyén mén, nghiép vuy; to chitc doan thé trong Nha truong).

3. Céc thanh vién Ban Chi dao dé cao trach nhiém ca nhan, tinh than chi dong, ph01
hop cong tac trong thuc hién chue trach, nhiém vu duge phan céng; dam bao nguyén tac
phat ngon trao doi va chia sé thong tin 1am viéc; giai quyét cong viéc theo dung tham
quyén va trach nhlem duoc phan cong theo quy dinh cta phap luit va Quy ché nay.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 3. Trudng ban

1. Chi dao toan dién vé tb chirc, chrc ning, nhxem vu cua Ban Chi dao; phén cong
nhiém vu céc thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tic, kidm
tra hang nam cua Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong chuyén déi s Nha truong gop phén hoan thanh muc
tiéu x4y dung Chinh quyén sb nganh gido duc dao tao Hai Phong.

' 3. Triéu tap va chi tri cac cude hop dinh ky hodc dot xuat ctia Ban Chi dao.

Piéu 4. Cac Phé Trudng ban

- 1. Pho Trudng ban Thuorng trire glllp Truo'ng ban truc tlep chi dao céac hoat dong
cua Ban Chi dao, xem xét, giai quyét cac cong viée thuong xuyén ctia Ban Chi dao. Khi
Truéng ban vang mat, Pho Trudng ban Thuong truc thay mat Trudng ban lanh dao cong
tac cua Ban Chi dao.

2. Pho Trudng ban

a) Chiu trach nhiém chinh truéc Trudng ban vé viée trién khai, thuc hién cac nhiém
vu, giai phap vé chuyén dbi s Nha truong;

b) Gilp Trudéng ban, don dbc cac td chire trye thude (t6 chuyén mon, nghiép vu. céc
td chtic doan thé,..nha tuong sau day goi tat 1a cac td chue truc thuge), td chire trién khai
ké hoach u’ng dung cong nghé thong tin, cac nhiém vu chuyén dox s6 cua Trudng nham
dat dugc cac chi tiéu do nganh gigo duc va dao tao dé ra; yéu cau cac t6 chirc truc thuge
thuc hién ché do thong tin, bdo céo theo mau va tuan thu thoi han bao céo, tién toi thuc
hién ché d6 théng tin, bdo céo truc tuyén.



¢) Thuc hién céc nhiém vy khéc theo phan cong cua Trudng ban.

3. Phé Trudng ban Thudng truc va Phé Trudng ban sau ddy duoc goi chung la Pho
Trudng ban. '

Piéu 5. Cac Uy vién

1. Tham muu giup Trudng ban, cac Pho Truéng ban vé cac nhiém vu lién quan dén
~ chuyén dbi sb trong nha trudng gép phan hoan thanh muc tiéu chuyén ddi sé nganh gido
duc va dao tao thanh phé. -

2. Truc tiép chi dao va chiju trach nhiém trudc Trudng ban trong viéc t6 churc thuc
hién cac nhiém vu chuyén dbi s6 cta td chuc phu trach duge Nha truong giao; chi dao
16ng ghép cac ndi dung vé chuyén ddi sb cna Truong trong cac chuong trinh, ké hoach,
" sinh hoat chuyén mén nghiép vu do td chirc minh quén ly, chu tri thue hién.

3. Cho ¥ kién v& céc van dé lién quan dén chuyén dbi s6 Nha truong; gitp Trudng
ban, cdc Phé Trudng ban don dbc t chirc phu trach thuc hién nhiém vu va cho y kién
gép ¥ ding han vé cac van dé nay néu dugc xin y kién.

~ 4. Kip thoi bio cdo Trudng ban, cac Phé Truong ban vé nhitng van dé phat sinh
trong qua trinh trién khai nhiém vu duogc giao; dé xudt sang kién, giai phap thao gd vuong
méc, khé khan dé thuc ddy chuyén dbi s6 Nha truong, nganh gido duc va dao tao thanh
phd. 3 .
5, Tham du déy du cac cudc hop Ban Chi dao, trong truong hop khong thé tham du
 phai béo céo va duoc su dbng y ctia ngudi chu tri cude hop; truong hop uy quyén cho
ngudi du hop thay phai tham giay kién bang vin ban; cing cac Uy vién Ban Chi dao xem
xét, trao ddi, bao cdo Trudng ban quyét dinh céc vAn @ lién quan dén hoat déng cua Ban
Chi dao; chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac y kién két luan cua Trudng ban, cac
. Phé Trudng ban lién quan dén linh vuc td chirc minh phu tréach. _

6. Gidi thidu can bd, gido vién, nhan vién co chuyén mon gioi, c6 hiéu biét vé cong
nghé thong tin, tim huyét véi cong viéc tham gia T6 Cong tac gitip viéc Ban Chi dao; ta
diéu kién thuan loi dé cho nhing can bd nay hoan thanh t6t nhiém vu duge Ban Chi g C
va lanh dao Té Céng téc gitip viéc Ban Chi dao giao. Kip thoi dé nghi thay thé nhimg/e
b khong dap tmg yéu cau nhiém vu dugc giao. | lo)

~ 7. Thuc hién céc nhiém vu khic trong hoat dong xay dung, phat trién chuyén doi8
‘Nha trudng do Trudng ban, cac Phé Trudng ban giao. |

Diéu 6. T6 Cong tac giap viéc Ban Chi dao (T6 Cong tac chuyén doi s6 hay To
~ chuyén dbi s6)

1. Tham muu Ban Chi dao ban hanh chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac, ké
hoach kiém tra ciia Ban Chi dao.

2. Giap Ban Chi dao nghién ciu, dé xuit vé chu truong, chién luge va giai phap
thiic ddy cong tac chuyén ddi sb Nha truong ; gép phan hoan thanh myc tiéu chuyén doi
" sb ciia nganh gido duc va dao tao Hai Phong dé ra.

3. Giup Ban Chi dao theo doi, don déc, tinh hinh thuc hién, truc tiép thuc hién cac
chién lugc, dé 4n, du 4n, chuong trinh, ké hoach va giai phap vé chuyén déi s6 Nha truong
tai cac td chirc phu trach, kip thoi béo céo va tham muu, dé xuét cac giai phap thédo g&
khé khin, vuéng méic (néu co). |

4. Chuén bi céc y kién vé cac van d2 lién quan dén chuyén doi s; xdy dung, phat
trién Chinh quyén sd, chuyén dbi s6 Nha truong, nganh gido duc va dao tao thanh phé ;
béo céo Trudng ban, cac Pho Truong ban xem xét, quyét dinh; chuan bi ndi dung, tai liéu,
thong béo, bién ban hop phuc vu céc hoat dong va cudc hop cua Ban Chi dao, Truong
~ ban Ban Chi dao; dén dbc, kiém tra tinh hinh thyc hién két luan, chi dao ctia Trudng ban,




- cac Phé Tru.'orng ban; glup Ban Chi dao trién khai thyuc hién vi¢c so két, danh gia tinh
hinh, két qua trlen khai cac nhiém vy, giai phap trong tam vé chuyen ddi s6 Nha tr uong.
 Béo céo, dé xuit khen thudng cac thanh vién Ban Chi dao, Td Cong tac chuyé en doi
sO cac tap thé, ca nhan hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao vé cong tac chuyén doi sb theo
~quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thuéng.

e Ph01 hgp v6i cac bo phan quan ly, co quan chic nang trong bao dam an ninh, an
toan co s& ha tang, hé thdng théng tin, mang may tinh phuc vu Chinh quyén sé nganh
gido duc thanh phé.

- 6. Bao cao Truong ban, Pho Truéng ban va cac Uy vién Ban Chi dao v& tinh hinh,
két qua hoat dong clia T Céng tac chuyén doi so

- 7. Thyec hién cac nhi¢ém vu khac theo yéu cAu cua Truodng ban, cac Phé Trudng ban
va To truong T6 Cong tac chuyén dbi sb.

| Chuong I
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Cac cudc hop cia Ban Chi dao.

1. Ban Chi dao hop dinh ky 03 thang/01 1an; so két hoc ky va téng két cubi nam
hoc hodc Ban Chi dao c6 thé hop dot xuit theo tri¢u tap cua Truong ban, Pho Truong ban
Ban Chi dao. Thanh phan tham du cudc hop do nguoi chu tri cude hop quyét dinh; tay

theo tinh hinh c6 thé moi thém céc co quan, doanh nghiép, ca nhan lién quan tham du.

2. Truéng ban Ban Chi dao quyét dinh triéu tap cudc hop mé rong c6 su tham gia
ctia ngudi dimg dau to chire trye thude, chu tri thuc hién chién luge, chuong trinh, ke
hoach, dy 4n c6 lién quan dén chuyén dbi sb, xdy dung Chinh quyen s, chuyén doi s6
Nha trudng, nganh gido duc va dao tao thanh phé va mot s6 chuyén gia, nha khoa hoc ¢6
lién quan.

3. T6 Cong tac chuyen dbi s hop dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau ctia T6 trudng
T6 Céng tac chuyen dbi sb.

| Piéu 8. Ché d9 1am viée va co ché phm hgp
1. Céc thanh vién Ban Chi dao va T6 Cong tac.chuyén doi s6 lam viéc theo ché do
kiém nhn_arn.

2. Trudng ban, Phé Trudng ban Ban Chi dao dinh ky hodc dot xudt 1am vige voi
Uy vién Ban Chi dao, T Cong tac chuyén déi s6 dé nghe bao cao tinh hinh va chi dao
- viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao; lam viée voi cac phong
co quan 8, cac don vi gido duc dé chi dao trién khai thuc hién chuyén doi sé Nha truong;

3. Cac Uy vién Ban Chi dao dugc huy dong cac ngudn luc va doi ngii vién chuc,
ngudi lao dong cua td chizc minh trong thuyc thi nhiém vu dugc Trudng ban, Pho Truong
ban Ban Chi dao giao; ph01 hop v6i T6 Cong tac chuyén ddi sb trong thyc hién nhiém vy;
béo céo Trudng ban vé két qua thuc hién.

4. T6 tru'O'ng T Cong tac chuyén dbi s6 dugc tép trung cac thanh vién trong to va
‘tham khao céc chuyén gia dé nghién ciru, tham muu, bién tap cac de an, dy an, thuc hién
cdc nhiém vu khac dugc giao lién quan dén xdy dung, phat trién chuyén doi s6 Nha
© trudng;

Piéu 9. Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao va T6 cong tac chuyen ddi s6

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao va T6 Céng tac chuyén dOI 56 duoe b tri
tur nguon ngan sach thanh phd hang nim giao cho Nha truong va cac nguoén kinh phi hop
“ phap khéc.

2 V1¢c su dung kinh phi bao dam hoat dong cua Ban Chi dao va To Cong tac
chuyén dbi s6 theo cac quy dinh hién hanh. Truong hop c6 phét sinh céc ndi dung chi dac



thu chua co tieu chuén dinh murc, ché dd chi, Nha trudng xem xét hodc tham muu, trinh
chp c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.

* Piéu 10. Trach nhiém ciia ngudi ding dAu céc to chire Nha truong trong quan
he cong tac voi Ban Chi dao

1. Quan triét cac noi dung chi dao ctia Ban Chi dao dé don dbc, trién khai thyc hién
chuyen d6i s6 trong linh vuc gido duc va dao tao thudc t6 chirc minh phu trach va chiu su
giam sét, kiém tra cla Ban Chi dao vé viéc thuc hién cac ndi dung nay; phon hop v6i T6
Cong tac chuyén dbi s6 de xuAt, kién nghi cac co ché va giai phap thic day chuyen doi
| s0 Nha truong. Chi dao tb chirc phu trach ph01 hop chét ché voi T cong tac chuyén doi
s6 thyuc hién nhiém vu dugce giao.

2. Chi dao tb chirc trién khai c4c nhiém vu vé chuyén ddi so trong Nha truomg:
chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng Nha truong vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao;
thyc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh va yéu cau cia Ban Chi dao.

_ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 11. TS chire thue hién

1. Tru'ong ban Ban Chi dao 6 trach nhiém td chirc, chi dao céc thanh vién Ban
Chi dao va T6 Cong tic chuyén dbi sb thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy che ndy, néu co van dé phat sinh hoac can sura
dbi, bd sung, T4 trudng Té Cong tac chuyen ddi sb trinh Trudéng ban Ban Chi dao xem

xét, quyet dinh./.




TRUONG THPT LY THUC

theo OP S6: 45/0P- LTK ciia Higu trucng Truong THPT Ly Thuo’ng Kigt
/- ngay 30/ 5/2023)

(;ido vién mén Tiéng Anh

Thanh vién

0912883985

ST Ho va tén ~ Chirc vu Nhiém vu Email Dién thoai Ghi chi
1. IDodn Hoang Trung IPhé hiéu truémg Té treong  jmrtrungltk@gmail.com 0989558486
2 Vi Thi Thu Huyén gi‘;'lotifigncg’;tglg"én; Thanh vién vuthithuhuyenltk@gmail.com 0986732479
3 |Vii Thi Van i " Thanh vién [vank54vh@gmail.com 0936919317

Gido vién Ngir vian

4 [Pham Thi Thuy Nhan vién ké toan Thanh vién [phamthuyscj@gmail.com 10936805837
5 [Nguydn Thi Kim Luong  [Nhén vién van thu Thanh vién [kimluong281282@gmail.com 0904329873
6 Nguyén Thi Phuong Thao  [Nhén vién thiét bi thi nghiém Thanh vién [thaonguyen1988hph@gmail.com 0989649535
7 [Vii Thi Bich Ngén Nhén vién thu vién Thanh vién [Bichngan6868@gmail.com 0936933109
8 [Nguyén Van Khoa Gido vién Tin hoc Thanh vién |baitapchuyende2020@gmail.com 0904288836
9 |Lé Hiru Huy Giao vién Tin hoc Thanh vién {lehuuhuy3075@gmail.com 0766367566
10 D& Thi Thu Nga Gi4o vién Tin hoc Thanh vién |dothunga.hp@gmail.com 0392969386
11 [Hoang Thi Thu Hang Gido vién Tin hoc Thanh vién |hoanghangltk.hp@gmail.com 0768380286
12 [Vii Tién Hung Giao vién Hoa hoc Thanh vién vutienhung2010@gmail.com 0904009933
13 [Nguyén Thé Binh Gido vién Hoa hoc Thanh vién [nguyenthebinh83@gmail.com 0777399779
14 [Trinh Thi Huyén (Gido vién Ngir van Thanh vién [Trinhhuyen222@gmail.com 0982304195
15 [Nguyén Thi Thu Huyén | u?agh\(/)xgleon 48 Thanh vien jnguyenhuyenltk1983@gmail.com 0904028783
16 [Lé Thi Thom thomle.7191@gmail.com




STT - Ho va tén Chire vu Nhiém vu Email ' Dién thoai Ghi cha
17 [Nguy&n Thi Thanh Quyén . [Té phé CM; Gido vién mén Vatly [Thanh vién qﬁycnha0212@gmail.cbm 10904423786 |
18 [Nguyén Thi Hién Gido vién mon Sinh hoc-CN Thanh vién hien.mainguym7406@gniail.-com 10989087224
19 [Nguyén Thi Huong 1()}1112001\}:;3 21}116(131%1 o i Thanh vién nguyenhuong8320.14@gméil.com 03926443 18
20 INgtyén Thj Thanh Huong B [T ph6 CM;Gio vién mon Dialy  (Thanh vién nguyenthithanhhuong80@gmail.com 0772540648
21 |Nguyén Vin Nam Giéo vién mén GDQP AN Thanh vién [vannamn490@gmail.com 0769288972
22 [Nguyén Thanh Nam Gido vién mdn Toan [Thanh vién [buithuhang.hp85@gmail.com 0983963850
23 [Nguyén Thi Len Gido vién mon Toan Thanh vién [lennguyenmm(@gmail.com 0912829486
24 [Bui Thi Tuyét Lan Gido vién mén GDCD Thanh vién [lanbuihp@gmail.com 0903224881
25 [Pham Binh Quy T truomg CM; Gido vién mén CN  [Thanh vién |quyltk2014@gmail.com 0934296987

*Danh sach nay gom cé 25 nguoi/.




