UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1389 /QD - SGDDT Hdi Phong, ngay?25 thang 16im 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Hoi dong bd mon
Giao duc Trung hoc

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cu Quyet dinh so 44/2022/0D-UBND ngay 18/08/2022 cia Uy ban
nhdn dan thanh pho Hai Phong vé ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc ciia S6 Gido duc va Pao tao thanh phé Hai Phong;

Can cit Quyét dinh s6 2373/0P-BGDDT ngay 1416/2010 cua B¢ truong
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Hpi
dong bo mon;

Can cir Thong tu 6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2019 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co so gido
duc pho thong,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Gido duc Trung hoc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong cuia Hoi dong bd mon Gido
duc Trung hoc thugc S& Gido duc va Pao tao Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki va thay thé cac Quyét dinh
da ban hanh cua S¢ Gido duc va Pao tao Hai Phong vé Quy ché t6 chuc va hoat
dong cua Hoi1 dong bo mdén Gido duc Trung hoc.

Picu 3. Cac Ong (Ba) Chanh Van phong, Truong phong Gido duc Trung
hoc, Trudng cac phong ban co quan S¢ Giao duc va Pao tao co lién quan, Truong
phong Gido duc va Pao tao quan (huyén), Hi¢u trudng truong THPT va céc co s&
gido duc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DbOC
- Ban Giam déc (@ bdo c4o);

- Trudng cac phong chuyén mon, nghiép vu S¢ GDDT; o
- Phong GDDT quan/huyén, trudng THPT (dé thuc hién)f

- Luu: VT, TrH. !

Bui Van Kiém
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI PONG BO MON
GIAO DUC TRUNG HOC
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /QOP-SGDPTngdy  thang ndm 2022
cua So Giado duc va Dao tao)

Chwong I
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu té chuc va
hoat dong cua Hoi dong bo mdn gido duc trung hoc, sau day goi la Hoi ddng bo
mon thuoc So Giao duc va Pao tao (GDDT).

Piéu 2. Péi twgng ap dung

Vin ban nay 4p dung d6i véi nhitng nguoi la thanh vién caa Hoi dong bo
mon; cac phong GDDT quan/huyén; cac truong THPT; cac truong THCS; céac
phong chuy&n mon, nghiép vu thudc co quan S6 GDDT va cac don vi c0 lién quan
dén gido duc trung hoc.

Piéu 3. Muc dich hoat dong ciia Hoi dong bé mon

1. Goép phan nang cao chat luong giang day va gido duc tai cic truong
THCS, truong THPT trén dia ban thanh phé;

2. Tham gia cac hoat dong chuyén moén cia Bo GDDT, So GDPT t6 chiic.

3. Trién khai va hudng dan gido vién thyuc hién d6i moi chuwong trinh giéo
duc, phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HOI BONG BO MON

Piéu 4. Chire niing ciia Hoi dong bé mon

Hoi dong bd mon 1a mot to chirc cia S& GDDT ¢6 chire nang tu van vé
chuy&n mon, dong gop ¥ kién, dé xuat va kién nghi v6i lanh dao S& GDPT vé cac
van dé c6 lién quan dén ndi dung, chuong trinh, ké hoach gido duc, phuong phap
giang day, kiém tra danh gia thudc linh vuc gido duc pho thong.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Hoi dong bo mén

1. Tham muu cho Giam ddc S& GDPT vé cong tac chi dao chuyén mén
trong cac truong THCS, THPT.

2. Thanh vién Ban giam khao trong cac Ho1 thi, Hoi gidng; cac ki thi va
cudc thi do S& GDPT td chire.

3. Cong tac vién trong cac dot thanh tra, kiém tra, tu vin chuyén mon cac
don vi Phong GDDT, truong THPT.

4. HO tro cac t6 (nhom), gido vién chuyén mén & cac truong bac trung hoc
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trong cac hoat dong xay dung chuong trinh, ké hoach gido duc, sinh hoat chuyén
mon, d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra danh gia. Hd trg, tu van cho dong
nghiép trong trudng hodc cac trudng trén dia ban phat trién niang luc chuyén mén,
nghiép vu theo chuan nghé nghiép gio vién, phu hop véi diéu kién nha truong,
dia phuong.

5. HO tro, tu van cho dong nghiép trong truong hodc cac truong trén dia
ban cac van dé lién quan dén dam bao va nang cao chat luong day hoc, gido duc
cho hoc sinh; tham gia bién soan tai li¢u chuyén dé mén hoc, tai liéu huéng dan
(cho gi&o vién, hoc sinh); t6 chirc huéng din cac dé tai nghién ctru khoa hoc cho
hoc sinh theo yéu cau ctia nguoi dimg dau co s¢ gido duc phd thong va co quan
quan ly;

6. Tham gia, td chire, thuc hién va 1am béo céo vién trong cac 16p tap huin
gido vién, hoi nghi, hoi thao vé chuyén mon do Phong GDDT, truong THPT, So
GDDT, B6 GDDT t6 chirc. Thuc hién két ndi, hop tac vdi cac co s dao tao, bdi
dudng gido vién, cac don vi nghién ctru, tmg dung va chuyén giao khoa hoc gido
duc (dac biét 1a khoa hoc su pham tng dung).

7. T6 chirc bién soan, tham dinh, nhan xét cac tai lidu giang day, tai li€u
huéng din dung cho céc nha trudng phd thong nhim cai thién ndi dung, phuong
phap day hoc, kiém tra danh gia, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém.

8. Tham gia ra dé va tham dinh cac d¢ thi tuyén sinh, dé thi chon hoc sinh
gidi do S& GDPT t6 chiic; tham dinh va xét duyét chuong trinh gido duc nha
truong pho thong cho cac truong THPT, phong GDDT.

9. Pé xuét va kién nghi v6i S& GDDT céc van dé lién quan dén chuong
trinh, sach gido khoa, cac bién phap dam bao tinh khoa hoc, tinh su pham va tinh
thyc tién, nham nang cao chat lugng va hiéu qua giang day mén hoc & trudng pho thong.

10. Hudng dan, hd tro dong nghiép trong trudng hodc cac trudng trén dia
ban vé cac hoat dong xay dung va thuc hién ké hoach gido duc nha truong, ké
hoach giang day mon hoc; vé viéc thuc hién céac khoa dao tao, boi dudng gido
vién qua mang internet; tham gia tap huan, boi dudng gido vién theo yéu cau hang
nam cua nganh.

11. Tham muu, tu van cho cip quan Ii truc tiép vé cong tac xdy dung ké
hoach gido duc nha trudng phu hop véi diéu kién cu thé cta dia phuong nham bao
dam muc tiéu, chat lugng day hoc, giao duc va nang cao nang lyc chuyén mon,
nghiép vu ctia doi ngii gido vién; tham gia td chirc, bio cdo chuyén mén, nghiép
vu tai cac hoi nghi chuyén dé, cac budi sinh hoat chuyén mon cua trudng hodc cac
truong trén dia ban;
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12. Tu vén, gop y cho S& GDDT nhimg co so li luan, phuong hudng va
giai phap nham giai quyét mot s6 van dé vé chuyén mén thudc cac moén hoc con
vudng méc, can thao g& trong thuc tién nha trudng phd thong; cac van dé déi mai,
nang cao chat luong giao duc phd thong.

13. Tu van cho S& GDDT tra 10i trudc cong ludn mdt s van dé quan trong
vé linh vyc chuyén mén khi du luan x3 hoi quan tam.

14. Tham gia cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu khac cia S6 GDDT khi
c6 yéu cau.

Piéu 6. Quyén han cia Hoi dong bd méon

1. Pugc cac don vi trong S6 GDPT cung cap cac thong tin va tai liéu can
thiét cho hoat dong cua Hoi déng bd mon.

2. Pugc tham du cac hoi nghi, hdi thao vé ndi dung chuyén mén.

3. Pugc tao diéu kién thuan loi dé tham gia cac hoat dong trong linh vuc
chuyén mon nghi¢p vu theo cac quy dinh hién hanh.

Chuong III
TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI PONG BO MON

Piéu 7. Co cau va thanh phan cia Hgi dong bd mon

1. Co cau Hoi dong bo mon

Hoi dong bé moén bao gom 01 Hoi dong chung (HPBM), Hoi dong mon
hoc (HPMH) va t6 thu ki giup viéc cho Hoi dong bo mén. Hoi dong mon hoc
gdm c¢6 hai nhom: nhém THCS va nhém THPT.

Nhém THCS gdm cac Hoi ddng mén hoc: Toan hoc, Vat 1i, Héa hoc, Sinh
hoc, Khoa hoc tu nhién, Tin hoc, Cong nghé, Ngir van, Lich str, Pia li, Ngoai ngfr,
Gi4o duc cong dan, Thé duc, Am nhac, Mi thut, Lich st va Dia i, Hoat dong trai
nghiém hudng nghiép.

Nhém THPT gdm cac Hoi ddng mén hoc: Toan hoc, Vit 1i, Hoa hoc, Sinh
hoc, Tin hoc, Cong ngh¢, Ngir van, Lich su, Dia li, Ngoai ngt, Gido duc cong
dan, Gido duc kinh té va phép luét, Thé duc, Gido duc Qudc phong An ninh, Am
nhac, Mi thuat, Hoat dong trai nghi¢m hudng nghiép.

2. Thanh phan Hoi dong bo moén

Hoi dong bé mén gom 01 chu tich 12 Pho Giam doc S6 GDDT, 01 Phé Chu
tich thuong truc la Truong phong Giao duc Trung hoc, cac Pho Chu tich la Pho
Trudng phong Gido duc Trung hoc, thu ki Hoi dong cac méon hoc va cac ly vién
Hoi dong.

Thu ky Hoi ddng moén hoc 1a chuyén vién phong Gio duc Trung hoc phu
trach mon hoc hodc gido vién, can bd quan li c6 chuyén mon giodi.
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Piéu 8. Ti¢u chuin ciia thanh vién Hoi dong

Uy vién ctia Hoi dong phai dat cac tiéu chuédn sau:

1. Trinh do dao tao tir dai hoc tro 1én ddi vai cép THCS va cép THPT;

2. La gido vién co so gido duc phd thong cé it nhat 05 nam kinh nghiém
giang day truc tiép & cung cap hoc cho téi thoi diém bat dau tham gia hoi dong;
c6 nang lyc chuyén moén gioi, tu cach dao dirc tét va co uy tin cao vé chuyén mén;

3. Co6 kha nang thiét ké, trién khai céc gio day mau, td chirc cac toa dam,
hoi théo, bdi dudng vé phuong phap, k¥ thuat day hoc, gido duc, ndi dung d6i mai
lién quan dén hoat dong chuyén mén, nghiép vu va bdi dudng cho ddng nghiép
trong truong hodc cac truong trén dia ban tham khao va hoc tap;

4. C6 kha nang st dung ngoai ngtt, tng dung cong nghé thong tin, khai thac
st dung thiét bi cong nghé trong day hoc va gido duc, xay dung va phat trién hoc
liéu s, bdi dudng gido vién;

5. Nam viing quy ché, quy dinh nghiép vu vé chuyén mén; nghiém tic thuc
hién nhiém vy khi duoc S6 GDPT diéu dong;

6. C tinh than vuot khé khin va du stc khoe dé tham gia cac hoat dong
ctia hoi dong.

Piéu 9. Hoat dong ciia Hoi dong

1. Nhiém vu ctia Chu tich H6i dong bd mén

T6 chirc thuc hién cdc nhiém vu va quyén han cua ho1 déng, phan cong
trach nhiém cu thé cho cac thanh vién hoi déng; chuén bi chuong trinh va ndi
dung cac phién hop cta hoi dong.

Chu tri cac cudc hop Hoi déng bd mon, thuong truc HO1 dé)ng bo moén (Chu
tich, Phé Chii tich va Thu ki) va quyét dinh viéc moi cac iy vién dén du hop khi
can thiét.

Giai quyét nhimg cong viéc ¢o lién quan dén nhiém vu va quyén han cia
hoi dong trong thoi gian gitra hai ky hop.

Thong qua cac bao cao, bién ban, kién nghi ctia hi dong sau mdi phién hop.

2. Nhiém vu cua Pho Chu tich hoi déng bo mon

Ph6 Chu tich hoi dong chiu trach nhiém vé phan cong viéc do Chu tich phan
cong, thay mat Chu tich diéu hanh va giai quyét cong viéc ciia hoi dong khi Chu
tich vang mit.

Chi dao viéc 1ap ké hoach va to chirc hoat dong ctia cac Hoi dong mén hoc;
yéu cau thu ky bao cdo hoat dong cia HDPMH va kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu cua tung HDMH.

3. Thu ky Hoi dong mon hoc
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Thuce hién cac nhiém vu dugc quy dinh trong diéu 5 va cac cong viée cu thé
khac trong ké hoach cong tac (hoc ky, nam hoc).

Gitip Chu tich, Pho Chu tich hoi dong chuan bi noi dung, chuwong trinh va
diéu kién lam viéc cho cac ky hop ctua Hé1 déng.

Cin cir vao ké hoach chung cia HDBM xay dung ké hoach chi tiét HDMH
theo cdc nhoém ndi dung hoat dong va thoi gian thuce hién.

Pé xuét v4i Ban lanh dao Hoi déng bd mon t6 chire cac HoOi nghi, H6i thao
chuyén dé; cac giai phap nhim nang cao chit lugng gido duc.

Hudng dan cac thanh vién cta Hoi déng mén hoc thim dinh, kiém tra
nhimg van dé co lién quan dén mon hoc trudc khi trinh phé duyét va dua vao sir
dung trong cac co quan S& GDDT.

Pon ddc, kiém tra cac thanh vién trong HO1 déng mon hoc thuc hién nhiém
vu theo ké hoach da duoc théng nhat.

B4o cdo vé Ban Lanh dao Hoi déng theo tung ki hoc.

Pé nghi thay dbi, bo sung hoic khen thudng cac thanh vién trong Hoi dong
mon hoc.

Ghi chép day du va chinh xéc cac y kién phat biéu tai cac cudc hop ctia Hoi
ddng, ghi bién ban, viét bao cdo va kién nghi ctia Hoi déng dé Chu tich, Pho Chu
tich Hoi dong thong qua.

Luu trit va bao quan ho so, dit liéu ciia Hoi déng bd mon, Ho1 déng mon hoc.

4. Uy vién Hoi dong mon hoc

Thuc hién cac nhiém vu quy dinh trong diéu 5 va cac céng viée cu thé khac
trong ké hoach cong tac cua HO1 déng mon hoc.

Tham dy céc phién hop dinh ki ctia Hoi dong mén hoc, cac cude hop khac
khi c6 yén cau.

Uy vién trong mdi Hoi ddong moén hoc va gitta cac Hoi dong mén hoc ¢6
quan h¢ hop tac tao diéu kién thuan loi cho nhau trong cong tac.

Picu 10. Nhiém ki va co ché hoat dong ciia Hoi dong

1. Thoi gian mot nhiém ki ctia Hoi dong 13 05 nam ké tir ngay ki quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong. Trong nhiém ki cia Hoi dong, cac thanh vién khuyét dugc bo
sung theo yéu cau va nhiém vy duoc giao, cac thanh vién khong hoan thanh nhi¢m
vu s& bi mién nhiém va thong bao vé don vi, cac thanh vién c6 nhiéu dong gop
cho hoat dong cuia Hoi déng s& duoc dé nghi khen thudng theo quy dinh.

2. M6i nam Hoi déng bd mon td churc hop 01 lan, Hoi déng mon hoc moi
nam hop 02 14n theo dinh ki dé kiém diém céc cong tac da thyc hién va du kién
cong tac sap toi theo chuong trinh cong tac hang nam. Ngoai ra Hoi déng bd mon,
Hoi déng mon hoc co thé triéu tap cudc hop khong theo dinh ki khi c6 cong viéc
dot xuat.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Té chirc thuc hién

1. S& Giao duc va Pao tao

Hudéng dan céc trudng THPT, phong GDDT chon va gidi thiéu nhan su
tham gia vao Hoi dong.

Tao diéu kién thuén loi nhat cho cac thanh vién trong HO1 déng phat huy
nang lyc va hoan thanh nhi¢m vu.

Xay dung va b6 sung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong.

Can ctr theo tiéu chuan, v kién cua chuyén vién phu trach lya chon cac thanh
vién tham gia Hoi dong.

2. Phong Gido duc va Pao tao quan/huyén, truong THPT

Gi6i thiéu can b, gido vién theo diing tiéu chuan quy dinh dé tham gia Hoi dong.

Thuc hién ddy du quy dinh vé cac ché do chinh sach ddi v6i cac thanh vién
ctia Hoi dong.

Tao diéu kién thudn loi dé cac thanh vién trong Hoi dong hoan thanh nhiém vu.

Picu 12. Cac ché do doi véi thanh vién tham gia Hji dong

Truong phong GDPT; Hiéu trudng truong THPT, truong THCS (c6 thanh
vién tham gia Ho1 déng) c6 trach nhiém tao diéu kién thudn loi nhat cho cac thanh
vién tham gia hoat dong cua Ho1 déng mon hoc.

Céc thanh vién trong Hoi dong duoc cac don vi quan 1i tryc tiép chi tra va
thanh toan tién cong tac phi theo ché do hién hanh.

Kinh phi hoat dong ctua Hoi dong dugc chi tir nguon ngan sach Nha nudc.

Lanh dao va thanh vién Hoi dong dugc hudng cac ché do khac theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 13. Khen thuéng

Céc don vi va c4 nhan co thanh tich xuat sac trong hoat dong ctia Hoi dong
bd mon dugce khen thudng theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 14. Ky luat

Ca nhén vi pham nguyén tic, quy dinh, lam dung quyén han, khong dam
bao chuong trinh cong tac gdy anh huéng dén hoat dong ciia nganh, tiy theo mirc
do sai pham S& GDDT xem xét phé binh, ky luat theo quy dinh hién hanh./.
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