HUYEN UY VINH BAO DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

) Vinh Bao, ngay 14 thang 9 nam 2022
S6 235 -CV/BTCHU

V/v huedng dan hé thong so, sach phuc vu quan
ly dang vién va sinh hoat chi by nhiém ky
2022-2025.

Kinh gui: Cac chi, dang ay co so.

Can cir Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
Cin ctt Huéng din sb 12-HD/BTCTW, ngay 18/01/2021 ciia Ban Té chirc
Trung wong vé nghiép vu cong tac dang vién;

Thuc hién Két luan sé 18-KL/TW, ngay 22/9/2017 ciia Ban Bi thu khoa
XII vé tiép tuc ddy manh thuc hién Chi thi s6 10-CT/TW, ngay 30/3/2007 cia
Ban Bi thu khoéa X “Vé ning cao chét luong sinh hoat chi bd” trong tinh hinh
méi; Huéng dan sé 12-HD/BTCTW, ngay 06/7/2018 ctia Ban Té chirc Trung
wong huéng din “Mot sé van dé nang cao chit lugng sinh hoat chi b§”; Chi thi
s6 35-CT/TU, ngay 13/5/2015 clia Ban Thudng vu Thanh uy “vé ning cao chit
luong sinh hoat chi bd trong Pang bd thanh phd Hai Phong”;

Ban T6 chirc Huyén uy huéng din danh muc céc loai sb, sach can thiét
phuc vu quan ly dang vién va sinh hoat chi bd nhiém ky 2022- 2025 nhu sau:

A. CHI BQ KHOI NONG NGHIEP (trye thudc Ping uy co sé):
1. S5 ghi bién ban cudc hop chi bd;

. $6 hop chi ty;

. $6 nghi quyét;

. 86 thu-ndp dang phi, tinh hinh tai chinh dang chi bo;

. $6 cong van di-dén;

. $6 Danh sach dang vién cta chi bo;

. 86 theo ddi danh sach cam tinh Déang;

. 86 theo dbi danh sach Két nap dang vién-dang vién du bi;
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. $6 theo dbi danh sach Pang vién tir tran;

10. S6 theo ddi danh séch Dang vién ra khoi Pang/xo4 tén; danh sach ky
luét dang vién;

11. S6 giao nhan phat thé dang;

12. S6 giao nhan Hb so dang vién;



13. S giao nhéan cép phat Huy Hiéu dang;
14. S6 theo dbi khen thudng dang vién...;
15. S6 gidi thiéu sinh hoat dang;
16. Sb theo ddi gidi thiéu dang vién vé gitt mbi lién hé noi cu tra (doi véi
chi bo nong nghiép)
B. CHI BQ HANH CHINH (trwe thudc Pang uy co sé):
1. S6 ghi bién ban cudc hop chi bo;
. $6 hop chi uy;
. S6 nghi quyét;
. $6 thu-ndp dang phi, tinh hinh tai chinh chi bo;

. S6 cong van di-dén;
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6. S6 Danh sach dang vién cta chi bo;
7. S6 theo ddi danh séch cam tinh Dang;

8. Sb theo ddi danh sach Két nap dang vién- dang vién du bi;
9. S6 giao nhan phat thé dang;

10. S6 giao nhan Hd so dang vién;

11. S6 giao nhan cap phat Huy Hiéu dang;
12. S6 theo dbi khen thuéng dang vién...;
13. S6 gi6i thiéu sinh hoat dang;

Luu y: Noi dung cac loai s6 trén theo mau quy dinh cua Ban T6 chirc
Trung wong; tuy vao sé lwong dang vién dang sinh hoat va diéu kién thuc té ma
chi bé c6 thé diéu chinh, nhém néi dung loai sé 7,8,9 thanh mot so; ndi dung
logi 56 11,12,13,14 vao thanh mot sé; nji dung logi sé 15,16 vao mét s6 dé tién
theo ddi dong thoi phdi dam béo diing ndi dung mau da quy dinh).

C.SACH THAM KHAO NGHIEP VU:

1. Cudn Nghiép vu cong tac Pang danh cho Bi thu chi bd v cép uy vién;
2. Cudn 368 tinh hudng thudng gip trong cong tac dang va cach giai quyét;
3. Cam nang Bi thu chi bo;

4. Quy dinh, huéng dan Piéu 1é Pang;

5. Cudn nghiép vu cong tac dang vién va théng ké co ban vé cong tic xay
dung dang;

6. Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam.
(tai liéu dwoc cdp nhdt theo ngi dung Pai hoi khoa XIII)



Ban T chirc Huyén uly dé nghi cc chi, dang Uy co s¢ quan tam thiét lap hé
théng sb sb sach phuc vu cong tac dang ngay sau khi t6 chirc Dai hoi chi b nhiém
ky 2022- 2025 hoan thanh. Néu c6 nhu cau dang ky dt mua d2 nghi cac don vi lap
danh muc céc tai liéu va sé lugng can mua g vé Ban Tb chirc Huyén uy (Tién hé
truc tiép qua dong chi Nguyén Thi Hong Thanh, chuyén vién Ban T6 chirc Huyén
iy; 56 dién thoai 0917.964.789 trudc ngay 30/9/2022) dé tong hop.

P& nghi cac chi, dang iy quan tam, thyc hién./.
Noi nhan:

- Nhu kinh giri, )
- Luu Vin phong Ban To chirc Huyén uy.

Pham Pinh Quy
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Ngudi lap biéu Bi THU (PHO Bi THU)
(Ky ghi ré ho tén)

(Dién thoai lién hé)




