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QUY PINH
Vé chirc ning, nhi¢m vu, quyén han va co cdu td chire cic phong
thuge Sé Gido duc va Pao tao Hai Phong
(Kém theo Quyét dinh sé11A)0D-SGDOT ngaysdh/9 /2022 ciia Sé GD&DPT)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

Vin ban nay quy dinh cu thé chuc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu tE)
chirc cac phong thuge co quan Sé Gido duc va Pao tao Hai Phong (sau day viét
tat 1a So) vé quan ly nganh, linh vuc giao duc va dao tao, thyuc hi¢n Quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan dan (sau day VIet tat la UBND) thanh phé quy dinh chire
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire ciia S& Gido duc va Pao tao.

Piéu 2. Chirc nang

Phong thugc S& cd chic nang giup Giam doc thuc hién chirc ndng tham
muu gitp UBND thanh phé quan 1y nha nude vé gido duc va dao tao trén dia
ban thanh phé theo quy dinh cua phap luét va theo phén cong hodc uy quyén cia
UBND thanh phé, Cht tich UBND thanh phé.

Piéu 3. Nhiém vuy va quyén han

1. Nhiém vu

a) Phong chiu su lanh dao, chi dao, kiém tra cia Giam déc va Pho Giam
dbc phu trach; chiu trach nhiém truée Gidm dde, Phé Giam dic phu trach va
trude phap luat vé két qua thuc hién céng tac chuyén mén, nghiép vu duoc giao.
Tat ca thanh vién trong phong thuc hién quy ché lam viée theo quy dinh hién
hanh cua Sa;

b) Truong phong la nguoi chi dao, quan ly, diéu hanh cong viéc cua phong
va chiu trach nhiém chinh ve toan bo hoat dong ctia phong truée Gidm dbe, Phé
Giam ddc phy trach vé noi dung, tién d9, chat luong cac cong viéc dugc giao cua
phong. Pho truéng phong la nguoi giup Truong phong, chiu trach nhiém truge
Trudng phong, trude Giam ddc, Phé Giam dbc phu trach va trude phép luat vé
nhiém vu dugc phin cong theo quy dinh; chuyén vién, nhan vién, cdng chirc, vién
chtrc bi€t phdi, nguoi lao dong chiu trach nhiém trudce 1anh dao phong, lanh dao
S& va trude phap ludt vé cac nhiém vu duoce phan cong theo quy dinh;

¢) Céc phong la dau méi truc tiép giup Giam ddc chi dao, theo ddi cic hoat
dong clia co sé gido duc va dao tao va chiu trach nhiém vé tinh hinh, két qua
cong tac cua cac don vi co s& dugce phan c¢ong theo doi;
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d) Ngoai chirc ning, nhiém vu dugc giao, cac phong co trach nhiém thuc
hién nghiém tic nhitng nhiém vu mdi, dot xuat do Giam doc hodc Phé Giam doc
phan cong.

2. Quyén han

a) Pugc Giam dbc hodc Pho Giam dbe phu trach uy quyén triéu tip cac
don vi co s¢ gido duc va dao tao dé pho bién, trién khai nhiém wvu, cong tac
chuyén mén dugce giao: truyen dat truc tiép day du y kién chi dao cua Giam déc,
Phé Giam dbe phu trach ddi voi don vi va cd nhéan trong khi lam nhiém vu;

b) Tham gia dé xuét, du thao cdc vin ban hudéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu; sao glti cac vin ban ctia cp trén dén phong gido duc va dao tao, cac
don vi truc thude va cc co sé gido duc dao tao trén dia ban thanh phd nhim
phuc vu nhiém vu chuyén mén theo phéan cép hién hanh;

¢) Theo doi, danh gia, so két, tong két, tong hop bao cdo tinh hinh cong tac
chuyén mdn thudc linh vuce phu trach.

Piéu 4. Co cau to chire

Cac phong giup Giam dbc S¢ thuc hién chic nang quan Iy nha nude vé
gido duc va dao tao gdm 9 phong:

1. Vian phong S¢;

Thanh tra So;

Phong T6 chire céan bd;
Phong Ké hoach - Tai chinh;
Phong Giao duc Mam non;
Phong Gido duc Tiéu hoc;
Phong Giao duc Trung hoc;

Phong Giao duc thuong xuyén va Dai hoc;

= ma B

Phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng gido duc.

Mbi phong goém c¢6 Trudng phong, Phé Trudng phong va cac chuyén vién,
nhan vién. S6 luong phé trudng phong thuc hién theo quy dinh cua phap luat.
Bién ché cua phong do Giam dbc S& phan bo dua trén tong bién ché UBND
thanh phd giao cho co quan S& hang ndm va cdn clr vao nhiém vu cu thé cia
nganh, cua tirng phong.

Chuong II
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CAC PHONG
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

Piéu 5. VAN PHONG SO
I. Chirc nang
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Gitup Giam doc tong hop, dédnh gié tinh hinh hoat dong cua co quan Sé
va toan nganh, diéu phdi hoat dong cua Sé theo chuong trinh, ké hoach, lich
lam viéc cua Ban Gidm déc va cac phong; thuc hién cong tac hanh chinh, cai
cach hanh chinh, quén tri co quan S6, cac hoat dong thong tin, tuyén truyén
trén cac phuong tién thong tin dai chiing; cong tac dm noi, doi ngoal hop tac
qubc té; cong tac thi dua - khen thudng toan nganh; tiép nhan va giai quyét thu
tuc hanh chinh; quan ly cac té chire dich vu tu vén du hoc.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuat hodc phdi hop tham muu d& xuit Ban Giam
dbc, Giam déc chi dao, thuc hién:

1. PBiéu ph01 cac hoat dong chi dao, diéu hanh chung cua Ban Giam déc;
cu thé héa y kién chi dao, diéu hanh cia Ban Giam déc trong linh vuc quan ly
cua nganh.

2. Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac cua S¢ trinh Gidm déc
ph¢ duyét theo tham quyén hogc trinh By Gido duc va Dao tao, UBND thanh
phd ban hanh, phuc vu phat trién nganh; thudng truc Ban Chi dao ddi méi can
ban va toan dién gido duc va dao tao;

3. T6 chiic hudng dan, theo doi, don ddc, kiém tra, téng hop tinh hinh
hoat dong cuia co quan S¢ va céc don vi trong nganh phuc vu cho cong tic
quan ly ctia S&; chu tri phdi hop véi cac phong lién quan tong hop thong tin,
soan thao cdc bdo cdo dinh ky va dot xuét vé thuc hién nhiém vu cia S& (bao
gbm cong tac khoa gido va dan van):

4. Xay dung lich cong tac ciia Ban Giam déc, cac phong chuyén mén
nghiép vu. Phéi hop véi cac phong chuan bi noi dung, ghi bién ban va du thao
thong bao, két luan cua cudc hop do Giam déc, Pho Giam ddc Sé chu tri: phéi
hgp céc phong lién quan soan thao van ban, thu, bai phat biéu cta lanh dao Sé;

5. Xay dung va to chirc thyc hién ndi quy, quy ché lam viéc, dam bao ky
cuong, ky ludt cong vu trong cac hoat dong cua co quan Sa;

6. Quan ly, td churc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit cia
S& va nganh theo quy dinh; kiém soat thé thuc, thu tuc trong viéc ban hanh
van ban hanh chinh ctua S&. Truc tiép giao dich dién tu va dién thoai lién hé
cong tac; xay dung quy trinh, huéng dan quan ly chat luong theo tiéu chuén
ISO co quan S¢ va cac don vi truc thudc So; quan tri hé théng quan ly van ban
va diéu hanh ctia co quan So.

7. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng clia co quan va nganh;
trinh c4p c6 tham quyén khen thudng céc t6 chire, ca nhan ¢ nhiéu thanh tich
trong hoat dong gido duc cua nganh; xdy dung ké hoach phat dong thi dua; to
chtrc huéng dan, kiém tra cong téc thi dua, khen thuong; dé nghi khen thuéng
cac danh hiéu thi dua.

8. Phu trach tiép khach dén lién hé cong tac; la dau moi lién hé cong tac
dbi ngoai. Thuong truc cong tac hop téac qudc té.




9. Xay dung va t6 chic thuc hién ké hoach truyén thong cia Sé, tuyén
truyén vé céc chu truong, hoat dong cua nganh. Theo ddi hoat dong bao chi
ctia nganh, 1a ddu méi li€n h¢ véi céc co quan béo chi; té chire hop béo, giao
ban bdo chi theo yéu cau quan ly, diéu hanh Cong thong tin dién tir cua So;
xay dung, quan Iy va t chirc hoat dong phong truyén thong co quan S6.

10. Chu tri cong tac bao v¢ bi méat nha nuéce theo quy dinh; t6 chitc thuc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc trong linh vuc gido duc; cai
cach hanh chinh, dich vu céng; trién khai co ché hanh chinh “mét ctra”, kiém
soat thu tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban thanh
phé trong pham vi trach nhiém ctia S¢. Quan Iy hoat dong cia B phén tiép
nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia S&; bd tri lich truc ctia
Ban Tiép cong dan cua Sé theo quy dinh;

11. Quan ly co s¢ vat chat, tru s& lam viéc, tai san vat tu thiét bi, dam
bao cac diéu kién lam viéc, phuong tién di lai, thong tin lién lac kip thoi, thong
sudt ciia hoat dong co quan S&; bao v€ an ninh, trat ty, an toan; phong chay,
chira chdy; dam bao vé sinh, méi truong, canh quan khu6n vién try s¢ lam
viéc. BO tri co s& vat chat va didu kién phuc vu céc cudc hop cia Ban Giam
dbc voi cac phong, cac don vi tai co quan So¢; ph01 hop voi don vi co s,
Phong Ké hoach tai chinh phu trach co s vat chat Hoi dong ra dé, sao in dé,
Ban lam phach cac ki thi, cudc thi.

12. Tb chic thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén doi sb
trong toan nganh; phu trach co s¢ dir liéu cuia nganh.

13. Cép phép va quan ly hoat dong dich vu tu vén du hoc; quan 1y céc co
s¢ gido duc cua nudce ngoai tai thanh phd; tu van hoc sinh tham gia theo hoc tai
cac truong dai hoc ngoai nudec.

14. Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Diéu 6. THANH TRA

I. Chire nang

Gitp Gidam dbc thuc hién chirc nang thanh tra hanh chinh; thanh tra
chuyén nganh; tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, té cdo; cong tac phap ché;
phong, chong tham nhting, tiéu cuc trong pham vi quan ly nha nudc vé gido duc
va dao tao theo quy dinh ctia phéap luét.

Thanh tra c¢6 con déu, tai khoan theo quy dinh ctia phap luat.
I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuat hodc phéi hop tham muu dé xuat Ban Giam
doc, Giam doc chi dao, thuc hién:

1. Xay dung va trinh Giam doc ban hanh theo tham quyén va chuén bj cac
hd so dé dé nghi cap cd thim quyén ban hanh cdc vin ban quy pham phap luit,
cac tai liéu nghiép vu vé thanh tra gido duc.




2. Dé nghi, du kién chuong trinh xdy dung van ban quy pham phép luat
cia HDND, UBND thanh phd linh vuc gido duc; tham gia y kién xdy dyng dy
thao cac van ban quy pham phép luét cua cac co quan, don vi giri dén.

3. Phdi hop véi cac phong thudc S& ra soat, hé thong hoa cic van ban quy
pham phép luét linh vuc gido duc do thanh phé ban hanh. Xay dung bao cdo két
qua cong tac ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap lut; t& chirc tuyén
truyén, phd bién gido duc phéap ludt cho can bd gido vién, nhan vién, hoc sinh
trong toan nganh.

4. Phoi hop véi cac phong ¢6 lién quan tham gia xur ly, dé xuat, kién nghi
cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qua céc vi pham phap ludt, néi quy,
quy ché theo su phan cong cua Giam ddc; tham gia v kién vé mat phap ly déi
v&i viée xtr Iy cac van dé thude tréch nhiém quan 1y cua S& va du thao cac van
ban quy pham phédp luét cta cdc co quan, don vi giri dén. Thadm dinh vé mat
phép 1y déi véi du thao cac vin ban quy pham phap luat do céc phong S¢& soan
thdo trudc khi trinh Gidm ddc tham muu thanh phd ky ban hanh.

5. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh phap luat, thuc hién xur phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc gido duc.

6. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra trinh Gidam déc phé duyét; td
chire thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra thugc trach nhi¢ém cua Thanh tra S¢.
Trinh Gidm dbc viéc thanh tra, kiém tra dot xudt co s& gido duc khi phat hién co
dau hiéu vi pham phép luét hodc do Gidm déc giao.

7. Tham muu cho Gidm ddc vé cac véan dé phap ly khi tham gia té tung dé
bao v¢ loi ich hgp phdp cua S¢ theo quy dinh cua phap luét.

8. Hudéng dan, tdp huin nghiép vu thanh tra chuyén nganh gido duc cho
Thanh tra vién, cong chirc lam cong tac thanh tra thuéc S& va cong tiac vién
thanh tra gido duc ¢ dia phuong.

9. Thanh tra, kiém tra hanh chinh viée thyc hién chinh séach, phép luét va
nhié¢m vy, quyén han ctia co quan, t6 chirc, c4 nhan thudc quyén quan ly truc
tiép cua So.

10. Thanh tra, kiém tra chuyén nganh viéc chép hanh phéap luat chuyén
nganh, quy dinh vé chuyén mén, quy tac quan ly nganh, linh vuc dbi véi phong
gido duc va dao tao, co s& gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc
thuong xuyén, truong chuyén biét, truong dai hoc, truong trung cap chuyén
nghiép (khong bao gom cac co sd gido duc dai hoc, truong trung cap chuyén
nghiép cong lap cua cac Bg, co quan ngang Bo dong trén dia ban) theo phan
cép; co quan to chirc ca nhan Viét Nam hodc nuée ngoai tham gia hoat dong
gido duc tai dia phuong.

11. Kiém tra tinh chinh xéc, hop phap cua két luén thanh tra va quyét dinh
xu ly sau thanh tra cua Thu trudng co quan dugce giao thuc hién chirc nang thanh
tra chuyén nganh thudc S¢ ddi voi vu viée thude nganh, linh vuc quan 1y nha
nudc cla S¢ khi can thiét.




12. Theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xtr Iy han ché, ton tai sai pham qua thanh tra, kiém tra.

13. Phu trach cong tic tiép cong dan, xu ly don, du luan phan anh, giai
quyét khiéu nai, t§ cdo theo quy dinh cua phap luat. Phéi hop voi cac phong cua
S& va cdc co quan c6 thidm quyén giai quyét khiéu nai, t6 céo va tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luét.

14. Thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhtng, tiéu cyc trong linh
vuc gido duc theo quy dinh cua phap luét vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.
Thudng true Ban Chi dao phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc cia S&.

15. Phéi hop véi cac phong cua S& thuc hién nhi¢m vu cua thanh tra theo
ké hoach hang nam va theo chi dao ctia Giam déc; tong hop, bao cao két qua ve
cong tac thanh tra thudc pham vi quan Iy cua S¢; tong két, rut kinh nghiém vé
cong tac thanh tra trong pham vi quan Iy nha nudc cua S¢. La dau mdi trong
viéc tong hop béo cdo viée thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc cua céac
don vi gido duc theo quy dinh.

16. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao S¢& phan cong.
Piéu 7. PHONG TO CHUC CAN BO
I. Chire ning
Gitp Giam doc thuc hién quan Iy nha nude vé o chic bd may, cong tac
can by va quan ly cong chure, vién chtrc, nguoi lao dong; cong tac tuyén dung,
thue hién ché do chinh sach; cong tac bao vé chinh tri ndi bo; cong tac ton giao.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuét hoic phéi hop tham muu dé xuat Ban Giam
doc, Giam doc chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh theo thdm quyén va chuan bj cic hd so dé trinh UBND thanh
phd ban hanh cac van ban quy pham phap luét, cac chuong trinh, dé an, du 4n va
cac vin ban khac lién quan dén linh vuc cong tac to chie can b9, cong chure,
vién chitc cia nganh; quy hoach cén bd; cong tac tuyén dung, dao tao, bdi
dudng, ché do chinh sach nha gido va can bd quan ly gido duc.

2. Trinh UBND thanh phé quyét dinh chirc nang, nhiém v, quyén han va
co cau to chure cua S¢ theo quy dinh cua Chinh phu va hudng dan cua Bo Gido
duc va Pao tao.

3. Trinh Chu tich UBND thanh phd quyét dinh: Thanh 1ap hoic cho phép
thanh lap, thu hdi quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lép, sap
nhap, chia, tach, giai thé, dm tén, chuyén doi loai hinh trudng ddi véi co sé gido
duc cong lap, tu thuc, bao gdm: Trudng trung hoc phé thong, trucmg phé thong
co nhleu cap hoc cao nhét la trung hoc phd théng, trung tdm gido duc thudng
xuyén cap thanh phd va céc co so gido duc khac thude pham vi quan ly nha
nudc theo quy dinh. Quyét dinh cho phép thanh lap, giai thé hodc cham duat hoat
dong ddi véi co so giao duc mdm non, co so gidao duc phd théng cé vén dau tu




nude ngoai (trir co s¢ gido duc mam non, co s¢ gido duc pho thong do co quan
dai dién ngoai giao nude ngoai, to chirc lién chinh phu dé nghi thanh lap) theo
quy dinh cua phap luat. Thuc hién kiém tra, giam sét viée tudn thu phap luat vé
gido duc trong viéc bao dam cac diéu kién thanh lap trudong d6i véi cac co sé
gido duc truc thude.

4. Tham dinh viéc thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé céc trung tdm
ngoai ng, tin hoc.

5. Thue hién cong tac t6 chirc by may, bién ché va co cu ngach cong chure,
vi tri viée 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va so lugng ngudi
lam viéc trong céc co s¢ truc thude; thue hién ché d¢ tién luong va ché do dai
ngd, thoi viée, trg cap, huu tri, dao tao, bdi dudng, ky luat déi véi cong chire,
vién chtre va lao dong hop dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh va theo
phéan cap, tuyén dung, xét thi nang ngach, chuyén ngach, thi thing hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc.

6. Xay dung quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han cac don vi
thudc co cau to chure cac phong cua Sé theo quy dinh.

7. To chirc, hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cdc van ban quy
pham phap luét vé cong tac td chirc can b da ban hanh va ké hoach nhiém vu
ndm hoc cua Bo Gido duc va Pao tao va cua S¢ doi voi cong tac to chire can bg.

8. Xay dung, ra soat bo sung quy hoach cin bo quan ly co quan S& va céc
don vi truc thudc So theo quy dinh cua phép ludt; phé duyét quy hoach céc chirc
danh lanh dao cac phong, don vi tryc thudc S6; quyét dinh hogc trinh cap ¢6
thdm quyén quyét dinh cong nhan hoi dong truong, cong nhan, bd nhiém, mién
nhiém chu tich hoi dong truomg, bo sung, kién toan hoi dong truong déi véi
truong trung hoc pho thong, truong pho théng c6 nhiéu cap hoc co cp hoc cao
nhat la trung hoc pho thong, truong pho thong ndi tru, cac don vi truc thude So;
quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, thay dbi vi tri viée
lam, ky luat dbi véi ngudi dimg dau, cap pho ngudi dimg dau cac phong cia Sa,
cac don vi truc thude S theo tiéu chuén chirc danh va thu tuc do phap luat quy
dinh; cong nhan hdi dong truong, cong nhan, mién nhiém, bai nhiém chu tich
hoi ddng trudng, cac thanh vién cua hoi dong truong, hiéu trudng, phé hiéu
trudng cac truong trung hoc pho thong tu thuc, truong phd thong tu thue cé
nhiéu cap hoc c6 cdp hoc cao nhét 1a trung hoc pho thong.

9. Xay dung dé xudt chinh sach dic thu, ché do chinh sach ddi v&i cong
chire, vién chire ciia nganh. Hudng dén, té chire va kiém tra don doc thuc hién
céc ché do chinh sach dbi véi cong chire, vién chirc theo phan cap nhu: ning bac
luong, tham nién nha gido, huu tri, théi viéce, tinh gian bién ché, bao hiém xa hoi
va céc ché do chinh sach khac ¢ lién quan; cur can b, cong churc, vién chuc di
hoc, di cong tac trong nudc va nude ngoai theo phan cap quan ly;

10. Tong hop danh gid chuédn can bd quan ly cac co s¢ gido duc; danh gia
x€p loai can bg cong chire, vién chirc.




11. Thye hién cdng tac bao vé chinh tri ndi bo cua nganh; cong tac ton
gido; thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc déi véi cac hoi, to chie xa hoi, to
chtrc phi chinh phu theo quy dinh.

12. Thuong truc Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua nganh va co
quan S¢; Ban Vi sy tién bo phu ntr nganh Gido duc va Pao tao; thu’orng truc Hoi
dong luong co quan va Hoi dong luong nganh; thuong truc Hoi dong ky luét ctia
S&, nganh.

13. Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bo quan ly; ké hoach dao
tao, boi dudng cong chirc, vién chirc (theo tiéu chuan can bo, tiéu chuan churc
danh nghé nghiép) va phdi hop cic co quan, don vi td chire thuc hién.

14. Phu tréch cong tac ké khai tai san doi véi cong chue, vién chic va
ngudi lao dong; quan ly hd so cong chire, vién chic va nguoi lao dong theo quy
dinh.

15. Béo cdo, huéng dan trién khai thuc hién va kiém tra cong tac cong khai
ddi ngll can bg quan ly, nha gido, nhén vién theo quy dinh.

16. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Pi¢u 8. PHONG KE HOACH - TAI CHINH
I. Chirc nang

Giup Gidm ddc thue hién chic néng qudn ly nha nude vé quy hoach, ké
hoach, dau tu phat trién su nghiép gido duc va dao tao; cong tac thong ké toan
nganh; cong tac xa hgi hoa; hoat dong tai chinh, ké toan trong linh vuc gido duc
va dao tao; cong tac quan ly co sd vat chat, dit dai va tai san cong, trang thiét bi
dd6 dung day hoc va thu vién trurong hoc thude pham vi trach nhiém cua Sé.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuat hodc phéi hop tham muu dé xuit Ban Giam
déc, Giam dbc chi dao, thuc hién:

1. Xay dung quy hoach mang ludgi céc co so gido duc trong toan nganh; xay
dung ké hoach phat trién gido duc va dao tao hang nam; ké hoach tai chinh ngan
sach trung han, dai han trong linh vye glao duc va dao tao; cac chién lugce, dé an,
chuong trinh céng tac, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; bao cdo Thanh uy.
HDND, UBND thanh phé, Bé Gido duc va Pao tao.

2. Xay dung ké hoach chi tiéu tuyén sinh dau cap; cOng tac tuyen sinh vao
16p 10 céc truong trung hoc phd thong trén dia ban thanh phd; phan bé chi tiéu
gido duc va dao tao hang nim vé quy mo, vé tuyén sinh va cac diéu kién dam
bao cho cac co s¢ gido duc va déo tao trong pham vi, trach nhiém va quyén han
cua So.

3. Tong hop ké hoach trung han, dai han trong cong tac dau tu xay dung co
ban; bao dudng, stra chira cong trinh cia S¢ va don vi truc thudc So. Xdy dung




du toan trang thiét bi day hoc, thu vién truong hoc déi véi co so giao duc truc
thudc bang céc ngudn von; hudng dan va dénh gia cong tac thu vién truong hoc.

4. Hudng dan, thuc hién viéc huy dong, quan ly su dung cdc ngudn luc dé
phat trién gido duc; chu tri, ‘phé duyét ké hoach vén dong tai trg cua cac co s¢
gido duc tryc thudc S&; phdi hop tham muu vé co ché chinh sach kéu g01 cac
nha diu tu trong nudc va nude ngoai trong dau tu xay dung céc co s& gido duc
va dao tao trén dia ban thanh phd.

5. Thuc hién trdch nhiém cua co quan chu quan 601 vol viée quan ly su
dung dat dai, tai san nha nuéc da giao trong toan nganh; téng hop tinh hinh quan
ly, st dung dat dai, tai san cong theo quy dinh cua nha nudc va phan cip cia
UBND thanh phé.

6. Phoi _hop véi céc s6, ban, nganh kiém tra, giam sat va xay dung ké hoach
hang nam vé dau tu xay dung cho gido duc va dao tao; ban hanh cac vin ban vé
co ché, chinh sach tai chinh trong nganh.

7. Phéi hop véi cac don vi lién quan xac dinh, can doi ngan sach nha nudc
chi cho gido duc hang nam cia dia phuong trinh cap ¢6 thdm quyén phé duyét.

8. T6 chrc trién khai thuc hién cac nhiém vu cua don vi du toan cép I theo
quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc, quy dinh cua trung wong va thanh phé;
hudng dan cac don vi du toan truc thude va co quan S¢ x4y dung du toan thu,
chi ngén séch hang nim. Téng hop, xdy dung du toan thu, chi ngan sach khoi
cac don vi du toan truc thude va co quan S¢ theo quy dinh. Thuc hi¢n cong tac
xét duyét quyét toan; tong hop quyét toan thu, chi ngan sach hang nim cua cac
don vi du todn truc thuge va co quan S¢; thue hién cac ndi dung khac lién quan
vé giao du toan, quyét toan theo ché do quy dinh, cong tac thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi cua nganh.

9. Thue hién quén ly tai chinh, co ché tu chu, tu chiu trdch nhiém vé tai
chinh céc co sé gido duc cong lap truc thude; cong tac quan ly chi sy nghiép, chi
quan ly nha nuéc va ¢é cac ngudn hgp phap khac. Phdi hop véi cac co quan lién
quan thuc hién viéc kiém tra, giam sét cong tac tai chinh cua céc co s¢ gido duc
tu thuc.

10. Bdo cdo, hudng dan trién khai thuc hién va kiém tra cong tac cdng khai
tai chinh, co s& vt chét theo quy dinh.

11. Xay dung ké hoach, to chuc bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho doi
ngil lam cong tac tai chinh, ké toan cac co s& gido duc cong lap truc thudc.

12. Thuc hién nhiém vu th(")ng ké toan nganh, du bao phat trién gido duc va
dao tao; 1a don vi ddu mbi cung cap so liéu théng ké gido duc va dao tao dé cong
bd chinh thic trong toan nganh; xay dung va quan ly théng nhét cac chi tiéu
théng ké, huéng dan thu thap, cép nhét, quy trinh thuc hién théng ké, quy ché
cung cAp va str dung sé liéu, hé thdng biéu mau théng ké théng nhét trong toan
nganh; xdy dung ké hoach, huéng dan nghiép vu théng ké, giam sat viée trién
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khai cong tac théng ké tai cac co s& gido duc; tham gia cac cudc diéu tra, téng
diéu tra vé gido duc va dao tao dinh ky theo quy dinh.

13. Huéng dan, quan ly, kiém tra cong tac xa hdi hoa cac co s& gido duc
dao tao trén dia ban thanh pho theo céc quy dinh hién hanh; chu tri thAm dinh hd
so xa hoi hoa doi vdi cdc co so gido duc thude tham quyén theo quy dinh.

14. Phu trach Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan. Thyc hién viéc chi tra
tién luong, cong tac phi, bao hiém xa hoi va cac khoan tro cép, phu cép khac
theo quy dinh; theo dai viéc thu nop va thuc hién ché do bao hiém xa hoi, bao
hiém y té cua can b cong chtre, nguoi lao dong co quan;

15. Thyce hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao S& phéan cong.
Piéu 9. PHONG GIAO DUC MAM NON
I. Chirc nang

Giup Giam déc thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé gido duc mam
non (bao gdm ca cac co s glao duc c6 sy tham gia déu tu cta céc td chire, ca
nhan nudc ngoai); cong tac y té truong hoc; cong tdc nhan dao, tir thién va bao
trg tré em; chuong trinh du 4n, tai tro phi Chinh pht cdp mam non.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuat hodc phéi hop tham muu dé xudt Ban Giam
ddc, Giam dbc chi dao, thuc hién:

1. Xay dung ke hoach, chuong trinh, cac chu truong, bién phap va céc van
ban khac vé phat trién gido duc mam non.

2. Hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cc van ban quy pham phap
luat vé giao duc mam non va ké hoach nhiém vu nam hoc cua B¢ Gido duc va
Dio tao va S¢ ddi véi gido duc mam non.

3. Quan ly, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach chim
soc, nudi dudng, gido duc tré ctia moi loai hinh truong, lop thude gido duc mam
non theo quy dinh; theo ddi, quan ly, danh gia va tong hop vé gido duc mam non
trong toan thanh phd qua tung thoi ky va nam hoc;

4. Béo cdo, huéng dan trién khai thuc hién va kiém tra cong tac cong khai
chét lugng gido duc theo quy dinh.

5. Quan ly cac co so gido duc mam non cong lap va ngoai cong lap trén dia
ban, bao gom cdc co so giao duc mam non ¢6 von dau tu nude ngoai; ung dung
nghién ctru khoa hoc, cong nghé va bao vé moi trudng trong cong tac cham soc,
nuoi dudng, gidao duc tré; danh gia chat lugng va cac didu kién dam bao chét
luong gido duc mam non; kiém tra; thuc hién cong tac gxao duc hoa nhép cho tre
khuyét tat; str dung va béao quén thiét bi, dd choi thude gido duc mam non.

6. Chi dao, t6 churc thuc hién ndi dung gido duc mam non; phdi hop thuc
hién cong téc phd cép gido duc mam non.
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7. Huong dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra, thanh tra cong tac chuyén mén
nghiép vu dbi véi cac phong gido duc va dao tao vé thuc hién muc tiéu, chuong
trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, t chirc céc hoat dong lién két cho tré mau
gido lam quen vdi tiéng Anh, gido duc ky nang song va cac hoat dong ngoai gio
chinh khoa phu hop véi diéu kién thuc té cua dia phuong va nhu cau cua tré.

8. Xay dung, hudéng dan, tu vén, chi dao va kiém tra viéc cong nhéan cac mé
hinh truong diém, trudng chét luong cao; phdi hop voi phong Khao thi va Kiém
dinh chét luong gido duc trong cong tac danh gid, cong nhén truong dat kiém
dinh chat lugng gido duc va dat chuén qudc gia cla céc quan,huyén.

9. Bién soan, bién tap céc tai li¢u boi dudng hudéng dan thuc hién chuong
trinh gido duc mam non theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao. To chirc hoi
nghi, hdi thao, cac 16p tap huan, bdi dudng chuyén mén cho doi ngil cbt cén cap
thanh phd.

10. Quan ly cac co so gido duc mam non ngoai cong lap co vbn dau tu
nudc ngoai; tlep nhén, tham dinh cac diéu kién, tiéu chudn, hd so dé tham muu
trinh Gidm dbc quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; ph01 hop tham mu, dé
xuét viéc dinh chi hoat dong gido duc céc co s¢ gido duc mam non cé vén dau tu
nude ngoai; tiép nhan, tham dinh hd so tham muu Giam ddc trinh Bo phé duyét
chuong trinh gido duc tich hgp va trinh Giam ddc phé duyét lién két gido duc.

11. Thyc hién hop tac qudc té vé linh vuc gido duc mam non theo quy dinh
cua phéap luat va UBND thanh phé. Chu tri xdy dung va quyet dinh ké hoach td
chirc don tiép khach quéc té trong khudn kho  hop tac, lién két vé gido duc mam
non; to chirc cac hoi nghi, héi thao quée té vé gido duc mam non do S& t chirc
hogc dang cai t6 chire: hudng dan, theo doi, danh gia qua trinh thuc hién.

12. Té chire chi dao cac phong trao thi dua, cdc cudc véan dong cua nganh;
xdy dung nhu’ng tap thé, ca nhan va dién hinh tién tién. Chi dao, t6 chire Hoi thi
gido vién day gioi, nhan vién gidi va cdc hoi thi, lién hoan cta tré mam non &
cac cap.

13. Téng két, tuyén truyén va phd bién séng kién, kién thic khoa hoc vé
cong tac cham soc, gido duc tré.

14. Xay dung va t0 chirc, trién khai thuc hién céng tac nhan dao, tir thién
va bao trg tré em; cong tac an toan thuc pham, y té hoc dudng cua cac co so
gido duc mam non.

15. Phu trach cac chuong trinh du an, tai trg phi Chinh phi cAp mam non.

16. Lam dau mdi trién khai, téng hop vé cong téc y té hoc duong cua cac
cap hoc.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ giao.
Piéu 10. PHONG GIAO DUC TIEU HOC
I. Chire nang
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Giup Giam dbc thue hién chire ning quan ly nha nudc vé gido dyc tiéu hoc
(bao gdm ca céc co s¢ gido duc cb sy tham gia dau tu cua céc td chirc, ¢4 nhén
nudc ngoai, trudng chuyén biét, gido duc hoa nhép); cong téc gido duc chinh tri,
tu twong, dao dirc 161 sdng, k¥ nang song, an ninh, an toan, cong tac Doi cap tiéu
hoc; chuong trinh du 4n, tai trg phi Chinh phu thudc cép tiéu hoc; truc tiép quan
ly truomg chuyén biét ¢ cap tiéu hoc truc thude Sé.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xudt hodc phdi hop tham muu dé xudt Ban Giam
déc, Giam dbc chi dao, thuc hién:

1. Xay dung va trién khai thuc hién vin ban Hudng dan nhiém vu nam hoc,
hoat dong gido duc va céc van ban c6 lién quan dén gio duc tiéu hoc theo chi
dao huéng dan ctia UBND thanh phé va Bd Gido duc va Pao tao

2. Trinh Gidm déc ban hanh theo thdm quyén va chuan bi hd so trinh B§
Gido duc va Dao tao, UBND thanh phé ban hanh van ban quy pham phép luat,
chuong trinh, dé 4n, du 4n va van ban khac vé giao duc tiéu hoc. Phu trach cac
chuong trinh dy én, tai tro phi Chinh phii thudc cép tiéu hoc.

3. Huéng dén, kiém tra va dénh gia phong gido duc va dao tao trong viéc
thuc hién chirc nang quan ly nha nudéc vé gido duc tiéu hoc theo phén cip cua
UBND thanh phé.

4. Quan ly viéc thuc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach day hoc; theo
doi, quan ly, danh gid chét lugng quan ly, chat luong gido duc va tong hop vé
gido duc tiéu hoc trong toan thanh phd qua timg thoi ky va nam hoc. T4 chirc
huéng dan viée thuc hién chuong trinh séch gido khoa, tai li¢u gido duc dia
phuong, su ~dung cac thlet bi day hoc. Dé xuét céc chu truong, bién phap dam
bao phat trién gido duc tidu hoc.

5. Xay dung ké hoach cong tac chuyén mon hang thang, hoc ky, nam hoc
va phan cong cdc thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da dé& ra. T4 chirc
so két hoc ky, tong két nam hoc cua cap tiéu hoc. TH chuc kiém tra chuyén dé
theo ké hoach cua cép tiéu hoc.

6. Béo cdo, huéng dan trién khai thuc hién va kiém tra cong tac cong khai
chat luong gido duc theo quy dinh.

7. Hudng dan, t6 chire thyue hién, kiém tra, thanh tra cong tac chuyén mon
nghiép vu déi voi co so gido duc tiéu hoc truc thude S&, cac phong gido duc va
dao tao vé thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc. Chi
dao céc hoat dong gido duc thude gido duc tiéu hoc theo hudng dan cua Bo Gido
duc va DPao tao; huéng dan, kiém tra, danh gid viéc day va hoc, viéc kiém tra
danh gia thuong xuyén va dinh ky; xét cong nhan hoan thanh chuong trinh cap
tiéu hoc; phdi hop chi dao cong tac phd cép gido duc tiéu hoc.

8. Chi dao, kiém tra, danh gid cong tac gidao duc hoa nhép hoc sinh khuyét
tat, hoc sinh cé hoan canh khé khan va loai hinh 16p ghép céap tiéu hoc; phéi hop
quan Iy hoat dong cdc co s¢ gido duc tiéu hoc ngoai cong lap; vé quan ly cac



hoat dong c6 lién quan dén linh vuc gido duc tiéu hoc cua cic doanh nghiép, to
chirc, ca nhan trén dia ban thanh phd.

9. Thue hién hop tac qudc té vé linh vuc gido duc tiéu hoc theo quy dinh
cua phap luat va UBND thanh phd. Té chirc céc hoi nghi, hoi thao quoc té vé
gido duc tiéu hoc do S¢  chirc hodc ding cai t6 chirc; hudng dan, theo dai,
danh gia qua trinh thyc hién.

10. Quan ly hoat dong gido duc t1eu hoc d6i véi cac co s& giao duc ngoai
cong lap nhiéu cap hoc thudc tham quyén cho phép thanh lap cua UBND thanh
phd, trong do ¢o cap tiéu hoc; tlep nhan, tham dinh céc diéu kién, tiéu chuén, hd
so dé tham muu trinh Giam déc quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; phdi
hgp tham muu, dé xuét viée dinh chi hoat dong gido duc tiéu hoc ddi véi co s
gido duc ngoai cong lép nhiéu cap hoc thugc tham quyén cho phép thanh lap cua
UBND thanh phd, trong d6 co cép tiéu hoc; tiép nhan, thdm dinh hé so tham
muu Gidm ddc trinh Bé Gido duc va Dao tao phé duyét chuong trinh gido duc
tich hop va trinh Giam déc phé duyét lién két gido duc.

11. Chi dao, huéng dan viéc ddi mai chuong trinh, phuong phép gidng day,
hoc tap, danh gia chat lwong quan ly, chét luong day, hoc, cdc hoat dong gido
duc dao duc va céac hoat dong khac cua phong gido duc va dao tao; to chirc cac
cudc thi, giao luu cia gido vién cép tiéu hoc; cac cuge thi chuyén dé do Bo Gido
duc va Pao tao va thanh phd t6 chire; Phu trach cong tac Doi, cong tac thiéu nhi
truong hoc, cac hoat dong ngoai khoa, van héa, vin nghé cap tiéu hoc.

12. Xay dung, huéng dan, tu van, chi dao va kiém tra viéc cong nhan cac
mo hinh truong diém; phéi horp vGi phong Khao thi va Kiém dinh chét luong
giao duc trong cong tac danh gid, cong nhéan truong dat kiém dinh chét luong
gido duc va dat chuan qudc gia cla cac quan, huyén.

13. T chirc chi dao cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua nganh;
xdy dyng nhing tap thé, ¢4 nhan va dién hinh tién tién & gido duc tiéu hoc.

14. Xay dung ké hoach tap huén bodi dudng gido vién st dung sach gido
khoa; Chu tri va phéi hop xay dung ndi dung ké hoach boi dudng thuong xuyén
cho ddi ngli can bg, gido vién, nhan vién cép tiéu hoc va td chic thuc hién ké
hoach dao tao bdi dudng da duge phé duyét theo quy dinh.

15. Quan ly cdc truong tiéu hoc va céc truong tleu hoc, co s¢ gido duc cd
cép tiéu hoc ¢6 su tham gia dau tu, lién két cua céc td chire c4 nhan nudc ngoai;
danh gid chét luong va cac diéu kién dam bao chat lugng gido duc tiéu hoc;
tham dinh chuong trinh b sung, nang cao va cac chuong trinh, tai liéu gido duc
lién két phéi hop véi cac trudong tiéu hoc (tiéng Anh, tich hop gido duc, cac
chuong trinh bé tro theo quy dinh...); ing dung nghién ctru khoa hoc, cong
ngh¢ va bao v¢ moi truong truong tiéu hoc, bao gom ca co s¢ ¢ sy tham gia
dau tu, lién két cua cac to chirc cé nhan nudce ngoai: to chire kiém tra chuyén dé
theo ké hoach cua cap tiéu hoc. Danh gia chét luong va cac diéu kién dam bao
chét luong gido duc tiéu hoc theo linh vuc duge phan cong; khai thac, ing dung
cong nghé théng tin vao day hoc, gop phan déi méi phuong phép day hoc, doi
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mai ki€m tra dénh gia; phoi hop thanh tra kiém tra cac linh vuc c6 lién quan dén
giao duc tieu hoc.

16. Tham muu céc vin ban chi dao, ké hoach, hudng dan va tb chure thuce
hién cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao dur, 16i song, k¥ nang sdng: cong
tac an ninh an toan trudng tiéu hoc; cong tac y té truong hoc, cong tac ban tra,
dinh dudng hoc dudng truong tiéu hoc.

17. Thuc hién céc nhi¢ém vu khac do Lanh dao S¢ giao.
Piéu 11. PHONG GIAO DUC TRUNG HOQC
I. Chirc ning

Gitp Giam dbc thuc hién chirc néng quan ly nha nuéc vé gido duc trung
hoc, bao gom: cap trung hoc co sé va cap trung hoc phd théng (sau day goi tit 1a
cap trung hoc); gido duc thé chat, thé thao, an toan giao thong; cong tac phat
trién DPang, Poan, Héi trong hoc sinh; huéng nghiép va phan luong hoc sinh;
chuong trinh dy an, tai trg phi Chinh phu thudc trung hoc; truc tiép quan ly
truong trung hoc phd thong, truong phé thong ¢6 nhidu cap hoc trong dé co cap
trung hoc pho thong (bao gdm ca cac co s g1a0 duc c6 su tham gia déu tu cua
céc t6 chire, ¢4 nhan nudc ngoai).

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuat hodc phéi hgp tham muu dé xuit Ban Giam
déc, Giam déc chi dao, thuc hién:

1. Xay dung va trién khai thuc hién vin ban Hudng dan nhiém vu nam hoc,
hoat dong gido duc va céc van ban c6 lién quan dén gido duc trung hoc theo chi
dao huéng dan ctia UBND thanh phd, Bo Gido duc va Dao tao.

2. Quan ly viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, hoat
dong gido duc trung hoc theo quy dinh; thyc hién cac nhiém vu gido duc qudc
phong an ninh; tdm 1y hoc du'ong, cong tac an toan, an ninh trong truong hoc,
ma tiy hoc dudng; cong tic y té truong hoc; gido duc chinh tri, tu tuong, dao
dure 16i séng, ky ning séng cap trung hoc.

3. Panh gia chat luong quan ly, chat luong gido duc va tong hop vé gigo
duc trung hoc trong toan thanh phé qua tirng thoi ky va nam hoc. Té chire hudng
dan viéc thuc hién Chuong trinh Gido duc pho thong nam 2018, bién soan Tai
liéu gido dyc dia phuong, st dung cac thiét bi day hoc d6i véi gido duc trung
hoc. D& xuat cac chu truong, bién phap ddm bao phat trién gido duc trung hoc.

4. Hudng dan, kiém tra va danh gia cac phong giao duc va dao tao trong
viée thuce hién chirc ndng quan Iy nha nude vé gido duc trung hoc theo phén cap.

5. Bdo cdo, huéng dan trién khai thuc hién va kiém tra cong tac cong khai
chat luong gido duc theo quy dinh.

6. Huéng dan, to chirc thuc hién, kiém tra, cong tac chuyén mon nghi¢p
vu vé thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc. Chi dao,
huéng dan viéc thuce hién doi moi chuong trinh, dbi méi phuong phép va hinh
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thirc day hoc; hudng dan, kiém tra, danh gid va tong hop cong tac hudng nghiép,
phan ludng.

7. Xay dung ndi dung, ké hoach bdi dudng thudng xuyén hang nam cho
doi ngil cdn bo quan ly, gido vién thudce gido duc trung hoc; phdi hop té chic
thuc hién ké hoach dao tao, b01 dudng da dugc phé duyét theo quy dinh. T
chire bién soan, bién tép va trién khai cac tai liéu boi dudng, huéng dan giang
day, hoc tap, hd so sb sach quan ly, theo ddi giang day, hoc tap theo quy dinh
ctia BO Gido duc va Pao tao va So: to chirc hoi nghi, hoi thao, cdc 16p tap huén,
boi dudng chuyén mén cho doi ngl gido vién thudc gido duc trung hoc.

8. Chi dao, huéng dan, kiém tra, danh gia cong tac gido duc hoa nhép hoc
sinh khuyét tat, hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin & cap trung hoc va loai hinh 16p
ghép; thuc hién céc ndi dung giao duc dac thu trong cap hoc.

9. Phdi hop véi céc co quan quan sy dia phuong chi dao cdc co s¢ gido
duc phd thong thyce hién boi dudng kién thire qudc phong, an ninh; tham gia xay
dung céac ké hoach dong vién, ké hoach phong thu khu vue, ké hoach dong vién
thoi chién (khi ¢6 yéu céu); quan ly si quan biét phai céng tac tai nganh gido
duc.

10. Phoi hop voi cac ban, nganh ¢ trung wong, thanh phé, quén, huyén
trong cac hoat dong gido duc thé chat; an ninh, an toan trong truong hoc; céng
tac phat trién Pang, Poan, Hoéi trong hoc sinh; tdm 1y hoc duong.

11. Tham muu cac van ban chi dao, ké hoach., hudng dan va to chire thuc
hién cong tac gido duc chinh tri tu tuwong, dao duec, 161 sOng, ky ndng song; y té
cua hoc sinh trung hoc; phoi hgp chi dao c¢ong tac pho cap gido duc trung hoc.

12. Thuong tryc cong tac quan ly hoat dong day thém, hoc thém trén dia
ban thanh phd; huong dan trién khai cdng tac tiép nhan, thuyén chuyén hoc sinh
theo quy dinh ddi véi cdp trung hoc phé thong.

13. Quan ly hoat dong gido duc trung hoc dbi vai cac co so gido duc
ngoai cong lap thude tham quyén cho phép thanh lap cia UBND thanh phd; tlep
nhan, thAm dinh cac diéu kién, tiéu chudn, hd so dé tham muu trinh Giam dc
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; phéi hcrp tham muu, dé xuét viéc dinh
chi hoat dong gido duc trung hoc déi véi co s gido duc trung hoc ngoai cong
lap thudc tham quyén cho phép thanh lap cia UBND thanh phd; tiép nhan, thim
dinh ho so tham muu Giam dbc trinh Bé Gido duc va Dao tao phé duyét chuong
trinh gido duc tich hop va trinh Gidm ddc phé duyét lién két gido duc.

14. T6 chire cac cude thi va héi thi: gido vién gioi cap trung hoc; thi hoc
sinh gioi bang A va chon déi tuyén thi hoc sinh gioi quéc gia; thi nghé phd
thong; cudce thi khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung hoc; cudc thi toan va
khoa hoc tu nhién bang tiéng Anh; cudc thi thiét bi day hoc sé va cac cude thi
chuyén dé do B Gido duc va Pao tao va thanh phd td chirc. chu tri td chie céc
cudc thi thudc linh vue vin hoa, vin nghé, thé thao nhu: cudc thi hoc tap lam
theo tim guong dao dirc H6 Chi Minh; cude thi quéc t& UPU; Héi khoe Phu
dong ...
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15. Phéi hop vdi phong Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc trong
cong tac: thi hoc sinh gidi, thi tuyén sinh, thi tdt nghiép THPT, xét tét nghiép
THCS, xdy dung ngan hang dé thi; danh gid, cong nhan truong dat kiém dinh
chét luong gido duc va dat chuan quéc gia cua cac trorong trung hoc co sg, trung
hoc phd thong;

16. Phu trach cac chuong trinh dy an, tai tro phi Chinh phu cua trung hoc;
ph01 hop céc don vi lién quan thyc hién nhiém vu chuyén déi sé trong gido duc
d6i véi gido duc trung hoc;

17. Thyce hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.
Diéu 12. PHONG GIAO DUC THUONG XUYEN VA PAI HOC
I. Chirc nang

Gitip Giam dbc thue hién chic ndng quan ly nha nudc linh vuc gido duc
thuong xuyén; thuc hién chuic nang quan ly nha nuéc déi véi gido duc dai hoc
trén dia ban thanh phd theo phan cap quan ly; quan ly hoat dong dbi véi cac co
s¢ giao duc thuong xuyén (bao gom: cdc trung tdm ngoai ng, tin hoc, trung tam
bdi dudng vin hoa, trung tdm boi dudng ky nang, co s¢ dao tao, boi dudng ngén
han...); cong tac bdi du0’ng, phat trién doi ngii gido vién; cong tac nghién ctu
khoa hoc va sang kién; gido duc chinh tri, tu tuong, dao duc 16i séng, ky nang
séng cua gido duc thuong xuyén; cong téc tu van hudng nghiép, tu van tuyén
sinh cho hoc sinh; truc tiép quan 1y cac trung tdm truc thudc So.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuat hodc phdi hop tham muu d& xuit Ban Gidm
dbc, Gidam dde chi dao, thuc hién:

1. X4y dung hd so dé trinh cap ¢6 thdm quyén ban hanh céc van ban quy
pham phép luat, cic chuong trinh, dé 4n, du 4n va cdc vin ban khac vé linh vuc
gido duc thuong xuyén.

2. T6 chue, hudng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy
pham phap luat vé hoat dong gido duc trong cac co so giao duc thudong xuyén;
kiém tra, giam sat viéc tuan thu phap ludt vé gido duc trong viéc bao dam cac
diéu kién hoat dong gido duc, cong khai chat lwong gido duc, didu kién bao dam
chat lugng gido duc.

3. Tham muu chu truong, bién phap quan ly ddm bao chat luong va hiéu
qua cong tac gido duc thuong xuyén. Chi dao chuyén mén céc co sd gido duc ¢o
to chire cac 1op hoc theo chwong trinh gido duc thuong xuyén, céc trung tdm hoc
tap cong dong, quan ly céc hinh thire thuce hién chuong trinh giao duc thuong
Xuyén dé lay van bing (khong bao gdém: cac hoat dong lién két dao tao co cap
vin bang, cac hoat dong phéi hop day van hoa két hop day nghé, cac hoat dong
boi dudng chuong trinh GDTX khac).

4. Quan ly viéc thyc hi¢n muc tiéu, chuong trinh, ndi dung, ké hoach day
hoc, quy ché chuyén mén, viéc thyc hién chinh sach déi véi nguoi hoc cuia moi
loai hinh thudc gido duc thuong xuyén theo quy dinh ctia Bo Gido duc va DPao
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tao; theo doi, quan ly, danh gia chat luong vé gido duc thuong xuyén trong toan
thanh phd qua ting thoi ky va nim hoc; huéng dan thuc hién chuong trinh, sach
gido khoa, tai li¢u tham khao va thiét bi day hoc thudc gido duc thuong xuyén.
Té chirc bién soan, bién tép cic tai liéu bdi dudng, hudng dan giang day, hoc
tap, ho so' sO sach quan ly, theo déi giang day, hoc tdp theo quy dinh cua B va
S&; t6 chire cac hoi nghi, hoi thdo, cac 16p tép hudn, boi dudng chuyén mon cho
ddi ngll gido vién cua cac co s& gido duc thuong xuyén.

5. Thuc hién hop tac quéc té vé - gido duc thuong xuyén. Chu tri xdy dung
va quyet dinh ké hoach té chirc dén tlep khach quéc té trong khudn kho hop tac,
lién két vé gido duc thuong xuyén; to chirc hoi nghi, hdi thao quoc té vé gido
duc thuong xuyén do S¢& t6 chire hoic ding cai to chirc; huéng dan, theo doi,
danh gia qua trinh thuc hién.

6. T6 chirc chi dao thuc hién céc ky thi chuyén ngémh thudc gido duc
thuong xuyén nhu: Thi gido vién day giol, cong tac vién gioi, hoc vién gioi, thi
nghé phé thong gido duc thudng xuyén. To chire chi dao cc phong trao thi dua,
cac cudc van dong cua nganh; xay dung nhitng tap thé, ca nhan dién hinh tién
tién thude gido duc thudong xuyén.

7. Huéng dan, t6 chire thuc hién, kiém tra, tham gia thanh tra cdng tac
chuyén moén nghi¢p vu cdc co s¢ gido duc thuong xuyén, co s¢ dao tao, boi
dudng ngin han c¢6 vdén dau tu nudce ngoai va cac phong gido duc va dao tao
theo quy dinh ctia phap luit.

8. Xay dLrng va to chirc thuc hién céc chuong trinh, dé an, ké hoach dao
tao, boi du’orng gi4o vién (boi dudng chuyén moén theo chi dao cia Bd Gido duc
va Dao tao), bdi dudng thuong xuyén theo chu ky va boi dudng khéc khi duoc
giao.

9. Hudng dan va chi dao cong tic ddnh gid gido vién theo chudn nghé
nghi¢p theo quy dinh hién hanh. Phu trdch cdc chuong trinh du an, tai tro phi
Chinh phu thudc gido duc thuong xuyén.

10. Tham muu céc vin ban chi dao, ké hoach, huéng dan va t6 chie thuc
hi¢n cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, phat trién DPang, cong tac Poan, Hoi,
dao duc, 16i song, ky nang song, an ninh an toan truong hoc dox vOi gido duc
thuong xuyen hudng dan, trién khai, danh gid cong tac tu van huong nghiép,
dich vu viéc lam, ho tro hoc sinh khoi nghiép, cong téc xa hoi; la dau méi dé to
chirc biéu duong hoc sinh, sinh vién xuét sic tiéu biéu thanh phé Hai Phong
hang nam theo chi dao cuia UBND thanh phd. La ddu méi trién khai, téng hop
cong tac chinh tri tu twdng, cong tac hoc sinh trong toan nganh.

11. Thuong truc vé cong tac nang cao nang luc st dung ngoai ngit cho
gido vién, hoc sinh phé thong, gido duc thudng xuyén theo Pé an day va hoc
ngoai ngtr 2020; thuong tryc cua Hoi ddng khoa hoc nganh, xay dung cac vén
ban chi dao, t0 chuc, hudng dan hoat dong nghién ctru khoa hoc, tham dinh tai
liéu chuyén nganh, sang kién ctia nganh; tham gia nghién ctru cac dé tai khoa
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hoc theo chirc nang nhiém vu dugc giao; hudng dan, t6 chire danh gia, xép loai
va phd bién, ing dung céc dé tai nghién ctru khoa hoc, sang kién.

12. Cap/thu hdi gidy phép hoat dong va chu tri phdi hop céc don vi lién
quan quan ly hoat dong cic trung tdm tin hoc ngoai cong lap, trung tdm ngoai
ngir, trung tam tin hoc - ngoai ngt, co sé hoat dong gido duc ky nang song, hoat
dong gido duc ngoai gi0 chinh khoéa va céc co s¢ dao tao, bdi dudng ngin han
trén dia ban thanh phd.

13. Thuong truc Ban chi dao cong tic phd cap gido duc, cong tac xay
dung x4 hoi hoc tap (cac mé hinh hoc tap; cdc hoat dong hoc tap sudt doi; hoat
dong cua trung tdm hoc tip cong dong; cong tac khuyén hoc, khuyen tai; xay
dung thanh phd hoc tap, quan, huyén hoc tap; hoat dong phat trién van héa doc;
cac hoat dong gido duc khac theo hudng dan ctia Bo Gido duc va Dao tao); cong
tac tuyén gido.

14. Quan 1y nha nudc ddi véi céc co so gido duc dai hoc ctia thanh phd,
quén 1y theo lanh thd cac truong dai hoc truc thuge b, nganh trung wong theo
phan cong hodc phén cép; huéng dén, chi dao, thuc hién tuyén sinh dai hoc, cao
dang mam non hang nam theo quy dinh; 1a thuong truc phdi hop don vi lién
quan vé thue hanh, thye tap su pham.

15. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Lanh dao So giao.

Piéu 13. PHONG KHAO THi VA KIEM PINH CHAT LUQNG
GIAO DUC

I. Chire nang

Giup Gidm ddc thue hién quan 1y nha nudc vé cong tac dam bao va kiém
dinh chét luong gido duc; thi va dénh gid chét luong gido duc; quan 1y cip phat
van bang, chimg chi trong pham vi quan ly cua S¢ Gido duc va Dao tao.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, dé xuét hodc phéi hop tham muu dé xuit Ban Giam
déc, Giam dbc chi dao, thuc hién:

1. Xay dung va ban hanh cdc vin ban theo tham quyén; tham muu véi Bo
Gido duc va Pao tao, UBND thanh phd ban hanh céc vin ban quy pham phap
ludt va cdc van ban huéng dan vé cong tic khao thi, cong tdc kiém dinh chat
luong gido duc va cong tac quan ly quan ly, cép phét vin bang; huéng dan, theo
dai va kiém tra viéc thuc hién céc vin ban sau khi dugc ban hanh.

2. Huéng dan, kiém tra, dénh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé kiém
dinh chat lugng gido duc déi véi cac co sé gido duc.

3. T chire Panh g14 ngoai cac co so giao duc dé ~cong nhén truong dat
kiém dinh chét luong gido duc va dat chuan quoc gia. T6 chire, trién khai thuc
hién céc chuong trinh danh gia qubc gia, quéc té.

4. Xay dung, thuc hién ké hoach bdi ducmg kién thirc kiém dinh vién; tap
huin chuyén mon, nghi¢p vu cho cac don vi, cd nhan lam céng tac kiém dinh
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chat lugng gido duc theo chuong trinh cong tidc hang nim do Giam ddc phé
duyét.

5. Trién khai thuc hién cac quy ché thi va huéng dan to chie cac ky thi;
trién khai cong tac chuan b, td chic thi va xur Iy, luu trir két qua cia cac ky thi;
kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic ky thi; phdi hop véi cac phong cua S&
trong t6 chirc céc cudc thi: hudéng dan cong téc tuyén sinh dau cap.

6. Xay dung va phét trién ngan hang cau hoi thi chudn héa phuc vu ra dé
thi cac ky thi cap thanh phé;

7. Tap huan nghiép vu to chuc thi va nghi€p vu xdy dung ngén hang cau
hoi thi. -

8. Trién khai thuc hién céc quy dinh va huéng dan, kiém tra viée quan ly
van béng trong pham vi quén ly ctia S& Gido duc va Dao tao:

9. Quan ly va cép phat bang tdt nghiép trung hoc phd thong, bang tdt
nghi€p trung hoc co sd, chimg nhan truong dat kiém dinh chat lugng gido duc
va mot s6 chimg nhan khac (hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong, chung
nhdn gido vién ¢é hoc sinh gioi).

10. Thye hién cdc quy dinh trong viéc cong nhan van béng cua nguoi Viét
Nam do co s¢ gido duc nudc ngodi cap phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé
linh vue gido duc va dao tao trén dia ban thanh phd.

11. Chi dao, t chirc viée phéi hop dénh gid cac phong gido duc va dao tao
quan, huyén, cac don vi va to chire ¢6 lién quan trong cong tac khéo thi (tuyén
sinh, xét tot nghiép trung hoc co s, quan 1y cép phat bang tot nghiép trung hoc
co s0) va kiém dinh chat lugng gido duc.

12. Phéi hop cdc don vi lién quan thuc hién nhiém vu chuyén dbi sé trong
gido duc theo chirc nang nhiém vy ctia phong.

13. Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Quy dinh nay dugc thong bdo tdi cac phong gido duc va dao tao,
cac don vi truc thude S0; céac co s¢ gido duc trén dia ban thanh phé va cac don
vi ¢6 lién quan dé phoi hop cong tac. Can bd, cong chire, vién chure, nguoi lao
dong thude co quan S¢ Gido duc va Pao tao ¢o trach nhiém thuc hién nghiém
tuc Quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 van dé vudéng mic phat sinh, dé nghi
phan anh vé S& Gido duc va Pao tao Hai Phong (qua Phong T6 chitc can bd) dé
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh./.




