UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1943/SNV-CCVC Hai Phong, ngay 12 thang 9 nim 2022

V/v nang ngach cong chuc, thang hang
vién chirc 1én can su, chuyén vién va
tuong duong

Kinh giri:
- Céc s0, ban, nganh;
- Uy ban nhan dan cac quan, huyén;
- Cac don vi su nghiép truc thuoc UBND TP;

Thue hién Cong vin sé 5032/UBND-KSTTHC ngay 09/9/2022 cua Uy ban
nhan dan thanh phd, S& No6i vu huéng dan trién khai viéc to chirc thi nang ngach
cong chuc, thang hang vién chtc 1€n can sy, 1€n chuyén vién hoac tuong duong
nam 2022, cu thé nhu sau:

1. Poi twong

- Cén bo, cong chirc duge x4c dinh theo quy dinh cta phap luat, dd duoc bd
nhiém ngach va xép luong ngach nhan vién (01.005), ngach can su (ma s6 01.004)
dang 1am viéc tai cac co quan, t6 chirc thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhén
dan thanh phé.

- Vién chize chuyén nganh hanh chinh, & dugc bd nhiém va xép luong chic
danh nghé nghiép nhan vién (01.005), can sy (ma s6 01.004) dang 1am viéc & cac bo
phan hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, td chirc can b, ké hoach tai chinh
va céc vi tri viéc 1am khong giit chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong céc
don vi su nghiép cong 1ap thudc thanh phd.

2. Piéu Kién, tiéu chuan du thi

Cong chuc, vién chiic duge dang ky du thi nang ngach, thang hang khi cé du
cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2022 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc; Diéu
31,32 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtc, cu thé nhu sau:

2.1. Piéu kién chung

Puoc Xép loai chét lugng ¢ murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nam
2021; c6 pham chat chinh tri, dao duc tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat,
khong trong thdi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh
tai Diéu 82 cua Luét Can bd, cong chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 17 Diéu 1
Luat sira ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chire
(déi v6i cong chirc) hodc Diéu 56 Luat Vién chuc duoc sira dbi, bd sung tai khoan
8 Piéu 2 Luat sira doi, bd sung mat sb diéu cua Luét Can bd, cong chuc va Luat
Vién chirc (d6i v6i vién chuc).
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2.2. Poi véi cdng chike, vién chite ddang ky thi nang ngach, thing hang
chitc danh nghé nghiép tir nhan vién Ién can sy

- Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

+ Nam duoc cac nguyén tic, ché dg, thé 1¢, thu tuc va noi dung huéng dan
nghiép vy, muc tiéu quan ly ciia nganh, linh vuc.

+ Nim viing trinh tu, tha tuc nghi¢p vu hanh chinh ctia co quan, td chtc, don
vi noi cong tac.

+ Sir dung thanh thao cac thiét bi vin phong va cac trang thiét bi khac phuc
vu yéu cau nhiém vuy.

- Tiéu chuan vé trinh d dao tao, boi dudng: C6 bang tot nghiép cao dang tre
l1én v&i nganh hoac chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, linh vuc cong tac.

- C6 thoi gian gitt ngach nhan vién va tuong duong tr du 03 ndm trd 1én
(khdng ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong hop co thoi gian tuong duong voi
ngach nhan vién thi thoi gian giltt ngach nhan vién toi thiéu 01 nam (du 12 thang)
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi ndng ngach.

2.3. Déi véi cong chike, vién chire dang ky thi nang ngach, thang hang chire
danh nghé nghiép tir can su [én chuyén vién

- Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

+ Nam vitng duong 161, chu truong cua Pang, phap luat vé nganh, linh vuc
cong tac, cac muc tiéu va doi tuong quan ly, hé thong cac nguyén tac va co ché
quan ly nghi¢p vu thudc pham vi cong tac.

+ Co6 kha niang tham gia xay dung va huéng din thuc hién ché do, chinh
sach, quy dinh vé quan ly nha nudc thudc nganh, linh vuc hoac dia phuong cong
tac; co kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan Iy va xu ly thong tin quan 1y.

+ C6 nang luc 1am viéc doc lap hoac phéi hop theo nhém; ¢ k¥ nang soan
thao van ban va thuyét trinh cdc van dé dugc giao tham muu, dé xuat.

+ Co0 k¥ ndng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung duoc ngoai
ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Tiéu chuén vé trinh do dao tao, bdi dudng:

+ Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dio tao
phu hop véi nganh, linh vyc cong tac.

+ C6 chimg chi boi dudng kién thic quan 1y nha nudc theo tiéu chuan ngach
chuyén vién va tuong.

- C6 thoti gian gilr ngach can su va tuong duong tir du 03 nam tr¢ 1€n (khong
ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop co6 thoi gian tuong duong vdi ngach can
su thi thoi gian gilt ngach can sy t61 thiéu 01 ndm (du 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du thi nang ngach.

3. Hd so thi nang ngach céng chire, thiing hang vién chirc
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3.1. Poi véi thi ndng ngach cdng chirc

- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi nang ngach, c6 xac nhan cua co
quan quan ly, st dung cong chuc.

- Ban nhan xét, danh gia ctua ngudi dimg dau co quan, to chirc sir dung cong
chtic vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi nang ngach theo quy dinh (gém
cac ndi dung: phém chit chinh tri, dao duc, nang luc chuyén mon nghiép vu, két
qua cong tac, xac nhan cong chirc khong trong thoi han xt 1y ky luat, khéng trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt quy dinh tai Diéu 82 cua
Luat Can b, cong chirc duoc sira d6i, bo sung tai khoan 17 Piéu 1 Luét stra doi,
bo sung mat s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién chuc va két qua xép
loai chat lwong cong chirc nam 2020).

- Ban sao da dugc co quan c6 tham quyén ching thuc van bang, chung chi
theo yéu cau cua ngach:

+ Bang t6t nghiép dai hoc tré 1én (d6i véi ngach chuyén vién), cao dang tré
Ién (doi vd&i ngach can su) véi nganh hoac chuyén nganh dao tao phu hop vai
nganh, linh vyc cong tac.

+ Chung chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tidu chuan ngach
chuyén vién va tuong duong (doi vdi ngach chuyén vién)

- Ban sao di duogc co quan c6 thAm quyén chimg thue cac quyét dinh tuyén
dung, bé nhiém ngach, quyét dinh luong, s6 bado hi€ém xa hdi thé hi¢n thoi gian gilr
ngach dam bao quy dinh.

- Ban sa0 da duogc co quan c6 thim quyén chimg thuce c4c minh chimg duoc
mién thi mOn ngoai ngt, tin hoc.

3.2. Déi véi thi thang hang chite danh nghé nghiép Vién chirc

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhat 14 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi thing hang theo quy
dinh (gdm céc ndi dung: pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép, ning luc
chuy&n mén nghiép vu, két qua cong tac, xac nhan cong chirc khéng trong thoi han
xtr 1y ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat
quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chac duge stra ddi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2
Luat stra doi, bd sung mot sb6 diéu ctia Luat Can b, cong churc va Luat Vién chuc
va két qua xép loai chat luong cong chirc nam 2020).

- Ban sao di duoc co quan c6 thAm quyén chimg thuc vin bang, chimg chi
theo yéu cau ctua chirc danh nghé nghiép:
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+ Bang tot nghiép dai hoc tro 1én (dbi voi ngach chuyén vién), cao dang
tro 1én (doi vai ngach cdn su) véi nganh hoac chuyén nganh dao tao phu hop voi
nganh, linh vuc cong téc.
+ Chutng chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude theo tiéu chuan ngach
chuyén vién va tuong duong (d6i v&i ngach chuyén vién).

- Ban sao di dugc co quan c6 tham quyén chung thuc cac quyét dinh tuyén
dung, bé nhiém chuc danh nghé nghiép, quyét dinh luong, s6 bao hiém xa hoi the
hién thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép, dam bao quy dinh.

- Ban sa0 da duogc co quan c6 tham quyén chimg thuc c4c minh chimg duoc
mién thi mon ngoai ngi, tin hoc.

*Luu y: Ho so ddang ky die thi ciia céng chire, Vién chire dirge b6 vao mét bi
dung riéng, duoc sap xep theo dung thir tu, dung thanh phan ho so néu trén. Truong
hop ho so khong day du hodc sap xép khong dung, So Noi vu s€ tra lai ho so.

4. Piéu kién mién thi mén ngoai ngir, tin hoc

4.1 Mién thi mén ngoai ngit doi véi cdc trieong hop sau:

- Cong chire, vién chuc tinh dén thang du tudi nghi huu con duéi 05 nim
cong tac.

- Cong chtrc, vién chirc co bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén
nganh ngoai ngfr;

- Cong churc co bﬁng tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc do co s& giao duc nudc
ngoai cap va dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

Vién chuc co bé'mg tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc tap & nude ngoai hodc
hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén cong nhan.

4.2. Mién thi mén tin hoc doi véi cdc trieong hop cé bang tét nghiép tir trung
cap tro lén cdac chuyén nganh lién quan den tin hoc, cong nghé thong tin.

5. V@ viée giri ho so

Pé kip thoi tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd, dé nghi cac so,
nganh, Uy ban nhan dan cac quan, huyén (chju trach nhiém tong hop nhu cau ciia
Cac co quan, don vi truc thudc), cac don vi su nghiép truc thuéc UBND thanh pho
gui ho so vé S& Noi vu treée ngay 25/9/2022, gom:

- Van ban ctr cong chtrc, vién chire dy thi nang ngach, thang hang.

- B4o c4o s6 lugng, co cau ngach cong chire/ chitc danh nghé nghiép hién c6 va
de xuat so lugng chi ti€u nang ngach, thang hang (Mdu so6 1a doi voi cong chure, Mdu
5o 1b doi voi vién chirc).

- Danh séach kém theo ho so cong chire/ vién chirc di diéu kién, tiéu chuan
du thi (Mau so 2al, 2a2 doi voi cong chire, Mau so 2b1, 2b2 doi voi vién chuec).
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Qué thoi han néu trén, S& Noi vu s& khong chiu trach nhiém vé viée duy thi
nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc hanh chinh 1én can su, chuyén vién nam
2022 cua co quan, don vi, dia phuong.

Moi thong tin can thiét, & nghi lién hé Phong Cong chirc vién chirc, S& Noi
vu qua s6 dién thoai 0225.3821154 dé duoc giai dap./.

Noi nhin: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; = “ A A

- Giam dbc;

- PGD Hoang Van Dic;
- Phong CCVC;

- Luu: VT.

Hoang Van Dirc






	dc_11
	dc_12
	diem_d_3_7
	diem_b_4_7

		Văn phòng Chính phủ - ĐT: 080.43100 - 080.43569; Fax: 080.44130; Email: vpcp@chinhphu.vn
	2022-09-13T16:22:42+0700
	VĂN PHÒNG CHÍNH PHỦ
	Hoàng Văn Đức<hoangvanduc@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2022-09-13T16:36:41+0700
	Việt Nam
	Sở Nội vụ <sonoivu@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




