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Quaén Iy co sé vat chit nha trwong nim hoc 2022-2023

Thuc hién Chi thi s6 1112/CT-BGDPT, ngay 19 thang 8 ndm 2022 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc thuc hién nhiém vu trong tdm nam hoc 2022-2023;
Quyét dinh s6 2158/QD-BGDDT ngay 05 thang 8 ndm 2022 ctia By Gido duc va
Dao tao ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2022-2023 d6i véi gido duc
méam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén; Quyét dinh s6 2650/QD-
UBND ngay 16 thang 8 nam 2022 cia UBND thanh phé Hai Phong ban hanh
khung ké hoach thoi gian nim hoc 2022-2023 d6i voi gido duc mam non, gido duc
phd thoéng, gido duc thudng xuyén thanh phé Hai Phong; Cong vén sd
2766/SGDPT-GDTrH ngay 31 thang 8 nim 2022 vé viéc Hudéng dan thuc hién
nhiém vu Gido duc trung hoc nim hoc 2022-2023 va cac van ban chi dao. Cén cir
vao ké hoach sb 63/KH-THPTNK ngay 12 thang 10 nim 2022 cua Truong THPT
Nguyén Khuyén vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2022-2023. Truong THPT
Nguyén Khuyén xay dung ké hoach Quan Iy co s& vat chit nha trudng nim hoc
2022-2023 nhu sau:

I. TINH HINH CHUNG

1. Thuan lgi

- Pugce sy quan tdm cta lanh dao cac cip co sé vat chét nha truong co ban
dam bao yéu cau thuc hién nhiém vu trén moi linh vuc cong tac, hoat dong day va
hoc;

- Su hd tro nhiét tinh ciia chinh quyén dia phuong trong viéc tim ngudn lyc
dé phat trién truong 16p;

- Su quan tam cua xa hdi trong cong tac gido duc thong qua su phéi hop chit
ché giita Ban dai dién Hoi cha me hoc sinh va nha truong;

- Hién tai trudng c6 co ban du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang
day cling nhu bédo quan tai san chung cia nha trudng, tai san cua gido vién, hoc
sinh nhu: trudng ¢ tudng rio, cong trudng kién ¢b, c6 @i ban ghé, bang viét, c6
dt dén va hé théng dién phuc vu tét cho cong tac gidng day. Bén canh d6 gido vién
va hoc sinh ctia trudng cé ¥ thire tot trong viée bdo quan tai san chung.

2. Khé khian

- Co s6 vat chat cac phong ban, chirc ning, phong hoc xay dung nhiéu nim
nén hién tai cfi, xudng cap;
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- Trang thiét bi, didu kién lam viéc, ban ghé da cii va chét luong thap;

- Phong thi nghiém thyc hanh chua da cho cdc mon va con thiéu trang thiét
bi thi nghiém;

- Chua c6 phong hoc da nang va nha tap da nang phuc vu cho hoat dong
chung ctia cac mon hoc va hoat dong thé duyc, thé thao, gido duc qudc phong ha
hoat ddng ngoai khoa;

-Thu vién truong chua co nhiéu dau sach, bao, tai liéu, tu liéu phuc vu t6t
cho hoat dong day va hoc cta gido vién va hoc sinh.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

_ Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thuong xuyén cac thiét bi dap ung t6i
thiéu moi hoat dong trong cong tac giang day.

- G6p phan thuc hién ddi moi phuong phép hoc tap, nang cao chét luong
gido duc cua truong.

- Tang cudng su quan ly nhim dam bao sir dung c6 hiéu qua tai sdn hién co
cling nhu bao quan, sira chita tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that
thodt, 1ang phi tai san ctia nha truong dam bao sy an toan trong qua trinh st dung.

- Tranh tht su tng hd cua cha me hoc sinh, cac cAp cac nganh timg budc co
ké hoach stra chira, ning cip, dau tu hé théng phong hoc, phong thuc hanh, céc
cong trinh phu tro dé phuc vu céc hoat dong ctia nha truong.

2. Muc tiéu cu thé

- Huy dong céac ngudn kinh phi d¢ tu stta phong hoc cho hoc sinh nhim dam
bao tbt cong tac an ninh, an toan truong hoc timg bude tao dung mot ngoi truong
An toan - Sang - Xanh -Sach - Dep - Van minh - Hién dai.

- Pau tu, bd sung phuc vu t6t cho cong tac truyén thong, ung dung CNTT
nhu mdy tinh, mang internet, Wafi phuc vu cong tac gidng day.

- Sir dung phan mém trong cong tac quan ly, giang day, kiém tra, ddnh gia
nhu: Hé théng van phong dién t&r HP-eOffice; PEMIS; Co s dit liéu nganh, quan
Iy ho so dién tir, Office 365, Bai giang E-Learning va cac phan mém quan ly khéc
nhdm néng cao hiéu qua quan ly.

- Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, khuyén khich gido vién, hoc sinh
dén thu vién doc sach.

I1L. BIEN PHAP

1. Céc bd phén chuyén mon, cac 16p tu tién hanh ra soat, c6 bién ban danh
gia hién trang\ CSVC tir d6 1am co sd dé bo phan chuyén mon lap ké hoach stra
chita, bd sung kip thoi nham phuc vu t6t viéc day va hoc. Can clt vao nhiém vu
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duoc phan cong BGH sé& ban giao phong, CSVC, thiét bi trong phong cho truc tiép
nguoi st dung quan ly va bdo quan.

2. Giao cho cac td truéng chuyén mon, Poan Thanh nién, Cong doan, cin
bd thu vién, ké toan, can bd phu trach thiét bi cua truong lap ké hoach st dung,
phat trién va bao quan co s& vt chét ctia trudng trong nim hoc sau d6 trinh 1én
Hi€u trudng phé duyét.

3. Ban giam hi¢u nha truong theo doi tién @6 thuc hién k& hoach va dé xuét
v6i hiéu trudng nhitng van dé can bd sung, chinh stra trong qua trinh thyc hién.

4. Phéi hop véi céc td chire doan thé, té chuyén mén, GVCN ting cudng gido
duc y thirc gilt gin tai san chung cia trudong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong
cac budi sinh hoat dau tuan, sinh hoat chii nhiém, cic hoat dong ngoai khéa, céc
phong trao, cac budi sinh hoat ctia Poan thanh nién...

5. Cac t6 chuyén mén c6 thiét bi day hoc nhu Todn, VAt 1y, Tin hoc, Héa hoc,
Sinh hoc, Gido duc thé chit, Gido duc Qudc phong va An ninh ... phéi c6 sb theo
doi thiét bi, sé muon. Pinh ky hang thang c6 kiém tra danh gia viéc st dung thiét
bi day hoc trong giang day.

6. Tuan thii cic nguyén tic va giai phap quan ly thiét bi day hoc

a) Cac nguyén tic: Tinh muc dich; tinh phu hop; tinh thira ké va phét trién;
tuén thu chu trinh quén ly.

b) Céc giai phap

- Néang cao nhan thuce dbi voi viée sir dung thiét bi day hoc;

- Té chuc st dung thiét bi day hoc tuan theo céc yéu cau cta chuong trinh
ké hoach dao tao;

- Cung tng kip thoi thiét bi phuc vu giang day cho gido vién, dép tng kip
thoi cac nhu cdu dit ra.

- Pao tao dé'néng cao chét lugng va hiu quéa cong viéc cua nhan vién
chuyén mon phu trach van @ thiét bi day hoc trong trudong.

- X4y dung mdi trudng su pham, dam bado sy thudn loi cho viéc st dung
thiét bi day hoc.

IV. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM TRONG VIEC BAO QUAN CSVC-TBDH

1. B4 phan Co sé vét chit - Thiét bi day hoc

a) Churc ning

Quan ly co sd vat chét, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong ctia nha
truong. Tham muu véi Hiéu truong nha trudng vé viée khai thac sit dung, bao
quan, tu stra, mua sim mai, tang cudng co s& vét chit, trang thiét bj day hoc dam

bao dung, du, kip thoi.
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b) Nhiém vu
- Thue hién quy ché trao quyén quan 1y, str dung co s& vat chét, trang thiét bi
day hoc cho cdc ca nhén chiu trach nhiém ¢ cac phong: Phong hoc, phong thuc
hanh, thiét bi, thu vién, vi tinh; phong hoc 1y thuyét; phong lam viéc, tai san cong
noéi chung.

- Theo dbi, chi dao viéc nghién ctru khai thac sir dung, bdo quan cdc tai san,
trang thiét bi day hoc dugc giao cho céc ca nhan quén ly trén sb sach va sb theo doi
str dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan ly, st dung co s vat chét, trang thiét bi
day hoc cua cac ca nhan dugc giao. Phéi hop véi cic td chuyén mon dé chi dao
thue hién, danh gid cong tac st dung thiét bi day hoc, thuc hanh cla gido vién b
mdn trong T0.

- Thyc hién kiém ké dinh ki hang nim, dé xuit tham muu véi Hiéu trudng
trong viéc mua sam, sira chita, xay dung co sé vat chét, trang thiét bj nha truong.

2. B6 phan Vin phong

- Thye hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha nuéc,
thue hién co ché tu chu tai chinh co quan qua quy ché chi tidu ndi bo, str dung c6
hiéu qua cac ngudn lyc trong nha trudng.

- Thyc hién cong tac ké toan tai san co s& vat chét co quan trén céc hd so tai
san nha truong, thuc té dé khai thac sir dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan ly
bao quan str dung, dé xuét tham muu mua sim, bd sung, trang bi méi...

- Thuc hién cong tac y té hoc dudng theo quy dinh, td chirc cho hoc sinh
tham gia Bao hiém y té hing nim, ting cudng viéc cham séc stc khde ban dau cho
hoc sinh qua Tu thudc y té hoc dudng, hoat dong Chir thap do, td chirc kham strc
khoe dinh ky, phong ngtra dich bénh,...cho hoc sinh nha trudng.

- Chiu trach nhiém theo d&i, quan ly, bao quan toan b trudong s, co sd vt
chét, trang thiét bj ctia nha truong (ké ca véi cac tai san , trang thiét bi giao cho cic
c4 nhan, phong ban chirc ning) trong qua trinh hoat déng. Tu sira, bdo quan va dé
xult véi nha trudong trong viée sita chita, ning cdp, mua sim méi tai san nha
truong va bao cdo. véi nha truong viée quan ly sir dung cia céc cd nhin dugc giao
cac tai san.

3. T6 nhoém chuyén mén

- Phbi hop v6i bd phan co s¢ vat chat dé xudt trang bi, sir dung CSVC, thiét
bi, db dung day hoc phuc vu tot cho cac hoat dong chuyén mon.

- Céc tb chuyén mon lén ké hoach sir dung, bdo quan va d& xuét mua sim bd
sung thiét bi, dd ding day hoc ngay tir ddu nam hoc. T trudng phdi hop kiém tra,
don déc viée st dung, bao quan CSVC, thiét bi, do dung day hoc.
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- T4 chuyén mén td chirc thuong xuyén céac hoi thao, hoi nghi cép t trao dbi
kinh nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. Mdi td chuyén mdn quy dinh cho gido
vién khi 1én ké hoach bai giang déi v6i mdi chuyén d& minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung thiét bi day hoc
phai diing muc dich cta bai giang, ctia mon hoc, khong dugce lam dyng.

4. Doan thé

- Phéi hop v6i bd phéan co s& vit chit trong viée st dung va bao quan CSVC,
thiét bi, d5 ding céan thiét trong cac hoat dong cuia Coéng doan, Doan thanh nién,
Héi.

- Poan thanh nién thudong xuyén kiém tra, don dbc viéc bao quan tai san nha
trudmg cta hoc sinh; gilt gin vé sinh, mdi truong: Sang - Xanh - Sach - Dep - Van
minh - Hién dai.

- Céng doan dong vién Cong doan vién sir dung, bio quan t5t CSVC, thiét bi,
dd dung day hoc.

Trén day 1a ké hoach quan ly, st dung co s¢ vat chit nha truong nim hoc
2022-2023 cua truong THPT Nguyén Khuyén. Hiéu trudng nha truong dé nghi céac
td churc, ca nhan, b phan lién quan thyc hién tdt cac nodi dung trong ké hoach va
b4o c4o cOng tac quan 1y, st dung theo dinh ki theo quy dinh./.

Noi nhin: ‘
- S¢ GD-DT (ble);

- PHT, CTCD, BTDoan (t/h);
- Cac TTCM, TPCM 2 (t/h);
- Cac GVCN lop (t/h);

- biang Website;
- Luu: VT.




