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Cong tac khao thi, kiém dinh chit lwong gido duc va quén ly cap phat
vin bang chirng chi nim hoc 2023-2024

Can ctr Quyét dinh 2457/Qb-BGDDT, ngay 23 thang 8 ndm 2023 cua Bo
Gido dyc va DPao tao vé nhiém vy, giai phap trong tdm nim hoc 2023-2024; Quyét
dinh 2171/QDb-BGDDT ngay 28 thang 7 nam 2023 ctia B6 Gido duc va Dao tao
Ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 d6i véi gido duc mam
non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén; Cong van sé 3899/BGDDT-
GDTrH ngay 03 thang 8 nam 2023 cua B Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din
thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoc 2023-2024; Quyét dinh s
2400/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2023 ctia UBND thanh phd Hai Phong ban
hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 d6i véi gido duc mam non,
gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén thanh phd Hai Phong; Cong vin sb
2156/SGDDT-GDTrH ngay 15 thang 8 nam 2023 cia S¢ Gido duc va Dao tao Hai
Phong huéng dan vé viée thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoc 2023-
2024; Cong vin sd 2799/SGDBT-KTKD ngay 10 thang 10 nim 2023 ciia S& Gido
duc va Pao tao Hai Phong vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu cong tac khao
thi, danh gia chit luong gido duc va quéan ly cép phat van bang nam hoc 2023-
2024; Cin ctr Ké hoach s6 61/KH-THPTNK ngay 07 thang 9 nam 2023 ctia Hiéu
truéng truong THPT Nguyén Khuyén vé ké hoach gido duc nha truong nim hoc
2023-2024; Ké hoach s 73/KH-THPTNK ngay 05 thang 10 nam 2023 ctia Hiéu
trudong truong THPT Nguyén Khuyén vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc
2023-2024. Truong THPT Nguyén Khuyén xdy dung ké hoach cong tac khao thi,
kiém dinh chat luong gido dyc va cip phét vin bing ching chi ndm hoc 2023-2024
v6i nhitng n6i dung cu thé nhu sau:

A.NHIEM VU TRONG TAM 1

1. Chuan bj tét cac diu kién phuc vu cho cac ky thi tuyén sinh vao 16p 10
trung hoc phd théng nam hoc 2024-2025 va ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong
nim 2024. Cung véi cac ky thi, cudc thi hoc sinh gioi cdp truong va cac ky thi giira
ky, cudi ky, khao sat chit luong, thi thir tdt nghiép... ,

2. Danh gid, rat kinh nghiém cong tac chuén bi diéu kién co s& vat chit, hd
so thi va diéu dong phan cong can bo, gido vién, nhan vién tham gia cac ky thi do
S& Gido duc va Dao tao Hai Phong didu dong va céc ky thi do nha truong té chirc.
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3. Dbi méi nang cao chét luong cac ky thi do nha truong to chirc, dé xuat
phuong thire, hinh thirc t6 chirc cac ky thi do S¢ Gido duc va DPao tao to chirc
nhim timg budc ning cao hidu qua cac ky thi va chat lugng theo ding ning luc
cua hoc sinh.

4. Trién khai hiéu qua cong tac kiém dinh chét luong gido duc va ting cuong
tng dung cong nghé thong tin vao cong tac kiém dinh chat lugng gido duc.

5. Néng cao hiéu qua cong tac quan ly vin bing chimg chi theo quy dinh
hién hanh. |

6. Nang cao tinh than trach nhiém, tich cuc bdi dudng chuyén mon nghiép
vu cho can bd lam cong tac quan ly chét luong, khao thi, kiém dinh chéat luong va
cép phat van bang chimg chi.

7. Trién khai thuc hién Quy ché cta Bo Gigo duc va Pao tao vé cong khai
chét luong dbi vé6i co so gido duc thude hé thdng gido duc quéc dan.

B. NHIEM VU CU THE

I. CONG TAC KHAO THi

1. Té chire rat kinh nghiém trong cong tic chudn bi cac didu kién thi tot
nghiép trung hoc phd théng nam 2023 dé c6 ké hoach chuan bi tot cho ky thi tét
nghiép trung hoc phd théng nam 2024.

- Cong tac chudn bi hd so, hoan thién va kiém tra ho so.

- Cong tac k¥ nang nghi€p vu cua Van thu trong viéc nhdp danh sach va
kiém do.

- Cong tac chuén bi co s& vat chat va diéu kién cho ky thi.

- Cong tac coi chim thi va cir ddy du gido vién tham gia theo ké hoach cua
So Giado duc va Pao tao.

2. Tich cuc chuén bi cho ki thi tot nghiép trung hoc phd thong nam 2024

- Xay dung ké hoach 6n thi, k& hoach chuén bi tbt moi diéu kién cho ky thi
ngay tir ddu nam theo tinh thdn nghiém tuc, trach nhiém, hidu qua va dam bao yéu
cau phu hop véi timg déi tugng xét tot nghiép hay xét Pai hoc.

- Chuén bi va td chuc t6t Ky thi tét nghiép trung hoc phd thong nim 2024
theo hudng gitt on dinh vé& co ban nhu nam 2023; timg bude nghién ctu t;ép can
Phuong én thi tot nghi€p trung hoc pho thong tr nam 2025 ngay trong ndm hoc
2023-2024.

- Trién khai hoc tip quy ché thi cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Tich cuc Gmg dung céng nghé thong tin vao cong tac quan ly va chuan

3. Dbi mé&i phuong phép day hoc, ddi méi kiém tra, danh gia thuong xuyén,
dinh ky theo dinh hudng danh gia nang luc, bao dam su dong bo va gép phan nang
cao chét luong, hiéu qua té chirc Ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong. Péi méi
cong tac danh gia kiém tra hoc sinh thong qua viéc ddnh gid qua trinh hoc tap cua




hoc sinh trong cac gio hoc, danh gia qua bai kiém tra, qua cac ky thi khéao sat va
kiém tra chung dé gitra ky va cudi ky.

4. Xay dung ngan hang dé thi, td chire str dung ngén hang dé thi c¢6 hidu qua
g6p phan vao viéc nang cao hidu qua danh gia chat lugng theo huéng danh gia
chinh xac, khach quan, cong bing nang luc hoc tdp cua hoc sinh.

- Xay dung ké hoach td chirc cac ky thi khdo sat, ké hoach chdm tra, ké
hoach ra dé, ndp dé va nhan dé.

- Yéu cdu cua d& theo tinh thin dam bao kién thirc co ban, khd ning van
dung kién thurc, rén luyén phuong phap tu hoc clia hoc sinh, pht hop véi chuong
trinh ndi dung quy dinh. Quy trinh ra dé thi can cht y dam bdo c¢6 ma trin dé, bang
dac ta, dé thi va dép an ro rang. Tt ca cac dé thi trén cdc bd déu ra két hop ca phan
tu ludn va tric nghiém.

- Thue hién ké hoach khao sat chit lugng qua cac ba1 kiém tra giita ky, cudi ky.

- T4 chire thi dinh ky céc 16p hoc thém, cac do1 tuyen hoc sinh giéi, ky thi
hoc sinh gioi cép trudng va thanh phd.

- T4 chuc thi thi t6t nghiép trung hoc phd thong trén cé 2 ddi tuong 1a tét
nghiép va Pai hoc, cao ding.

- Tdng hop, theo ddi, ddnh gia chit lugng giang day va hoc tap cua gido vién
va hoc sinh.

II. CONG TAC KIEM DPINH CHAT LUQNG

Thyce hién céc quy dinh kiém dinh chit luong va cong nhan dat chuén quéc
gia theo thong tu 18/2018/TT-BGDDT ngay ngay 22 thdng 8 ndm 2018 cua Bo
Gido duc va Pao tao v& Ban hanh quy dinh vé kiém dinh chit lwong gido duc va
coéng nhén dat chudn quéc gia ddi véi truong trung hoc co sé, trudng trung hoc phd
thong va truong phd thong nhidu cap hoc.

1. Thanh 1ap Hoi ddng kiém dinh chit lwgng: Hoi dong kiém dinh chat
luong nhim bao quan duy tri va hoan thién b6 sung céc minh chimng trong nim hoc

2. Quén Iy hd so

- Hd so kiém dinh giai dugc dam bdo bdo quan an toan, cAn than theo diung
quy dinh v& luu trit hd so, tai liéu hién hanh.

- Thudng xuyén kiém tra ddnh gia tac dong bén ngoai, tac dong moi tru:orng
dé ¢6 bién phap xur ly nham bao quan gitt gin tai liéu minh chtmg higu qué va tét.

- BO phén quan ly dinh ky bdo cdo Hiéu truéng vé nhimg van dé lién quan
t6i cong tac bao quan cac hd so minh chimg.

3. Thu thap, xir ly va phan tich cac minh chirng

Tiép tuc thu thdp minh chimg théng qua nhitng vin ban, hd so, sb sich,
bang, dia hinh, hi¢n vat da va dang cé ctia nha trudng pht hop vdi yéu cdu cua céc
chi s trong timg tidu chi. Minh chimg duoe sir dung dé ching minh cho cdc phan
tich, giai thich tir d6 dua ra cdc nhan dinh, két luan trong bao cdo tu danh gia.




a) Thu thdp minh ching:

b) X ly va phan tich cac minh chung:

¢) St dung va luu trt minh ching:

Minh chig dugc thu thap tr cac bd phan phu trach cac tiéu chuén va tiéu
chi theo quy dinh ctia Hoi dong kiém dinh chét luong.

I11. QUAN Li CAP PHAT VAN BANG CHUNG CHI

1. Thyc hién quan 1y, cap phat vin bang chimg chi theo duing quy dinh hién
hanh. |

2. Quan ly hd so van bing, ching chi dam bao khoa hoc, an toan va theo
dung quy trinh. Quan Iy van bing, ching chi theo Thong tu s6 21/2019/TT-
BGDDT cuia B6 GDDT ngay 29/11/2019 va Quyét dinh s6 111/QDSGDDT ngay
28/2/2022 ctia S& GDDT vé viéc Ban hanh Quy ché bao quén, st dung, cap phat
phoi; bao quan, luu gift, str dung, cip phét bang tét nghiép trung hoc co s&, bing
t6t nghiép trung hoc phd thong va chimg chi ciia hé thdng gido duc qudc dan thuge
pham vi quan ly cua So GD&DPT Hai Phong.

3. Phéi hop chit ché véi cac co quan chiic nang phat hién, ngan chin va xir
ly nghiém theo quy dinh ctia phap luat cc truong hop mua ban vin bang, chimg
chi gia; 1am gia van bang, chimg chi; str dung van bang, chung chi gia trén dia ban.

4. Tham gia boi dudng, tap hudn nang cao nghiép vu quan ly vin bing cho
céc cén bd 1am cong tac quan ly van bang. Tang cudng cong tac kiém tra, tur kiém
tra dinh ky dé phéat hién va diéu chinh kip thoi cac thiéu sot, ngdn chédn sém cac sai
pham.

5. Cong tac quan 1y con dau va céc loai hd so nha truong dam bao ding quy
dinh cta phép luat.

6. D4y manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y, hoan
thién co s dir liéu vé van bang chimng chi.

7. Thuce hién cong tac dbi méi tht tuc hanh chinh gop phén thuc hién nhiém
vu nhanh, gon, chinh xéac va tuyét ddi an toan.

8. Cudi nam thuc hién ra soét, kiém tra va bao céo két qua thuc hién.

B. LICH THUC HIEN KE HOACH
Thang Noi dung Cha tri
Nhan bang tot nghiép va to chirc phat bang cho hoc | Hiéu trudng, Vin
10/2023 | . £ "
sinh khoi 12 ndm hoc 2022-2023 thu
11/2023 | TH chtc kiém tra gitta ky 1 nam hoc 2023-2024. Hiéu trudng
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém dinh chat luong Hiéu truong
am hoc 2023-2024.
12/2023 | HAm AOC <8 o o
Xay dung ke hoach khéo thi, kiém dinh chat lugng Hiéu trudng
va quan ly cap phat vin bing, ching chi.




Hoan thanh tham dinh san pham duy thi cudc thi khoa PHT
hoc k§ thuat danh cho hoc sinh trung hoc cip trudng
ndm hoc 2023-2024.
Tham gia ky thi chon hoc sinh giéi cdc mon vén hoa
thanh phd va cudc thi KHKT gianh cho hoc sinh .
12/2023 | trung hoc nam hoc 2023-2024. PHT
Tham gia Hoi khoe Phi Dong cip thanh pho nam
hoc 2023-2024.
T chirc kiém tra cudi ky 1 nam hoc 2023-2024.
01/2024 | Tham gia ky thi hoc sinh giéi cdp thanh phd mon PHT
Toén - Tiéng Anh
Thu thdp minh ching tUr cdc bd phan phuc vu cho | HDKDCL, Nhom
02/2024 | 7. z
cong tac kiém dinh chat luong TK
T chire kiém tra gitra ky 2 nam hoc 2023-2024. PHT
Trién khai cong tic tuyén sinh Pai hoc, cao dang | Hiéu trusng, BCM,
nim 2024 va tuyén sinh vao 10 nim hoc 2024-2025 VT
32024 theo su chi dao cia S6 GD-DT Hai Phong
Thu thdp minh ching tir cac bd phan phuc vu cho | HPKDCL, Nhém
cdng tac kiém dinh chat luong TK
T chre thi thir ky thi tot trung hoc phd thong lan 1. PHT
Hoan thanh vi¢c danh gia, xep loai hoc sinh khéi 12. PHT
4/2024 | Thu thdp minh chting tUr cac bd phan phuc vu cho | HBDKDCL, nhém
cong tac kiém dinh chét lugng | thu ki
T4 chirc nhap danh sach thi sinh du thi tot nghiép Hiéu truéng, VT
trung hoc pho thong va xét Dai hoc.
Tb chtrc thi thir tot nghiép THPT lan 2. PHT
Lap danh sach gido vién tham gia coi chdm thi. Hiéu trudng
52024 T ?111'1'0 thi cudi ky 2 ne’}m hoc 2923—2024 PHT
Trién khai cong tac chuén bj tuyén sinh vao 16p 10 | Hiéu truong, HDTS
nam hoc 2024-2025 :
Thu thdp minh chirng tr cac bd phan phuc vu cho HDKDCL, Nhom
cong tac kiém dinh chit luong. thu ki’
T4 chue ky thi tuyén sinh vao 16p 10 nam hoc 2024- Hiéu trudng
2025.
6 Tham gia coi chdm thi theo su didu dong cia S& Hiéu trudng
2024 | Gido duc va Pao tao. '

Hoan thién hd so du thi t6t nghiép trung hoc phd
thong nam 2024.

Hi¢u trudng




T4 chuc thi thtr tdt nghiép THPT lan 3. PHT

Thu thdp minh chung tir cac b phan phuc vu cho| HBPKDCL, Nhom
cong tac kiém dinh chat luong gido duc thu ki

T6 chuc ky thi t6t nghiép trung hoc phd théng theo Higu truong

lich ctia B6 Gido duc va Dao tao.
7/2024 | Hoan thanh viéc thu thap minh ching trén tat ca cac | HPKDCL, Nhém
ndi dung thuc hién nhi€ém vu trong ndm tr cac bd thu ki

phén. Téng két rtt kinh nghiém

Todng két danh gia cong tic khao thi, KPCL, cap

8/2024 Hiéu trudng

phat vin bing

C.TO CHUC THUC HIEN

I. CONG TAC KHAO THi

1. Tap trung xdy dung ngin hang cdu hoi thi dép tmg yéu cau thi tric
nghiém dbi v6i mon Toan, Ngoai ngfr, bai thi cdc mén Khoa hoc tu nhién, Khoa
hoc x4 hoi va bai thi tu luan dbi v6i mon Ngit van tiép can dé thi tét nghiép trung
hoc pho thong; to chiic danh gia, rat kinh nghiém trong viéc t6 chiic xdy dung
ngan hang cau hoi thi; dua ti€u chi xay dung ngan hang cau héi thi vao tiéu chi
danh gié chat luong gido vién;

2. Pdy manh tng dung cong nghé thong tin trong viéc quan ly ngan hang
cau hoi thi, td chtc kiém tra, danh gid hoc sinh;

3. T4 chuc tap hudn cho lanh dao, gido vién trong nha truong vé nghiép vu
lam cong téc coi thi, chim thi;

4. Phan cong gido vién du tiéu chudn tham gia ra cau hoi thi va tham gia hoi
dong x4y dung ngan hang cau hoi thi phuc vu cic ky khao sat va ky thi do S& Gido
duc va Pao tao tb chirc;

5. Chon cur giao vién c6 nang luc chuyén mon nghiép vu vitng tham gia ra
dé, coi thi, cham thi cac ky thi do S¢ Gido duc va Dao tao to chire.

II. CONG TAC KIEM PINH CHAT LUONG GIAO DUC VA CONG NHAN
TRUONG DAT CHUAN QUOC GIA

1. Ra soét, xdy dung ké hoach, trién khai thuc hién tu danh gi4 chit luong
gido duc va xay dung truong hoc dat chudn qudc gia theo diing quy dinh talehong
tu hién hanh cua B9 Gido duc va Pao tao (theo chu ky 5 nam).

2. Tham muu véi céc cip, cac nganh va dia phuong quan tim dau tu co s&
vat chét, trang thiét bi, doi ngti dé duogc cong nhan dat chuin quéc gia muc do 2
vao nam 2025;

3. Trién khai thuc hién cai tién chat lugng trong chu ky, ndp bao céo cai tién
chit luong trong chu ky (Phu luc 1)) vé S& Gido duc va Pao tao truée ngay 15
thang 5 nam 2024.




III. CONG TAC QUAN LY VAN BANG

1. Thuc hién viéc quan ly vén bang chit chg, khoa hoc, dung quy dinh tai
Thong tu sb6 21/2019/TT-BGDDT va quyet dinh sb 111/QD-SGDDT ngay
28/02/2022 cua S& GDDT Hai Phong vé viée ban hanh Quy ché bao quan, st
dung, cép phat ph01 bao quan, luu gilr, sir dung, chp phat béng, tot nghié¢p trung
hoc co s&, bing t6t nghiép trung hoc pho thong va chimg chi cua hé théng gido duc
qude dan thudc pham vi quan ly,

2. Quén ly, luu trir sO cdp phat van bing, sd dang bd quan ly chp phat bang
(tir nim 2022) theo ding quy dinh.

3. Xay dung, ban hanh quy ché quan 1y, cép phat, niém yet cong khai minh
bach vé thoi gian, dia diém, can bo phu trach.

Trén day la ké hoach cong tac khdo thi, kiém dinh chat 1uorng gido duc va
quén ly cdp phét céc van bing chirg chi nam hoc 2023-2024, yéu céu cac bd phan
chu dong xay dung ké hoach cu thé va trién khai nhiém vu dat hiéu qua cao.

Noi nhin:

- S¢ GD-BT Hai Phong;
- Pho Higu trudng;

- Ban chuyén mon;

- TV HDDKDDCL;

- biang Website;

- Luu: VT.
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