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Vé viéc bo sung va lam sach di liéu ve can bd cong chirc vién chire
trén phan meém MISA

Thue hién Cong vin sb 2838/SGDDT-TCCB ngay 16 thang 10 nam 2023
cua S& Giao duc va bBao tao Hai Phong v& viéc bd sung va lam sach dit ligu vé can
bd, cong chirc, vién chirc trén phan mém MISA. Truong THPT Nguyén Khuyén
xin bdo cdo viéc ra soat, cp nhat, bd sung dit li€u cén bo, vién chuc trén phz:in
mém MISA véi nhimg ndi dung cu thé nhu sau:

1. Nghién ctru van ban chi dao cia S& Gido duc va Dao tao, S& No1 vu Hai
Phong va danh sach thong tin cin bo sung giri kém.

2. Thong tin t&i can bg, vién chirc trong trudng truc tiép kiém tra thong tin c4
nhan va bd sung dit lidu con thiéu, diéu chinh thong tin trong dit liéu chua chinh xAc.

3. Nha trudng thu thip cdc minh chimg méi cin bd sung nhir qua trinh nang
luong, khen thudng.

4. Cr can bd truc tiép kiém tra, ra soat thong tin dit liéu cia timg can bd,
vién chirc. Can cr vao danh sach cin bd sung nhu chirc vy, chirc danh nghé
nghiép, gi6i tinh, ngay sinh, tuyén dung, qué trinh cong tac. Luwong va phu cp
chtre vu, trinh d§ dao tao boi duong, khen thuong ky ludt, két qua Xép loai chét
lwong, hoan canh kinh té gia dinh. ..

Sau khi tién hanh ra soat, kiém tra va bd sung céc thong tin dit liéu can bo,
codng chirc, vién chirc trén phin mém MISA thudc pham vi quan ly. Truong THPT
Nguyén Khuyén da hoan thanh viéc bd sung 1am sach dit lidu v& cén bo, vién chirc
clia truong 13 58 ngudi trén phan mém MISA. )

Trén day la bdo cdo két qud thuce hién bd sung va lam sach dir li¢u vé cén'b(},
vién chirc thude thim. quyén quan ly cia nha trudng. Trudng THPT Nguyén
Khuyén xin bao cdo dé So Gido duc va Pao tao Hai Phong nam duogc tién cho viée
theo ddi va chi dao dé nha trudng thuc hién tdt cong téc quan ly can bo, Viéﬁ"ch&c
theo quy dinh hién hanh./. “
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