UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:368 /SGDDT-TCCB Hdi Phong, ngay 15 thang 02 nam 2023
VIV cap nhat co s¢ dir ligu CBCCVC va thyuc
hién ché d6 bao céo, thong ké nam 2022

Kinh gtri: cac 6ng (ba)
- Hiéu trudng treong THPT cong lap;
- Thu truong don vi truc thugc.

Can ctr cac Thong tu cta Bo truong Bo Noi vu: sé 03/2018/TT-BNV
ngay 06/3/2018 quy dinh ché do bao céo théng ké nganh Noi vu (sau day goi tat
la Théng twr s6 03); s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 quy dinh vé ché d6 béao
c4o théng ké va quan Iy hd so vién chac (sau day goi tat la Théng twr s6 07).

Trién khai Cong vin s6 234/SNV-CCVC ngay 13/02/2023 cia S& Noi vu
vé viéc cap nhat co so dit liseu CBCCVC va thuc hién ché d6 bao céo, thng ké
nam 2022, S& Gi4o duc va Pao tao yéu cau Hiéu truong truong THPT cong lap,
Tha trudng don vi truc thudc thuc hién viéc béo cdo, thong ké nam 2022 theo
cac ndi dung sau:

1. Ra sot, cap nhat bo sung hoic diéu chinh théng tin hd so CBCCVC trén
Phan mém Quan ly CBCCVC thanh phd tai dia chi www.haiphong.qlcb.vn ¢am
bao “dung”, “du” va “sach” (c6 luu y cac truong théng tin bat budc theo yéu cau
cua Bo Noi vu).

2. Thuc hién cac bao cdo dinh ky theo mau ctua Bo Noi vu tai cac Thong tu
s6 03, 07 néu trén tryc tiép tai phan mém Quan ly CBCCVC thanh phé theo
huéng dan tai dia chi sau: https://help.glcb.vn/knowledge-base/nhan-lap-qui-
bao-cao/, gom cac béo céo sau:

- B4o c4o theo Thong tu s 03:

+ Biéu s6 0203b.N: B4o céo tién lwong binh quan mot can bo, cong chic,
vién chic nam 2022;

+ Biéu s6 0204.N/BNV-CBCCVC: B4o c4o sb luong vién chic nam 2022;

+ Biéu s6 0206.N/BNV: Bao cdo sé lughg CBCCVC bi ky luat nam 2022.

- Béo c40 theo Thong tu s 07:

+ BM01-VC/BNV: Bao céo s6 luong, chat lugng vién chic chic nam 2022;

+BMO02-VC/BNV B&o céo danh sach va tién luong vién chic chirc nim
2022 (Mdu chi tiét tdt cd c&c phu cdp);

3. Guri cac bao céo néu trén (cd xac nhan cua Thu trudong don vi) vé So
Gi4o duc va Pao tao (qua déng chi Hoang Phi Tuan, chuyén vién phong T
chtic can bo); dong thoi, gui truc tiép qua Phan mém Quan ly CBCCVC thanh
phd dé S¢ Gido duc va Pao tao tdng hop theo quy dinh; gui cac bao céo theo
Thong tu sd 03 truwéc ngay 18/02/2023; gui cac béo cdo theo Thong tu sé 07
truéc ngay 10/4/2023 dé téng hop, béo céo theo quy dinh.
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2

S¢ Gi4o duc va Pao tao yéu cau cac don vi trién khai thuc hién nghiém tdc
cac noi dung trén dé dam bao tién do thoi gian.

Luu y:

- S¢ Gido duc va Pdo ta0 yéu cau cac don vi thuong xuyén cdp nhdt thong
tin ho so CBCCVC, dam bdo, chju trach nhiém vé mize dé day dii va tinh chinh
X&C Ciia thong tin dwroc cdp nhdt vao Phan mém theo quy dinh.

- Keét qud cua viéc cap nhdt co so dir lieu CBCCVC cua cac don vi la co so
dé thuc hién cham diém thi dua ciia don vi.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.

Bui Van Kiém
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