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Cai cach hanh chinh nam 2023

Can ctr K& hoach s6 216/KH-UBND ngay 23/9/2021 ctia Uy ban nhéan dan
thanh phd vé thuc hién Chuong trinh tdng thé cai cach hanh chinh nha nudc thanh
phé giai doan 2021-2025; Quyét dinh s6 4647/QD-UBND ngay 30/12/2022 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd ban hanh K& hoach Cai cach hanh chinh nha nuéc thanh
phd Hai Phong nam 2023; K& hoach sé 04/KH-SGDDT ngay 13 thang 01 ndm 2023
ctia S& GD&DT Hai Phong vé cong tac cai cach hanh chinh nha nuée ndm 2023.
Truong THPT Nguyén Khuyén xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023
cu thé nhu sau: ‘ '

I. MUC PICH, YEU CAU VA CHI TIEU

1. Muc dich, yéu ciu

- Cong t4c cai cach hanh chinh duge xac dinh 12 nhiém vy trong tdm, khau dot

pha trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia nha truong.

- Khic phuc nhiitng tn tai, han ché trong cong tac cai cach hanh chinh cia
nha truong nhitng ndm trude. Trién khai thuc hién hiéu qua, kip thoi chi dao cua
Chinh phu, cac B9, nganh Trung wong, thanh phé va S& Gido duc va Dao tao Hai
Phong vé cdng tac cai cach hanh chinh trong nam 2023; dap ng yéu cau phuc vu,
nang cao mac do hai long ctia nguoi dan, ¢4 nhén, td chire, don vi.

- Tao su chuyén bién manh mé trong hién dai hoa nén hanh chinh theo huéhg
chuyén nghiép, hiéu qua, dadm bao lién thong, ddng bd. Tang cudng trach nhiém cla
can bg, vién chire va nguoi ding dau trong trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Niang cao chit lugng, hidu qua cai cach hanh chinh phuc vu muc tiéu phat
trién gido duc.

- Nhiém vu trong tAm trong cong tac cai cach hanh chinh ndm 2023 1a tiép tuc
sip xép t chirc bd mdy tinh gon, hiu qué; néng cao ty 18 hai long clia nguoi dén,
¢4 nhan, tb chuc, don vi dbi voi nha truong.

- Trién khai Chuong trinh téng thé cai cdch hanh chinh nha nudc giai doan
2021-2030 theo chi dao ctia Chinh phti, B Noi vy, thanh phé va nganh Gido duc va
Dao tao Hai Phong, gin véi trién khai dy d, toan dién Nghi quyét Pai hoi Dang
b6 thanh phd khéa X VI, nhiém ky 2020-2025.



2. Mt sb chi tiéu chii yéu

- Thyc hién t6t nhiém vu trong ké hoach cai cach hanh cua nha truong nim
2023 hoan thanh dam bao tién d9, chit luong.

- Binh ky kiém tra va kiém tra dot xuét cac bo phén va ca nhan trong thyc thi
nhiém vu giai quyét thi tuc hanh chinh trong nha truong.

- Hoan thanh cdc quy trinh, thi tuc hanh chinh dam bao khoa hoc, chinh xéc
va nhanh, gon, kip thoi trong giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai don vi.

- 100% thu tuc hanh chinh ctia nha truong duge cong bd day du, kip thoi,
dung quy dinh; dugc cép nhat, dang tai cong khai trén cong thong tin dién ti ciia
nha truong.

- 100% hd so giai quyét thu tuc hanh chinh tai nha trudng tiép nhén trong nim
2023 déu duoc giai quyét va tra két qua trude hodc ding han.

- Thuc hién ¢6 hiéu qua tng dung cdng ngh¢ thong tin trong hoat dong cua
nha truong.

II. NHIEM VU CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM 2023

1. Cac nhiém vu chung

1.1. Cong tic chi dao, diéu hanh thuc hign cong tic cii cich hanh chinh

- Chi dao t6 chirc thuc hién ddm bao sy dong b, thong nhét, c6 higu qua Ké
hoach cdi cdch hanh chinh tai ndm 2023. Thudng xuyén, dot xuét kiém tra cong tac
cai cach hanh chinh, cong vy, cong chirc gin véi danh gia trach nhiém ca nhan, b
phan va nguoi dimg dau trong tham muu thuc hién nhiém vu cong téc.

Trién khai Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan
2021-2030 theo chi dao ctia Chinh phd, B Noi vu va thanh phé va nganh Gido duc
Hai Phong.

- Thuong xuyén kiém tra, don dbc tién do viéc thuc hién cac nhiém vu do S&
Gido duc va DPao tao giao; tiép tuc thue hién hi¢u qua viéc giam sat, don dbe thuc
hién nhiém vy Hiéu trudng, cac Pho hi¢u trudng nha trudng giao. Dé cao tinh than
trach nhi€ém cd nhén va nguoi dung dau trong chi dao, to chuc thlrc hién cdc nhiém
vu theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

- So két, tong két cong tac cai cach hanh chinh hang quy, nim dung tién do;
diy manh tng dung cong nghé thong tin dé d6i méi do ludng sy hai long ctia nguoi
dan, t& chtre ddi véi su phuc vu khi dén giai quyét tha tuc hanh chinh tai nha truong.

- Thuc hién hiéu qua cong tic déi méi, cai tién ndi dung va cach thirc thong
tin tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

- Tang cu(mg cung cép thong tin cong khai vé cac nodi dung cai cach hanh
chinh theo Luat tiép can thong tin. Nang cao hiéu qua viéc tiép nhén, giai quyét cac
y kién phan anh, danh gia vé viéc giai quyét thi tuc hanh chinh trong trudng, thai do
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hanh vi tiéu cuc sach nhiéu trong thuc thi cong vy, giai quyét thii tuc hanh chinh cua
can bd, vién chuc tur td chire, c4 nhan va nguoi dan trén mdi truong mang Internet.

1.2. Ciii cdch thé ché

- Ban hanh va thuc hién hiéu qua K& hoach kiém tra, ra soat, hé thdng héa vin
ban phap luat nam 2023.

- Tang cudng cong tac tu kiém tra, tO chirc ra sodt cac vin ban chi dao clia S¢
Gido duc va Pao tao Hai Phong, cu thé héa chuong trinh ké hoach ctia nha truong
trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu. ‘

- Tang cuong thuc hién Quy ché ndi bo vé cung cap thong tin, thuc hién phén
loai, 1ap danh muc va cong khai cac danh muc thong tin trén Cong thong tin dién tu
ctia nha truong; dam bao quyén tiép can thong tin ctia cac td chirc va ¢4 nhan c6 nhu
cau theo quy dinh.

- Xay dung va hoan thién quy ché phdi hop gitta nha trudng vai cac td chirc
chinh tri, x hoi tai don vi trong viéc thuc hién nhiém vu va giai quyét cac TTHC
theo co ché mot ctra, mot cira lién thong.

1.3. Cii cdch thii tuc hanh chinh

- Trién khai thuc hién hiéu qua Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh pht v& thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh; Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh
phtt huéng din thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh 61/2018/ND-CP gén vdi
viéc thuc hién Chi thi 30/CT-TTg ngay 30/10/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
nang cao chét luong giai quyét thi tuc hanh chinh tai cdc bg, nganh, dia phuong;
Chi thi 13/CT-TTg ngay 10/6/2015 ctia Thu tuéng Chinh phu vé tang cuong trach
nhiém ctia ngudi dimg dau co-quan hanh chinh nha nudce céc cAp trong cong tac cai
céch thu tuc hanh chinh; Chi thi s6 34/CT- UBND ngay 20/11/2017 cta iy ban nhén
dén thanh phé vé viéc ddy manh thyc hién cai cach th tuc hanh chinh va co ché mot
ctra, mot ctra lién thong hién dai.

- Tiép tuc ra soat dé don gian héa thu tuc hanh chinh, tao méi truong thuén
loi, thong thoang. Téng hd so tha tuc hanh chinh giai quyét trude han, nang cao mic
do hai long cia ngudi dan, td chirc. Thuc hién nghiém quy dinh vé viée xin 13i th
chire, c4 nhan trong trudng hop qué han hd so giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Trién khai thuc hién hidu qua Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay
19/10/2016 ctia Th tuéng Chinh phu v& tiép nhén, tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich; ning dan s6 hd so thi tuc hanh chinh
duoc tiép nhan, tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Xt 1y kip thoi, dat diém cdc phan anh, kién nghi ctia ngudi dan, ¢4 nhén, t6
chirc va cap nhat, cong khai két qua xit ly theo quy dinh.



- Tang cudng tmg dung cdng nghé thong tin trong thuc hién cdi cach hanh
chinh theo quy dinh

1.4. Cii cdch t6 chike by mdy hanh chinh

- Thuc hién hiéu qua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/ 10/2020 cua
Chinh phu quy dinh v& thanh lap, t6 chtc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Tiép thuc hién Chuong trinh hanh dong s6 49-CTr/TU ngay 09/01/2018 cua
Ban Thuong vu Thanh ty thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 Hoi
nghj lan thtr 6 Ban Chép hanh Trung wong Dang khéa XII vé tiép tuc dbi méi hé
théng tb chirc va quan 1y, nng cao chit lugng va higu qua hoat dong ctia cac don vi
su nghi¢p cong 1ap.

1.5. Xay dung va ning cao chit lwong dpi ngii cdn bj, vién chirc

- P& cao trach nhiém va dao dirc cong vu, siét chat ky luat, ky cwong trong
chi dao, diéu hanh va thue thi cong vu clia can bo, cdng chirc, vién chirc. Tang cudng
kiém tra, giam sat vé cong vu, vé trach nhiém nguoi ding dau.

- Tiép tuc thuc hién hoan thanh viéc xay dung Dé 4n vi trf viéc 1am dam bao
dtng yéu cau chi dao ctia co quan ¢ thim quyén va S& GD&DT Hai Phong.

- Pam bao dung quy dinh viéc sir dung bién ché ciia don vi. Tiép tuc thuc
hién tinh gian bién ché theo 16 trinh, muc tiéu Nghl quyét s6 39-NQ/TW va Két luan
s6 17-KL/TW ctia By Chinh tri.

- Tlep tuc d6i mai, nang cao chét luong thuc hién viéc ké hoach tuyén dung,
thi thang hang chirc danh nghé nghiép theo ding quy dinh hién hanh.

- Thue hién tt cong tic quan ly, quy hoach can bd va dao tao bdi dudng gido
vién dap g yéu cau nhiém vu chinh trj ctia nha truong.

- Pao tao, boi dudng, nang cao chét lrong doi ngli can bo, vién chuc. Tao
diéu kién cho can bo, vién chirc phu trach cong tac cai cadch hanh chinh; vién chirc
truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tham gia cac khéa ddo tao, boi dudng
kién thue, k§ nang do thanh phd va S& Gido duc va Pao tao t chirc.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic, ¢6 hiéu qua céc quy dinh cla Trung vong va
thanh phd vé danh gia, phan loai can bo, cong chirc, vién chirc. -

1.6. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua ting cuong ky luat, ky cuong tai chinh, ngan
sach va dau tu cong. Tang cudng kiém soat cac ngudn thu, 4p dung triét dé, nghidm
minh céc giai phap chdng that thu, gian lan thué, no dong thué. Tiép tuc co céu lai
chi ngan sach nha nudce theo hudng hidu qua, bén viing; ting ty trong chi dau tu phét
trién, giam ty trong chi thuong xuyén, bao dam chi cho con nguoi, an sinh xa hoi va
chi cho qudc phong, an ninh.

- Déy manh trién khai thuc hién Quyét dinh sé 503/2015/QD-UBND ngay



05/3/2015 ctia Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét thuc
hién céc co ché, chinh sdch khuyen khich xa hoi hoa.

- Thuc hién nghiém quyén tu chu, tu chiu trach nhiém v& thyc hién nhiém, to
chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi voi don vi su nghiép cong 1ap.

- Xay dung va cong khai Quy ché chi tiéu noi bd. Thuc hién theo Quy ché sau
khi da duoc Hoi nghi can bd quén 1y, nha gido va ngudi lao dong thong nhét, thong
qua.

- Khai thac va st dung hi€u qua co s vat chéit hién c6 ctia nha truong dam
bao thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

- Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac cai cach hanh
chinh cu thé 1a trién khai Hé thong quan 1y van ban clia thanh phd HP- eOffice, co
so dit liéu ngénh Cong thong tin dién tir; EnetViet, tiing budc s6 hoa dit liéu thi tt
nghiép, thi tuyén sinh vao 16p 10 phuc vy cong tac luu trit va tra ciru thong tin nhanh,
chinh x4c; chi dao, tham gia, t§ chirc hop tryc tuyén, giao ban tryc tuyén nhim giam
viéc hop tap trung, tiét kiém thoi gian, chi phi. Day manh g dung cong nghé thong
tin dé d6i méi do ludong su hai long cua nguoi dan, td chuc ddi voi su phuc vu cua
nha trudng.

2. Cac nhiém vu cu thé: C6 Danh muc nhiém vu va quy trlnh thu tuc thuc
hién cu thé tai cac Phu luc kém theo K& hoach nay.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém chung

- Can ctr nhiém vu, cdng viée va chi tiéu cu thé dugc phan cong tai K& hoach
ndy, cac bo phan xay dung K& hoach cu thé, tap trung chi dao, quan tri€t va t chirc
trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh cta nha truong nam
2023.

- Chu dong, manh dan dé xuét thuc hién hodc thi diém thuc hién nhfrng mo
hinh, giai phéap, sang kién hiéu qua, c6 tinh kha thi, c6 su d6ng thuin cao tlr t6 chiie,
ca nhan, nguoi dan nhdm tao su dot pha trong trién khai thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh nha trudng, don vi noi riéng, cia nganh va thanh phd néi chung.

- Thue hién nghiém tic ché do thong tin bdo céo v€ cong téc cai cach hanh
chinh nim 2023 cua nha trudng vé So Gido duc va Dao tao qua Vin phong S¢ trude
ngay 15/11/2023.

2. Phan cong trach nhiém cu thé

2.1. Phé hiéu truwéng phu trach

- Chu dong tham muu gitp Hi¢u trudng vé cong tAc cai cach hanh chinh ctia
nha trudng theo chire ndng nhi¢ém vu dugc giao. Hudng dan, don dbc, theo ddi, kiém
tra viéc trién khai thuc hién cta cac bd phan, c4 nhén va @& xuét cac giai phap dé




trién khai thuc hién dam bao tién d6 va hiéu qua K& hoach cai cach nha nudc cta
nha truong nam 2023. |

- Chu tri, phdi hop véi cac cac bo phan, cdc hoi ddng tu vén, cac td chuyén
mon ¢ lién quan td chure thuc hién cac ndi dung vé thu tuc cai cach hanh chinh.

- Theo ddi va don doc cac bd phén, ca nhan thyc hién nhiém vu do S¢& Gido
duc va bBao tao Hai Phong giao.

- Pang tai thong tin vé cai cach hanh chinh trén cong thong tin dién ti nha
trueong. Cong tac tuyén truyén vé cong tic cai cdch hanh chinh bing nhiéu hinh thirc
c¢b dong truc quan va 16ng ghép thuc hién nhiém vu.

- Thuc hién cac nhiém vy, cong viéc cu thé khéc duoc giao trong danh muc
kém theo Ké hoach nay.

2.2. Cdc 16 chire, b phiin, héi dong tw vin va to6 chuyén mon

- Chiu trach nhiém tham muu thuc hién cdc nd1 dung vé cai cach hanh chinh,
cu thé hoa céc thi tuc hanh chinh theo chire ning nhiém vu duoc giao.

- Cam két thuc hién nghiém tac ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023 cta
nha truong.

- Chu dong tu kiém tra, kiém tra qud trinh thuc thi cong vu va téng hop béo
céo lanh dao phu trach vé cai cach hanh chinh trong pham vi nhiém vu quén ly.

Trén ddy 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023 ctia nha trudng, Higu
trudng truong THPT Nguyén Khuyén yéu cdu cén b, gido vién, nhan vién nghiém
tuc thue hién. Trong qué trinh td chirc thue hién K& hoach nay, néu c6 van dé vudng
méc truc tiép bao cdo Hidu trudng (qua ddng chi Pho hiéu trudng phu tréch) dé duogc
xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin:
- S6 GD & DT Hai Phong;
- Pho hiéu trudng;

-CTCb, BTPT;

- T6 CM;

- Dang Website;

- Luu: VT. o

" Pham Huy Hung
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DANH MUC

Nhiém vu, cdng viéc cu thé trién khai, thwe hién céng tac cii cach hanh chinh nim 2023
(Kém theo ké hoach s6 12/KH-THPTNK ngay 10/02/2023 ciia truong THPT Nguyén Khuyén)

Thoi gian n:.-,.n

TT Noi dung cong viéc Chau tri Phoi hop hien/hoan thanh Ghi chua
I | Chi dao diéu hanh, kiém tra va tuyén :ﬁ%ms
1 | Ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023 Hiéu truéng | Van phong 10/02/2023
Trién khai thuc hién Ké hoach tuyén truyén CCHC cua S&' | ... ; Y g
L : : o 23
2 GD&DT nim 2023 Hi¢u truong | CD, DTN Ca nam 2023
5 mwmsr\ gia xdc m:& Chi sd do JEQsm, su hai 1ong cia nguoi dan, Hiutrdne | DEH, Vi phing Ca nam 2023
to chire doi véi su phuc vu cua truong
II | Cii cich thé ché
Thuc hién cac Quyét dinh phé duyét danh muyc van ban quy -PU, Cb, PTN
dinh chi tiét Luat, Nghi quyét ctia Quoc hdi; Phap lénh, Nghi | ... \ e ol -
. > s . . i . ). z v ) . O - N
! quyét cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi; Lénh, Quyét dinh ctia Hgu traomg Vit plhiug (A niim 2023
Chu tich nuée
) Hm owwo Q:.(Ho hién K& hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap Higu tniéng | DU, CD, DTN Ca ndm 2023
luat hang nam
3 Tang cuong bodi dudng cong tac to chirc theo doi thi hanh phap Hiéu truéng | DU, CD, DTN Ca nim 2023

luat




III | Ca&i cach thi tuc hanh chinh
Thyc hién s6 hod ho so, thu tuc hanh chinh theo Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP va Vin ban so 556/UBND-KSTTHC ngay | ;.. . < . . s
b 121/01/2022 ctia Uy ban nhan thanh phé; dam bao s6 hoa két | 1€ fruong | Van phong (2 niim 2603
qua gidi quyet TTHC dang con hié¢u luc va c6 gia tri sir dung
Ra soat, tai ciu tric quy trinh, dién t& hoa mau don, to khai, | ... . . x5 T
2 Telt i, B, et bl S i ol Hiéu truong | Véan thu, ké toan Céa nam 2023
HMQO EM: ﬁm_ azmc w@& hd so giai QEMM.H TTHC dugc Emw” PU, BGH, CD,
3 | chuyén trong ni bo gitra cac co quan c¢6 tham @:%m: giai quye Higu treéng | DTN C4 nim 2023
hodc co quan cé :ms quan dugc thuc hién @msm phuong ‘thire B .
dien ti Vin phong
1en tu
Tbi thiéu 50% TTHC ¢c6 yéu cau smﬁm vu tai chinh, duoc trién )
4 | khai thanh toan truc tuy€n, trong so do, ty 1€ giao dich thanh | Hi€u truong | K& toan - Ca nam 2023
todn truc tuyén dat tir 30% tr¢ 1€n
ﬁEo hién cac nhiém vu vé viée aw soat, don gian rﬁm va o@bm
bo thd tuc hanh chinh ndi bd (lan mwcv theo Quyét dinh sO | ;.. , < . —_—
> | 1085/QD- TTg ngay 15/9/2022 va Ké hoach sb 242/KH- | licutruong | BGH, Vanphong | Cd niim 2023
UBND ngay 19/10/2022 ctia UBND thanh pho
Trién khai thuc hién c4c nhiém vu tai Nghi quyét s 131/NQ-
CP ngay 16/11/2022 cta Chinh phu vé day manh cai cach thu bU, BGH, Cb,
6 | tuc hanh chinh va hi¢n dai hoa phuong thte chi dao di€u hanh | Hi€u trudng bTN - Ca nam 2023
phuc vu ngudi dan va doanh nghi€p; K€ hoach s6 259/KH- Vin phong
UBND ngay 16/11/2022 ctuia Uy ban nhan dan thanh pho
Viée thuc hién Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay 23/6/2022
cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét Bo chi so di€u hanh va
5 I o N A bU, BGH, Cb,
7 danh gia chat lugng phuc vu ngudi dan va doanh nghiép trong Hidu trusn DTN Ca nim 2023
thuc hién thu tuc hanh chinh trén mdi trudng dién tir; Van ban | = g Vin phong -
(=1

s6 4620/UBND-KSTTHC ngay 27/9/2022 ciia Uy ban nhan
dan thanh pho.




IV

Cai cach to chirc b§ may

Tiép tuc thuc hién sip xép, kién toan cac co quan hanh chinh

| | true thudc so, nganh; cac don vi sy nghiép cong 1ap thude Hicu truén bU, BGH, Cb Ca ndm 2023
thanh pho theo K& hoach s6 57/KH-UBND ngay 11/3/2022 : € | van phong
cua UBND thanh pho
Xay dung Dé an diéu chinh Dé an vi tri viéc lam ddi v6i cong
5 chire, vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh s0 62/2020/ND- Hidu trudne bU, BGH, Cb Ca ndm 2023
CP, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ctia Chinh phu va van ban : = | Vin phong
hudng dan cua cac by, nganh Trung uong.
V | Cai cach ché d9 cong vu
1 mm: rmmgr va mzmﬁwrm_ K¢é hoach dao tao, boi dudng can bo, Hiéu truong | PU, BGH Ca nim 2023
gido vién, nhén vién
2 | Hop ddng vién chic theo theo chi tiéu cap trén giao nim 2023 | Hiéu truong | BGH Céa nam 2023
VI | Cai cach tai chinh cong
Ban hanh, stra d6i, bd sung danh muc dich vu su nghiép cong
1 | s dung ngn séch nha nude thue pham vi quan ly cua thanh | Hiéu truong | DU, BGH, CD Céa nam 2023
pho cho pht hop véi tinh hinh thue té trong timg thoi ky;
5 bay manh viéc thuc hién co che tu chu, xa hdi hod trong cac Higu truémg PU, BGH, CD C4 nim 2023

don vi su nghi€p cong 1ap dadm bdo theo dung 10 trinh




