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KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 02 NAM 2023

Can ctr vao Nghi quyét ciia Pang uy trudng THPT Nguyén Khuyén thong qua
ngdy 31 thang 01 nam 2023. Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua thuc
hién nhi€ém vy thang 01 ndm 2023 va trién khai nhiém vu thang 02 nim 2023 véi
nhing nodi dung cu thé nhu sau:

A. DANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 01 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Phét dong phong trao thi dua 1ap thanh tich hoan thanh xuét sdc nhiém vu hoc
ky 1 va phong trao thi dua hoc ki 2 trong d6i ngii va hoc sinh; phong trao thi dua 14p
thanh tich chao mimg ngay truyén thdng hoc sinh, sinh vién Viét Nam. Tuyén truyén
van dong ddi ngli va hoc sinh thuc hién tdt cha treong, chinh sach, phép luét cta
Pang, Nha nudc, chap hanh t6t quy dinh, yéu ciu ctia nganh, thuc hién tét chire trach
nhiém vu duogc giao va néu cao tinh than tu giac, trach nhiém trong cong tac, giang
day va hoc tap. Nang cao ky cuong, nén nép va ting cuong ky luat trong thuc hién
nhiém vu, chu trong thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché truong 16p; tap trung xay
dung ké hoach hoc ki 2 bam vao nhiém vy muc tiéu nam hoc. Chuén bi tbt didu kién
va cham lo doi sdng tinh thin, vét chit cho ddi ngii, hoc sinh nhan dip Tét Nguyén
dén Pinh Mao 2023, thdam hoi va tang qua hoc sinh c6 hoan gia dinh khé khén, gia
dinh chinh sach va lam tt cong tac xa hoi. Tiép tuc thue hién t6t quy ché dan chu,
néu cao tinh thin doan két, luon quan tdm chia sé, thau hiéu, df”)ng cam va giup do
nhau trong c6ng tc, hoc tip va cudc sdng.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tic chuyén mon
Phét dong phong trao thi dua Day t6t - Hoc t6t chao mimg 72 nam ngay truyén thng
hoc sinh, sinh vién. Duy tri thuc hién 6t nén nép, ky cuong trong day hoc va thuc
hién nghiém tic quy ché chuyén mén, hoan thanh hd so chuyén mén va hd so dién
ttr. T chirc 6n tap va ti két thiic hoc ky 1 ndm hoc 2022-2023. Thuc hién viéc danh
gi4, xép loai dam bao chinh x4c, khach quan, cong bing va ding quy ché (theo Thong
tu s6 58, Thong tu 26 va Thong tu 22). Vao diém dang tién do, can than, chinh xé4c
tranh sai sét khi nhap diém vao sd theo doi, trén dit lidu nganh. Thuc hi€n béo céo két
qua mdn hoc, bdo céo cubi ky dam bao dung ké hoach. Tap trung bdi dudng hoc sinh
gi6i mon thi Toan-Tiéng Anh va tham gia thi tai thanh phd vao ngay 12 thang 01 nim
2022. Kiém tra hd so-chuyén mon cudi ky 1. Trién khai chuong trinh hoc ky 2 nim
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hoc 2022-2023 theo dung lich chi dao ctia S& Giado duc va Pao tao. Tich cyc st dung
d6 dung day hoc, ing dung cong nghé thong tin vao day hoc va hoc tap ciia hoc sinh.
Hoan thanh béo cdo so két hoc ki 1 giri vé S& Gido duc va Pao tao Hai Phong.

2. Cong tac co s& vat chit, vé sinh méi trwong

Chu dong ra soét, kiém tra, phat hién, stra chita va d& xuét dau tu co s& vat
chét, trang thiét bi dap timg yéu cu cong tac, gidng day va hoc tap. Hoan thién cong
tac kiém ké tai sin nim 2022 va kidm tra an toan trudng hoc (hé théng lan can hanh
lang, cau thang, tran nha, hé théng quat tran, hé théng dién va toan bd khudn vién
treong) nhdm dam bao su an toan tuyét dbi trong qua trinh thyc hién nhiém vu gido
duc. Chi dao cong tac tw quan Iy co s& vat chét, trang thiét bi va phong hoc cac 16p,
tai san cong, tiét kiém dién nudc va vé sinh moi trudng. Chuan bi tot diéu kién co s¢
vét chit cac phong hoc, phong lam viée va diéu kién cho hoat dong tap thé, sinh hoat
ngoai khoa. Huéng ting Tét trong cdy Xuan Quy Mao ndm 2023. Trién khai tmg dung
cong nghé thong tin hiéu qua trong cong tac quan ly va day hoc, tap trung vén hanh
Hé théng dir lidu nganh, quéan ly hd so dién tir, Website va cac phan mém tmg dung,
chuyén mén nghiép vu. Tong vé sinh, chéng dich Covid-19 cht trong thong diép 2K.
Nang cao y thirc giit gin vé sinh 16p hoc, sip xép ban ghé, tii sach va cdc udng nuée
gon gang ngan nap.

3. Cong tac hoat dong giao duc ngoai gio 1én 16p

Tap trung trién khai va quan 1y, gido duc hoc sinh thuc hién nghiém tac nhiém
vu duge quy dinh trong quy ché hoc sinh. Tiép tuc trién khai phong trdo hoc sinh
“Xay dung phong cach, phdm chét, dao dtrc, tic phong mang hinh mau hoc sinh trung
hoc phd théng Nguyén Khuyén” véi 10 dic diém cu thé. T4 chuc cac hoat dong nham
thiét thuc ky niém Ngay truyén thng hoc sinh, sinh vién Viét Nam (9/1) va dén chao
Tét Nguyén dan Dinh Mo 2023. Thuc hién ké hoach hoat dong gido duc ngoai gid
1én 16p v6i cha dé: “Thanh nién véi viéc giit gin ban sédc vin héa dan téc” va hoat
dong trai nghiém, huéng nghiép. T4 chirc cudc van dong “Gép nhitng ddng tién 18 vi
nghia tinh 16n - Ting qua dau xuén gitip ban nghéo va nan nhan chét doc mau gia
cam” nam 2023. Tich cuc tham gia phong chdng t& nan x4 hoi va tham gia céc hoat
dong x& hdi. Thong tin tuyén truyén vé phong chéng bao luc hoc dudng, xam hai tré
em, phat dong phong trao thi dua thuc hién hanh dong “Pa ubng ruou, bia - Khong
14i xe”. Trién khai K& hoach ting cudng quan ly vii khi, vat liéu nd, cong cu hd trg,
phao va tha dén trdi tir diu thang 01 dén qua Tét Nguyén dan Dinh Mao 2023 va t6
chitc cho hoc sinh thyc hién nghiém tic cam két da ky. Td chiic ngay thit 7 tinh
nguyén, ngay chi nhét xanh cham lo vé sinh, chim séc cdy cdi, x6a quang c4o rao
vit. Tich cuc tham gia cac cudc thi do céac cép, cac nganh t6 chirc. Thuc hién nghiém
tic va hidu qua chao cd, hét quc ca trong c4c gidr sinh hoat 16p va chao co dau thang.
Tang cudng cdng tac tu van cho hoc sinh vé nhitng van dé hoc sinh thyc hién nhiém
vu chua t6t, nhitng van d& kho khan vé tam Iy va thuc té ndy sinh.



4. Cong tac nghiép vu

Tap trung thuc hién t6t nhiém vu theo chirc ning dugc giao, bd trf phan cong
nhiém vu hop 1y nhdm dam bao hiéu qua cong tac. Nang cao hidu qua va chat lugng
lao dong, ddm bao nghiém ky luit lao dong, thyc hién ché d¢ sinh hoat t6 ding quy
dinh. Cham lo, chudn bi tdt cac diéu kién phuc vu Tét Nguyén dan, ting cudng cong
tac bao vé€ dam bao cong tac an ninh, an toan tai san.

5. Cong tac té chirc

Thdng nhét thoi gian nghi Tét Duong lich 2023 va Tét Nguyén d4n Dinh Mio.
Cu thé: Tét Duong lich nghi tir ngay 01/01/2023 dén hét ngay 02/01/2023; Tét
Nguyén d4n Dinh Mio tir ngay 18/01/2023 (27 thang Chap nim Nham Din) dén hét
ngay 26/01/2023 (05 thang Giéng nim Quy Mio). Ra soét, diéu chinh phéan céng lao
dong hoc ki 2 ndm hoc 2022-2023. Tong hop két qua thi dua ky 1, phat dong phong
trao thi dua hoc ky 2. Hop Hoi ddng trudong, Hoi dong thi dua khen thudéng. T6 chire
hop Ban dai dién cha me hoc sinh truong va hop toan thé cha me hoc sinh cudi ki 1
nim hoc 2022-2023. So két hoc ky 1 va trién khai nhiém vu ky 2. Tang cuong cong
tac kiém tra ndi bd (quy ché va hd so chuyén mon, kiém tra ndi vu hoc sinh, kiém tra
an toan giao thong, phong chéng chy nd). BS sung hoan hd so can b, gido vién,
nhan vién theo ding quy dinh. Thuc hién cong tac bdi dudng gido vién theo chuwong
trinh gido duc phd thong nam 2018 va ké hoach tir bdi dudng cia gido vién. Tuyén
truyén, phd bién gido duc phap luét tap trung vao Ludt s§ 11/2022/QH15 ngay 14
thang 11 ndm 2022 cia Qudc Hoi vé Thanh tra; Luat s6 08/2022/QH15 ngay 16 thang
6 niam 2022 ctia Qudc hoi vé& Luat kinh doanh Bao hiém; Luat sé 04/2022/QH15 ngay
14 thang 6 nam 2022 ctia Qudc Hbi vé Luat canh sat co dong va tiép tuc tuyén truyén
ludt gido duc ndm 2019, Luét can b, cdng chirc va Luét vién chirc sira dbi nam 2019,
Luat phong chdng rugu bia, an toan giao thong va cac Chi thi, Nghi quyét v& cdm van
chuyén, tang trit va sir dung phéo nd, tha dén trdi. Phong chdng bao luc hoc duong,
x&m hai tré em va an toan an ninh trudng hoc... T chitc cho can bd, gido vién muon,
doc sach phap luat, ra soat danh muc tai liéu ti sach phap luat va Béo cdo so két vé
cong tac phap ché. Phdi hop véi cong doan té chirc chim lo doi séng cho ddi ngii va
Mirmg tho cho cac cu 1a cha, me can by, gido vién, nhan vién. Phdi hop véi Poan
thanh nién va Ban dai dién cha me hoc sinh thim ting qua cho hoc sinh ¢6 hoan canh
kh¢ khan nhéan dip Tét.

6. Cong tac tai chinh

Téap trung lam dy todn ngan sédch 2023, ddm bdo chi dang, chi du, chi kip thoi
kinh phi phuc vy chi luong, chi ché do chinh sich va cc hoat dong phuc vu nha
trudng va mdi c4 nhan. Tong hop quyét toan tai chinh nam 2022, trién khai huy dong
kinh phi hoc ky 2 theo ké hoach diu nim (Théng nhét thu cic khoan hoc thém 9000
dong/tiét va 01 thang hoc 36 tiét, coi xe xe mdy, xe dién 45000 dong/thang va xe
thuong 25000 dong/thang, nuée udng 10000 ddng/thang). Dam bao chi thuong xuyén
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va thanh toan kinh phi day thém thang 01/2023. Can dbi, chuén bi kinh phi chi chdm
lo doi séng d6i ngii can b, gido vién, nhan vién va thdm hoi ting qua hoc sinh thude
dién gia dinh ¢6 hoan canh khé khén, gia dinh chinh séach nhén dip Tét Nguyén dén
Dinh Mio.

7. Cong tac an toan, an ninh truwong hoc

Pam bao gitr viing tinh hinh an ninh, ddm bao an toan vé tai san co s& vat chét
trrong hoc, cong tac trdt ty an ninh trudong hoc. D4y manh cong tic tuyén truyén va
thyuc hién vé viéc thue hién Ludt s6 14/2017/QH14 ngay 20/6/2017 ctia Qubc hdi vé
quan ly, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg; Luat s6 50/2019/QH14 ngay
25/11/2019 cua Quéc hoi sir dbi, bd sung mot sb diéu cua Luat Quan ly, st dung vii
khi, vt liéu nd va cong cu hd tro; Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
cia Chinh pha vé& quan 1y, st dung phéo. Quyét dinh s 95/2009/QD-TTg ngay
17/7/2009 ctia Thu twéng Chinh phi vé viée cAm san xuét, nhap khau, tang trit, van
chuyén, budn ban, dét va tha “deén troi”. Tang cudng cong tac phdi hop véi cic co
quan chirc ning nhim dam bao yéu ciu vé an toan an ninh, an toan tai sin, an toan
giao thong, an toan thyuc phim va vé sinh nuée udng, phong chdng chay nd. Xy dung
mdi truong hoc dudong hoc dudng vin héa, than thién va chuan mue. Chu dong phong
chdng dich bénh mua dong xuan va ting cudng cong tac phong chong dich Covid-19.

I11. TON TAI, HAN CHE

1. Poi véi cong tac quan ly

- Con mdt sb ndi dung xay dung trong ké hoach trién khai con chdm do thang
01 nam 2023 c6 ky nghi Tét kha dai.

- Hé thdng truc chua dam bao vé s gido vién va can bd doan, can by quan 1y do
chwa b tri duoc gido vién, can bd doan vudng day hodc di hoc va can bo quan Iy thiéu.

- Cong tac kiém tra, giam st chua thuong xuyén, doi luc thiéu sau sét.

2. P6i véi gido vién

- Viéc thuc hién nén nép ra vao 1ép c4 biét vAn con gido vién chua thuc su tip
trung 1én 16p ngay khi c6 hiéu 1énh tréng. Van con hién twong quén gior do nham thdi
khoa biéu. \

- Cong tac quan Iy gior day & mot vai gido vién chua thuc su tot, chua kiém tra
viée chuén bj sach, v&, tai liéu va d6 dung hoc tap, chiia quan sat viéc hoc va ghi chép
bai hoc trén 16p, viée giao bai va kiém tra hoc bai & nha trude khi téi 16p chwa tdt trén
tat ca cac ddi tuong hoc sinh...

- Chua thuc su quan tAm t6i viée thuc hién quy ché va quy dinh cta hoc sinh
trong gior hoc nhu tu thé, tac phong, trang phuc, ddng phuc, the, gidy dép...

- Viée yéu clu trong danh gia, kiém tra cudi ky chua dam béao thoi gian, tién
do, vao diém vAn con séi sot trén co sé dit liéu nganh. '

- Thue hién bao cdo cudi ky con chdm van phai don dbc, chua chu dong ding
ké hoach bai day dung thoi gian quy dinh va viéc phé duyét ciia trudng bd moén van
chua kip thoi.



3. P6i véi hoc sinh

- Hién tugng di hoc mudn, vao 16p mudn, sinh hoat tip thé van chua thuc hién
t6t. S8 lwong hoc sinh di hoc mudn, nghi hoc kha nhiéu, dic biét sau Tét Nguyén dén.

- Trang phuc, ddng phuc, gidy dép, thé van con hoc sinh chwa thuc hién nghiém
tic. Hién twong mic sai dong phuc van c6, dic biét mat thé, hong thé, cai, vé va lam
nhau thé khd nhiéu.

- K¥ ning giao tiép, kha ning ing xir, ngbn ngit & mdt bd phan hoc sinh thiéu
chudn muyec. Trong cac gid ra choi van con hién tuwgng né dua la hét, ding dua va tu
lung vao cau thang.

- Cac gid thé duc chua ra san tip ding gid, chua tit dién cai hoic khoa cira
trude khi 16p xudng san hoc mon Thé duc, Qubc phong va An ninh.

- Hién twong hoc va 1am bai, chuin bj bai trudc khi téi 16p, khong ghi chép bai
hay ghi ndi dung bai so sai van con chua tét & mot bo phan hoc sinh. C4 biét ¢6 hoc
sinh t&i khong hoc bai, khéng & nha bo di choi, thdm chi di choi khong vé nha...

- Biéu hién huat thudc 1, thudc 14 dién tir vAn con nguy co tiém &n trong hoc
sinh, ddc biét 14 sau dip nghi Tét Nguyén dan.

- Van con hoc sinh vi pham an toan giao thong khong doi mii bao hiém, ngdi
sau xe ngudi diéu khién khong doi mii bao hiém, phéng nhanh vuot Au, khoéng xi
nhan, khong quan sit dudng, di xe may khong ding quy dinh cua nha trudng va phap
luét (ddc biét trong céc budi nghi hoc va trén dudng di hoc vé & dia phuong).

- Cong tac tu quan ly co sd vat chét, thiét bi phong hoc chua thuc sy dugce quan
tAm nhu: Ban ghé sip xép chwa ngay ngin, ghé sinh hoat chua sip xép gon gang, ti
sach ngén nép, ti nude chua thuc sy vé sinh, cdc nude dé bira bai.

- Gitt gin vé sinh 16p hoc chua tét, hién twong mang dd an sang, db in vit, keo
banh, hat huéng duong, nudc ngot dén 16p van con, xa gidy loai, xé gidy vit ra nén
nha, ngin ban, hanh lang 16p hoc van con.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 02 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Phat dong phong trao thi dua 1ap thanh tich chao mimg ki niém lan thir 93
ndm ngay thanh 1ap Dang Cong San Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2023).

2. Pong vién d6i ngii thue hién tét chu trwong, chinh séch, phap luat ctia Dang,
Nha nuéc. Tap trung trién khai toan dién nhiém vu theo chi dao cua céc cap, cac
nganh va ké hoach, nhiém vu trong tdm trong hoc ky 2, ddc biét trong thoi gian dich
Covid-19 dang tiép tuc c6 dién phrc tap. Chap hanh tdt quy dinh, yéu cdu clia nganh,
thyc hién t6t chire trach nhiém vu dugc giao va néu cao tinh than ty giac, trach nhiém
trong cOng tac, gidng day va hoc tép.

3. Tiép tuc day manh thyc hién cé hi€u qua Chi thi 05- CT/TW gan lién véi
viéc thuc hién phong trao thi dua va nhiém vu dugc giao.
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4. Nang cao ki cuong, nén nép va tang cudong ky luat, ky cuong trong thyc hién
nhiém vu, chi trong thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché truong 16p; tap trung thuc
hién t6t quy ché dan chii trong hoat dong ctia nha trudng.

5. Phat huy tinh than dan chi, doan két, chi dong, séng tao va xdy dung truong
hoc hanh phitic.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Phat dong phong trao thi dua Day tt - Hoc t6t Mimng Pang, mirng Xuén Dinh
Mao 2023. -

- Duy tri thuc hién t6t nén nép, ky cuong, ky ludt trong day va hoc, chi thuc
hién tét quy ché chuyén mén.

- Tép trung vao viéc nhéc nho, yéu cau hoc sinh trén tirng mon hoc vé tai lidu,
sach, vo, diéu kién hoc tap. Quan ly t6t hoc sinh trong cac gid hoc, quan sét, kiém tra
viéc ghi chép bai & 16p, hoc va lam bai & nha trude khi t6i 16p.

- Trién khai viéc soan Ké hoach bai day dam bao dung yéu cAu mon hoc, ¢6 su
dau tu vé& ndi dung, hinh thirc va phuong phép trong timg hoat dong. Guri gido an kip
thoi, ding quy dinh truée 1 tudn 1én 16p. TS trudng, T pho, nhém trudéng b mon
duge phan cong kiém tra, phé duyét truée khi Ban giam hiéu kiém tra.

- Can ctr vao K& hoach gido duc ctia nha trudng, cta td, nhém chuyén mén
thyc hién ké hoach giang day dam bao dung tién do, bam sat vao ké hoach kiém tra
danh gia va vao diém trén sd theo ddi hoc sinh, dit lifu nganh dam bao tinh chinh xéc,
du co sd diém theo quy dinh.

- Tang cudng bdi dudng cac dbi twong hoc sinh, tap trung cao cong tac 6n thi
t6t nghiép trung hoc phd thong. Xay dung rd muc tiéu, giai phap, nhiém vy cy thé
trong viéc trién khai 6n thi tot nghiép tir gido vién dén nhom, t6 va nha truong,

- Tép trung x4y dung ké hoach 6n thi va thi gitta ky 1 nim hoc 2022-2023.

- Viéc viét sang kién tap trung trién khai, chi y ddm bao chét luong tranh sao
chép copy va tham khao tu liéu, tai liéu cia tac gia khac ma khong phai san phim cia
cd nhan ding tén lam anh huong téi uy tin cia ban than va nha tru’orng Thoi gian
hoan thanh trude 10/thang 3 nam 2023. '

- Ung dung cong nghé thong tin va cac phin mém hd trg giang day nhim trién
khai hiéu qua day hoc theo ké hoach mang lai hiéu qua va ddm bao chuong trinh ké
hoach theo khung chwong trinh nam hoc ciia thanh phé va Bo Gido duc va Dao tao
quy dinh.

2. Cong tic co sé vat chit, vé sinh méi truong

- Tang cudng thuc hién tu quan vé co s& vat chit, trang thiét bi va phong hoc
céc 10p, tai san ¢ong, tiét kiém dién nude va vé sinh méi truong. Lam tét cong téc gift
gin vé sinh cac phong hoc, phong lam viéce, cai, khoa, chdt ctra, tit dién trude khi ra
\(
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- Tiép tuc ra soat, stra chita va dé xuit ddu tu co so vét chat dép tmg yéu cu
giang day va cong tac. |

- B tri lai cac phong chirc ning cho Ban giam hiéu, Van phong Pang va Cong
doan, phong sinh hoat t6 chuyén mén sb 1 va t§ chuyén mén s 4. Dau tu ban ghé,
trang thiét bi 1am viéc cho céc phong ban.

- X4y dyng ké hoach huy dong van dong tai trg kinh phi stra chita nang cip sén
thé chit cho hoc sinh va 1am méi hé thdng rém che néng cho cac phong hoc ciia hoc
sinh, trinh S& Gido duc va Dao tao xin chu truong. _

- Giit gin v¢ sinh ti dung nuédc, sip xép va quan Iy cde udng nudc tai cac 16p,
khong dé thét thoat va mit mat.

- Dinh ky thyc hién cong tac kiém tra co s& vat chit, vé sinh méi trudng, an
toan thyc pham, vé sinh nuéc udng.

- Tiép tuc dé xuét voi Huyén uy, UBND, HDND huyén, S¢ Gido duc va Dao
tao Hai Phong vé sira chira, ning cép va dau tu cong. D& cp t6i cac hang muyc xudng
cép c6 nguy co mit an toan trong truong hoc dé cép trén cho y kién...

3. Cong tac hoat dong giao duc ngoai giv 1én 16p

- Tép trung theo ddi va quan ly, gido duc hoc sinh thuc ddy da nhiém vu duge
quy dinh trong quy ché hoc sinh, phong trao hoc sinh “Xay dung phong cach, phim
chat, dao dirc, tac phong mang hinh miu hoc sinh trudong THPT Nguyén Nguyén”,
diéu 1¢ trudng treong trung hoc. TH chirc cac hoat dong nhim thiét thuc ky niém 93
ndm Ngay thanh l8p Pang cong san Viét Nam 3/2 .

- Thurc hién ké hoach hoat dong gido duc ngoai gidr 1én 16p voi cha dé “Thanh
nién vai Iy tucng cdch mang” d6i véi hoc sinh khéi 11, 12 va chi d& “Théng tin nghd
nghiép” ddi véi hoc sinh khéi 10.

- T6 chtrc chién dich ra quén quan ly va thyc hién nhiém vu cua hoc sinh trong
8 ngay 27, 28, 30,31/01, 01, 02, 03, 04 thang 02 nim 2023.

- Thuc hién nghiém tuc, triét dé va co chét lugng chao co, hat quéc ca, doan ca
trong cac budi sinh hoat 16p, chao co dau thang.

- T6 chtrc ngay chu nhét xanh tham gia chdm lo v¢ sinh, chim séc cdy cdi, x6a
quang céo rao Vit.

- Phét dong phong trao tréng cdy nhé Bac Xuin Quy Mio 2023, muc tiéu mdi
hoc sinh trong mot cdy trong khudn vién gia dinh hogc tai dia phurong noi sinh séng.
Chu dong quan tdm chiam séc cdy trong khuon vién trurdng. _ |

- Tang cudng cong tac tu van cho hoc sinh vé nhitng v4n dé hoc sinh quan tam,
nhitng han ché, tdn tai hodc khuyét diém. Lam t6t coOng tac tu vin nghé nghiép cho
hoc sinh khéi 12,

- Téng hop két qua khao sat phan ludng hoc sinh va c6 ké hoach tu vén, dinh
huéng truong thi va hoc ngoai ngit.
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- Xay dung K& hoach hoat dong trai nghiém, hudng nghiép cho hoc sinh. T
chtrc hoat dong trai nghiém trén co s¢ thyre hién du céc quy trinh, dam bao cong khai,
minh bach, din chu, tu nguyén va an toan theo ké hoach cia tirng 16p.

- Tich cyc chii dong g dung cong nghé thong tin trén cac linh vue, chi dong
dang tin bai 1én cong thong tin dién tr, lam sach va cap nhat dAy du thong tin trén dix
liéu nganh, tirng bude trién dbi sb trong timg linh vuc cong téc.

4. Cong tac nghiép vu

Tang cudng ki cwong, ki luét lao dong, dam bao ngay gid cong va hi€u qua
cong tac. Nang cao trich nhiém thyc thi nhiém vu theo diing chirc nang va vi tri cong
tac. Tich cuc, chil dong trong cong tac va bam sét vao quy dinh trong quy ché 1am
viéc ctia co quan. Nang cao hi¢u qua cdng tac phuc vu, tiép tuc cai cach hanh chinh
theo tinh than nhanh, gon, kip thoi va hiéu qua. Tang cuong sy phdi hop trong cong
tac va nang cao hiéu’ qua hoat dong ctia bd phan Van phong thudc t6 chuyén mén s6 2.

5. Cong tac td chirc

- Thong béo cong khai giao chi ti€u bién ché ctia thanh phé, theo Quyét dinh
s6 108/QD-UBND ciia UBND thanh phé ngay 13 thang 01 nam 2023 vé viéc giao
chi tiéu bién ché cong chirc, sb ngudi lam viée trong co quan, don vi thudc thanh phd
Hai Phong nam 2023 va Thong béo s6 80/TB-SGDPT ngay 30 thang 01 nim 2023
ctia Giam déc S Gido dyc va Dao tao vé sb nguoi lam viée cia truong THPT Nguyén
Khuyén nam 2023 1 66 ngudi (trong d6 can by quan ly va gido vién 57, nhén vién
03 va 6 hop ddng theo Nghi dinh s 102/ND-CP.

- Thue hién quy trinh ludn chuyén Phé hiéu trudng theo chii truong ciia thanh
phé va S& Gido duc va Dao tao Hai Phong.

- Pidu chinh Quy ché l1am viéc ciia Ban gidm hiéu khi c6 Quyet dinh luén
chuyén Phé hiéu truéng méi vé truong.

- Tiép tuc ra soét loai bo tai lidu hét nién han sir dung, bd sung cp nht tai liéu
m6i. TH chire cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh doc sach phép luét (huéng
dan tu liéu tai td sach va Websiite nha truong).

- Tang cuongcong tac kiém tra ndi bd (Kiém tra nén nép, ndi vu hoc sinh, kiém
tra ké hoach chdm tra, vao diém va kiém dién).

- Hoan thanh viéc bd sung hd so vién chirc 06 thang cubi nim 2022 (céc quyét
dinh, hop ddng) va bd sung 1am sach dit li¢u trén phan mém MiSa quan 1y hd so cén bd.

6. Cong tac tai chinh

Téap trung x4y dung ké hoach tai chinh niam, cén d(‘)i'ngﬁn sach chi cho moi
hoat ddng cua nha truong, chi lvong, chi thuong xuyén; chi dau tu co s vat chét va
mua sdm, stra chira, thay thé trang thiét bi day hoc; xem xét nhitng véan dé lién quan
dén ché @6 chinh sach; ra soét quyét toan nam 2022, chi thanh todn cac khoan kinh
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phi phuc vu Tét Nguyén dan Quy Méo 2023. Xay dung dy toan va thu tyc hd so xin
chu truong cho phép van dong tai trg.

- Téng hop thanh toan kinh phi thira gio hoc ky 1 ndm hoc 2022-2023.

7. Cong tac an toan, an ninh trwdong hoc

Dam bao gift vimg tinh hinh an ninh trat ty, an toan truong hoc, an toan giao
thong, phong chdng chay nd, phong chdng bao lyc hoc dudng, t& nan xa hoi. Tiép tuc
tao 1én moi trrong hoc duong ky cuong, nén nép, ky ludt, than thién, théng nhét, doan
két va binh ding dé duogc tham gia, dong gop, cbng hién mang lai niém vui, hanh
phuc trong thuc hién nhi€ém vu.

Trén day la két qua thuc hién nhiém vy thang 01 ndm 2023 va nhiing nhiém vu
trong tAm thang 02 ndm 2023. Yéu cAu toan thé can bo, gido vién, nhan vién nghiém
tac thuc hién.

Noi nhin:

- Bang uy;

- Pho hiéu trudng;
- CTCD, BTOT;

- bing Website;
- Luu:VT.




