HUYEN UY VINH BAO DANG CQNG SAN VIET NAM
BAN DAN VAN
*

: Vinh Bao, ngay 10 thang 7 nam 2023
S6 02-TB/BDVHU

THONG BAO
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ve viec phan cong nhiém vu doi véi can bd
Ban Dan van Huyén uy

- Can c Quy dinh s6 46-QD/TW, ngay 03/12/2021 cia Ban Chap hanh
Trung wong Pang quy dinh chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bd may co quan chuyén

trach tham muu, gitp viéc huyén uy, quéan 1y, thi ty, thanh uy truc thudc tinh 1y,
thanh ty;

- Can cir Quyét dinh sb 224- Qb/HU, ngay 29/12/2021 ctia Ban Thudng vu

Huyén uy vé viéc ban hanh Quy ché cong tac dan vén ctia hé thdng chinh tri huyén
Vinh Bao;

- Ban Dén van Huyén uy thong nhét phan cong nhiém vy va quy dinh vé
trach nhiém ddi v6i can bd Ban Dan van Huyén uy nhu sau:

L. PHAN CONG NHIEM VU

~

1. Truwéng ban: Poan Pirc Giang

La thu trudng, chiu trach nhiém truéc Huyén uy vé toan bd hoat dong cla
Ban nham dam bao thuc hién t6t moi chu truong, nhlern vu, cac chi thi, nghl quyét
cua Huyén uy, Ban Thu'orng vu Huyén uy. Thuc hién tét su chi dao huéng dan cua
Ban Dén van Thanh uy vé cong tac dén van cua Pang. La Phé Trudng ban Thuong

tryc Ban Chi dao cong tac Ton gido - Dan toc va Ban Chi dao thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co s& cua huyén.

Truéng Ban Dan vén Huyén uy c6 nhiém vu cu thé:

- Tham muu cho Huyén uy, Ban Thuong vy Huyen uy vé chu truong, nhiém
vu, gidi phdp vé cong tic dan van, cong tac ton glao dan tgc, thuc hién quy ché
dan chu cua Huyén uy. Dong thoi, tham gia chuén bi cac quyét dinh va thAm dinh

céc dé 4n cia Huyén uy veé cong téc dan vén, cong tic ton gido - dén tdc, thuc hién
quy ché dan chu.

- Phu trach, theo d&i chung cac hoat dong cua Ban Déan van Huyén ty va
Khéi Déan vén. Phén cdng, chi dao, kiém tra, dén dbc can bd thuc hién cac nhiém
vu dugce giao. Chu tri cac hdi nghi ctia Ban; chi dao, kiém tra, don ddc, thuc hién
c4c chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban; duyét cac bdo cdo trude khi trinh
Ban Thuong vu Huyén ty; phu trach cong tac thi dua khen thudng.

- Tryc tiép ky c4c van ban, hoac trinh céc vin ban va béo cdo trinh Thuorng
truc Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy, Ban Déan van Thanh uy moi van dé




thudc linh vuc dan véan cua Pang.
2. Phé6 Truwéng ban Thuong trwe: Nguyén Hiru Cuong

- Theo doi, tong hop, phu trach mét sé linh vuc cdng tac cua Ban Dén van,
cu thé: phu trach vé hoat dong cuia Ban Chi dao Tén glao -Dan toc; cong tac dan
van chinh quyen va luc luong vii trang; chuong trinh phéi hop giita Ban Dan vén
Huyén uy v6i Uy ban nhan dan huyén, Cong an huyén, Ban chi huy quan su
huyén. Nam tinh hinh nhéan dan, cung Truo‘ng ban chiu trach nhiém trudc Ban
Thuong vy va Thudng truc Huyén uy vé t6 chirc va hoat dong theo chirc ning,
nhiém vu cia Ban Dan van Huyén uy.

- Chju trach nhiém truéc Trudng ban vé y kién dé Xuat va ndi dung céc vin
ban trinh Truong ban hodc giup Trudng ban trinh 1én cip trén hay gui cac co quan
c6 lién quan vé vén dé thudc linh vuc duoc phéan céng phu trach va céng viéc
chung ctia Ban Déan van Huyén uy.

- C6 trach nhiém bao cao v01 Truéng ban két qua thuc hién nhiém vu theo
linh vuc duge phan cong. Truc tiép chuan bi cac béo chuyén dé, cdo cdo dot xuht
khac thugc linh vuc phu trach; bao cdo thang va khi duoc dong chi Truong ban
phan cong.

- Tham gia mét s ban chi dao theo quyét dinh thanh lap-cia Huyén 1y, Uy
ban nhan dan huyén.

- Truc t1ep theo di cac x4: Hung Nhén, Pdng Minh, Vinh Quang, Thanh Luong,
Cong Hién, Tién Phong, Vinh Phong, Lién Am, Ly Hoc, Cao Minh, C6 Am, Tam
Cudng, Hoa Binh, Vinh Tién, Tréan Duong; theo dodi cong tac dan van cic Dang
uy: Cong ty TNHH Mot thanh vién khai thac cong trinh thiy lgi, Co quan Pang,
Ban Chi huy Quén sy, Céng an va Bénh vién Da khoa huyén.

- Thay mat Trudng ban ky cac van ban thugc linh vuc phu trach khi Truéng
ban di vang hoic dugc uy quyén.

3. Phé Truwéng ban: Nguyén Thi Mai

- Theo d&i, tong hop, phu tréach vé hoat dong cua Ban Chi dao thuc hién quy
ché dan chu 0 co sO huyén; phong trao thi dua “Dan van khéo”; hoat dong cua Mat
tran T6 qudc Viét Nam, céc td chuc chinh tri - x& hoi huyén va cac Hoi quén
chiing; cong tac d6i thoai vi Nhan dn; ndm tinh hinh nhan dan. Cung Trucmg ban
chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu va Thudng truc Huyén uy vé td chirc va
hoat dng theo chirc néing, nhiém vu ctia Ban Dan v4n Huyén ty.

- Chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé y kién dé xuét va ndi dung céac van
ban trinh Trucmg ban hodc giup Trudng ban trinh 1én cap trén hay gui cac co quan

c6 lién quan vé van dé thudc linh vuc dugc phan cong phu trach va céng viéc
chung cua Ban Déan van Huyén ty.

- C6 trach nhiém bao cdo véi Truong Ban két qua thuc hién nhiém vu theo
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linh vuc duge phan cong. Tryc tiép chuin bi cdc bdo chuyén dé, cao céo dot xudt
khéc thude linh vuc phu trach va khi duoc dong chi Truéng ban phén cong; xay
dung béo céo quy, 6 thédng, 9 thang, nam vé cong tac Dan van cla huyén.

- Tham gia mét sé ban chi dao theo quyét dinh thanh lap cua Huyén uy, Uy
ban nhan dan huyén.

- Tryc tiép theo ddi cac xd: Nhan Hoa, Tam Da, Tan Hung, An Hoa, Hing Tién,
Hiép Hoa, Vinh Long, Trung Lap, Théng Thy, Giang Bién, Diing Tién, Viét Tién,
Vinh An, Tén Lién va Thj trén; theo doi cong tdc dan van Pang uy cac trudng
THPT: Nguyén Binh Khiém, Nguyén Khuyén, T6 Hiéu va Vinh Bao.

- Thay mt Truong ban ky cac vin ban thude linh vyc phu trach khi Trudng
ban di vang hoic dugc uy quyen.

- Lam cong tac van phong, hanh chinh cta Ban.
I1. QUY PINH VE TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA QUAN HE CONG TAC

- Dong chi Truéng ban 13 ngudi dimg dau Ban Dén van Huyén uy; c6 nhiém
vu chi dao, quan 1y, diéu hanh, kiém tra, don déc cac mat hoat déng ctia Ban Dan
van Huyén uy va chiju trach nhiém truéc Thuong truc Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén uy, Ban Ché"tp hanh Pang b6 huyén vé toan bd hoat dong cua Ban Dan véan
Huyén uy. ’

- Cac déng chi lanh dao, c4n bd Ban Dén vén Huyén uy thuc hién nhiém vu

dugc phéan cdng theo quy ché 1am viéc cia Ban Dan van Huyén uy, cia co quan
Huyén uy va ding quy dinh cua Dang, phap luét cia Nha nuéc.

- Céc dong chi Phé Truéng ban chiu tréch nhiém truéc dong chi Truéng ban
vé linh vuc, nhiém vu dugc phan cong, phu trach. Cung Truéng ban chiu trach
nhiém truéc Ban Thuong vu va Thuodng truc Huyén uy vé té chic va hoat dong
theo chirc nang, nhiém vu ciia Ban Dan van Huyén uy.

- Ban Dén van Huyén uy thong béo dé cac co quan, don vi lién quan biét,
tién lién hé cong tic./.

+ 86 dign thoai ciia Trieong ban: Poan Pike Giang: 0914.554316

+ 86 dién thoai cia Phé Truong ban: Nguyén Hitu Cuong: 0904.925979
+ 86 dién thoai ciia Phé Truong ban: Nguyén Thi Mai: 0963.684640
Noi nhén : :
- Ban Dén vén Thanh uy “dé béo cao”,
- Thudng truc Huyén uy “dé bao cao”,
- Cac Ban xdy dung Pang; Mit tran T quoc Viét
Nam, céc t6 chitc chinh tri - x hoi; ban nganh
lién quan,
- Céc chi, dang bd truc thudc,
- Luu Ban Dén van Huyén uy.

DPoan DPirc Giang



