UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:1772 /ISGDDPT-TCCB Hai Phong, ngay 6 thang7 nam 2023

VIV hudng dan mot sé noi dung
xay dung B¢ an diéu chinh vi tri viéc
lam cac don vi su nghiép truc thuoc So

Kinh gui:
- Truong THPT cong lap;
- Bon vi su nghiép céng lap khac truc thudc So.

Thuc hign Cong van s6 1172/UBND-KSTTHC ngay 26/5/2023 cua Uy ban
nhan dan thanh pho ve viéc trién khai thuc hién viéc xay dung, diéu chinh dé an
vi tri viéc lam; can ctr cac quy dinh caa phéap luat va hudng dan cua Bo NOI vu tai
Cong van so6 1348/BNV-TCBC ngay 28/3/2023 ve viéc huong dan mot so noi
dung vé vi tri viéc lam; Céan c Cong véan so 1377/SNV-TCBC&TCPCP ngay
19/6/2023 cua S& No6i vu vé hudng dan mot s6 ndi dung ve vi tri viéc lam.

S¢ Gido duc va Pao tao hudng dan viéc xay dung Be én dieu chinh vi tri
viéc lam doi voi cac truong THPT cbng lap va cac don vi truc thugc So, cu thé
nhu sau:

1. Co sé phap ly xay dung Pé an diéu chinh vi tri viéc 1am

- Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vj tri viéc
lam va bién ché cdng chrc.

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu ve vi tri viéc
lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép céng lap.

- Thong tu $6 09/2022/TT-BGDDT ngay 06/6/2022 cua B6 truong Bo Giao
duc va DPao tao quy dinh danh muc thong ké nganh dao tao cua gido duc dai hoc.

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo truong Bo Noi vu
husng dan ve vi tri viéc lam cong chuce lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon
dung chung; ho trg, phuc vu trong co quan, to chuc hanh chinh va vi tri viéc lam
chtrc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap.

- Thong tu sé 13/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B truong Bo NoOi vu
hudng dan vé co cau ngach cong chirc.

- Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cia B6 Gido duc va bao
tao huong dan danh muc khungqvi tri viéc lam va dinh muc s6 luong nguodi lam
vige trong cac co so gido duc pho thong cong lap.

- Thong tu 08/2019/TT-BGDDT ngay 02/5/2019 cua Bo Giao duc va bao
quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghée nghiép va xép luwong nhan vién thict
bi, thi nghiém trong cac truong trung hoc va truong chuyén biét cong lap.
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- Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi vu
stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2022
quy dinh mi sé, tiéu chuan, chuy@n mdn nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach céng chic chuyén nganh hanh chinh va cdng chire chuyén nganh véan thu.

- Thong tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va
Truyen thong quy dinh mé s, tiu chuan chtac danh nghé nghiép va xép luong
i vai vién chire chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tw 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua By Van hoa, The
thao va Du lich quy dinh mé so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
Vién chirc chuyén nganh thu vién.

- Thong tu 02/2022/TT- BGDDT ngay 28/12/2022 cua BJ Gido duc va bao
Quy dinh mé sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong vién
chtic gi4o vu trong truong phd thdng dan toc noi tra; truong trung hoc phd théng
chuyén; truong du bi dai hoc va trudng danh cho ngudi khuyét tat cong lap.

- Thong tu cta cac Bo, co quan quan 1y nganh, linh vuc huéng dan vé vi tri
viéc lam va cac van ban khac c6 lién quan (Théng tw sé6 11/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua Bé trwong Bé NGi vu hueong dan vé vi tri viéc lam cong chiec
nghiép vu chuyén nganh Ngi v, Théng tw sé 06/2023/TT-BVHTTDL - cong chic
nganh van héa, thé thao, du lich; Théng tw sé 06/2023/TT-BCT - cong churc
nganh cong thuong;, ..... ).

- Cong van sd 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 cua Bo Noi vu vé viéc dinh
chinh cac phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua Bo truéng Bo Noi vu.

- Quyét dinh s0 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 ciia Uy ban nhan dén
thanh pho ban hanh quy dinh mét s6 ndi dung ve quan ly to chac by may, quan ly
vién chirc va lao dong hop dong trong cac don vi sy nghiép cong 1ap thuge thanh
pho Hai Phong.

2. Xay dwng Pé an diéu chinh vi tri viéc lam

Cén clr co s¢ phap ly néu trén, cac truong THPT cong 1ap, cac don vi truc
thuoc xay dung Pé &n diéu chinh vi tri viéc 1am trinh cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh, cu thé:

2.1. S¢ Giao duc va Dao tao:

(1) Hudéng dan, chi dao cac don vi truc thudc (gém don vi sy nghiép tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha
nudc bao dam chi thuong xuyén) xay dung de an vi tri viéc lam;

(2) Tong hop va dé nghi phé duyét Bé an diéu chinh vj tri viéc lam cua don
Vi vgfri Sc’r‘Néi vu tham dinh dé trinh Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh theo
tham quyeén.
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Riéng dbi voi don vi su nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va don vi su
nghiép cong 14p tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu: xay dung D& an vi tri
viéc 1am, t6 chtc thim dinh va trinh ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap
quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chic theo chic danh nghé
nghiép ctia don vi. Truong hop don vi sy nghiép cong lap c6 Hoi dong quan 1y thi
nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap phai trinh Hoi ddng quan ly théng qua
trudc khi quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, co cau vién chic theo chirc danh
nghé nghiép.

2.2 Bé an diéu chinh vi tri viéc lam cua don vi, gom céc ndi dung sau:

- Su can thiét va co so phap 1y cta viéc xay dung D€ an dic¢u chinh vi tri viéc
lam.

- Thong ké va phan nhom cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, tinh chat,
miurc do phtre tap cua tung cong viéc don vi su nghiép.

- Xac dinh vi tri viéc lam, gobm: Ban mo ta vi tri viéc lam, khung nang lyc,
chirc danh nghé nghiép cua tung vi tri viéc lam.

- Tong hop vi tri viéc lam va co cau vién chuc theo chic danh nghé nghié¢p
cua don vi su nghiép cong lap.

- Kién nghi, dé xut (néu co).

2.3. Ho so dé nghi tham dinh d6i voi cac don vi sy nghiép

Bao gom:

- Vin ban dé nghi thAm dinh P& 4n diéu chinh vi tri viéc lam cta S¢ Gido
duc va Pao tao.

- Pé 4n diéu chinh vi tri viéc lam cua don vi truc thudc.

- Bang téng hop sd lugng vi tri viée lam va sb luong nguoi lam viée; tong
hop co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép (Phu luc III, Phu luc IV Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP).

- Ban sao cac van ban cua co quan co thAm quyén quy dinh chtc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc cua don vi.

- Cac van ban khac co lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc lam cua don vi (n€u co).

3. Mot s6 luu y vé vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép

3.1. Danh muc, tén vj tri vigc lam, ban mo ta v tri vigc lam, khung ning
luc, ngach cong chac hogc chirc danh nghé nghiép cia tang vi tri viée lam

a) Ddi vai vi tri viéc 1am chie danh nghé nghiép chuy@n mén ding chung; hd
tro, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap:

Thuc hién theo Thong tu §6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B0
truong B Noi vu va Cong van s6 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 cua Bo Noi
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vu Vé viéc dinh chinh céc phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 12/2022/TT-
BNV.

b) Dbi véi vi tri viéc 1am vién chie lanh dao, quan ly; chac danh nghé nghiép
chuyén nganh trong don vi su nghiép:

Thuc hién theo Thong tu huéng dan cua B0 quan ly nganh, linh vuc. Truong
hop B6 quan ly nganh, linh vuc chua c¢6 hudng dan thi thuc hién nhu sau:

- Danh muc vi tri viéc lam: Xay dung theo danh muc vi tri viéc lam da duoc
UBND thanh pho phé duyét trude day.

- Ban mo ta cdng viéc tung vi tri viéc lam: Tham khéo,mﬁu tai Thong tu s6
12/2022/TT-BNV @d¢ xa@y dung ban mé ta, khung nang luc doi véi ting vi tri viéc
lam.

- Sau khi bd, nganh c¢6 huéng dan, co quan S&, don vi dé xuat diéu chinh dé
an vi tri viéc lam cho phu hop.

3.2, Mgt sé ngi dung khdc chwa thong nhat gi@a cac quy dinh, da xin ¥
kien Bg Ngi vu
Cin ctr huéng dan cua Bo Noi vy va tinh hinh thyuc té; khi xay dyng/diéu
chinh dé an vi tri viéc lam, co quan, don vi luvu y mot s6 noi dung sau:

- M4 vi tri viéc 1am: truéc mat chua quy dinh.

- B6i véi vi tri viéc 1am chuyén mdn ding chung, hd trg phuc vu chua dugc
quy dinh tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV (vi du: cac vi tri: “thu vién”, “thiét
bi, thi nghiém”, “cong nghé thong tin”) trong khi B quan 1y nganh, linh vuc
chwa hudng dan vé vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh/chicc danh nghé
nghiép chuyén nganh: tham khao danh muc vi tri viéc lam can bo, cong chuc,
vién chuc do Ban can sy dang Bo Noi vu da tong hop, b4o cao Ban Can sy dang
Chinh phu tai Cong vin sb 242-CV/BCSD dé xay dung tam thoi vi tri viéc 1am tai
co quan, don vi, dia phwong va co quan, don vi thuoc pham vi quan ly. Sau khi
cac Bo quan 1y nganh, linh vyc ban hanh Thong tu huéng din sé ra soat, diéu
chinh cho phu hop (gui kem theo Cong van nay).

- Yéu céu trinh d6 dao tao va kién thtc bo tro caa vi tri “Ké toan truéng
(hoic Phu trach ké toan)” va vi tri “Ké toan vién trung cap”: Ap dung quy dinh tai
Luat Ké toan, Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé dicu cua Luat Ké toan; Thong tu sé 29/2022/TT-BTC
ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuy@n nganh ké toén,
thué, hai quan, dur tri.

- Y&u ciu trinh do dao tao cua vi tri “Vian thu vién”: Ap dung quy dinh tai
Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B¢ truong Bo Noi vu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2022 quy dinh
ma4 s, tiéu chuan, chuyén mén nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.
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- P6i véi vi tri viéc 1am chua quy dinh cu thé vé trinh do dao tao, chi quy
dinh chung : “Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodce chuyén nganh dao tao
phU hop V&i linh viee cong tac”: Can clr y8u cau caa vi tri viec 1am va Thong tu sb
09/2022/TT-BGDDT ngay 06/6/2022 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao quy
dinh danh muc thdng ké nganh dao tao cua gido duc dai hoc; co quan S&, don vi
xac dinh nganh, linh vuc cu thé ph hop cua vi tri viéc lam.

3.3. Sé ngwoi lam viéc theo vi tri viéc 1am va co cdu vién chic theo chiic
danh nghé nghiép tai cdac don vi s nghiép cong lap

- S lwong ngudi 1am viéc‘ tai cac vi tri viéc lam chic danh nghé nghié’p
chuyén nganh va,chfrc danh nghée nghiép chuyén mén dung chung chiem ti 1€ toi
thiéu 65% tong so luwgng nguoi lam viéc cua don vi su nghiép cong lap.

- Co cau vién chic theo chac danh nghé nghiép: Thuc hién theo huéng dan
cua Bo quan 1y nganh, Iinh vuc. Truong hop Bo quan 1y nganh, linh vuc chua c6
hudng dan thi xay dung theo danh muc vi tri viéc 1am da dugc Uy ban nhan dan
thanh phé phé duyét trudce day. Sau khi ¢ vian ban quy dinh, huéng dan cia Bo
No6iI vu va B Giao duc va Pao tao, Bg, nganh lién quan thi S¢ va cac don vi cé
trach nhiém ra soat, dé xuat dé an diéu chinh vj tri viéc lam cho phu hop.

Trén day la mot s6 noi dung hudng dan xay dung dé an diéu chinh vi tri viéc
lam, Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi cac truong THPT cdng lap va don
vi truc thudc nghién cuu, trién khai thuc hién, gai HO so dé nghi thim dinh dé an
diéu chinh vi tri viéc 1am vé Phong T6 chiic can bo So truréc ngay 15/7/2023.

Qua trinh trién khai, néu c6 kho khan, vuéng méc, dé nghi cac don vi c6 van
ban gui S¢ Giao duc va Pao tao (qua Phong To6 chuc Can bo) dé dugc hudng dan
hoac tong hop bao cao cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

(guri kem theo céc tai liéu co lién quan)./.

Noi nhan: _____GIAM POC
- Nhu trén; :
- Gb, cac PGD So;

- Phong GD Trung hoc; Thanh tra Sa;
- Luu: VT.

Bui Viin Kiém
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