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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2023 
 
A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

- Phát động phong trào thi đua lập thành tích chào mừng cách mạng tháng 8 và 

Quốc khánh 02/9 (02/9/1945 - 02/9/2023); Kỷ niệm 85 năm ngày thành lập chi bộ Đảng 

đầu tiên của huyện và 185 năm ngày thành lập huyện Vĩnh Bảo. 

- Tổ chức các chuyên đề hoạt động hè, triển khai nhiệm vụ năm học, sinh hoạt chính 

trị đầu năm học 2023-2024 trong đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh. 

- Tổ chức rà soát, xem xét và quyết định biên chế chính thức các khối lớp năm 

học 2023-2024. 

- Bố trí sử dụng nhân lực, phân công lao động, phân công nhiệm vụ trên cơ sở 

đánh giá thực trạng và quy mô trường lớp năm học 2023-2024 để sử dụng và bố trí nhân 

lực phù hợp, hợp lý, khoa học trên cơ sở đội ngũ hiện có nhằm phát huy khả năng, năng 

lực và sở trường góp phần đáp ứng yêu cầu công tác. 

- Ban hành các quyết định thành lập các Hội đồng tư vấn giúp việc cho Hiệu 

trưởng trong các lĩnh vực công tác. 

- Triển khai nhiệm vụ năm học, tổ chức tuyên truyền về truyền thống của nhà 

trường, tổ chức tuyên truyền các chuyên đề phổ biến, tuyên truyền, giáo dục pháp luật 

trong học sinh toàn trường. 

- Hoàn thành công tác tuyển sinh vào lớp 10 trung học phổ thông năm học 2023-

2024 và công tác tuyển sinh Đại học, cao đẳng chuyền ngành sư phạm mầm non năm 2023. 

- Tiếp tục đẩy mạnh công tác bồi dưỡng, tập huấn các đội tuyển học sinh giỏi. 

- Thực hiện tốt kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ và chương trình giáo 

dục phổ thông năm 2018 theo chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng. 

- Hoàn thiện hồ sơ nghề và tổ chức ôn thi nghề phổ thông năm học 2022-2023. 

- Tập trung chăm lo, chuẩn bị điều kiện, cơ sở vật chất và vệ sinh môi trường cho 

năm học mới. 

- Tập trung hoàn thành việc sửa chữa khu hiệu bộ, chức năng (Nhà C) và các khu 

phụ trợ, hoàn thành làm mới 3 gian nhà xe, xây tường bao khu phân hiệu, mua bổ sung bàn 

ghế, kiểm tra và sửa chữa bàn ghế học sinh, kiểm tra hệ thống loa và camera các lớp học... 

- Tổ chức các Hội nghị cán bộ chủ chốt, Hội đồng trường xây dựng các nhiệm vụ 

và mục tiêu năm học 2023-2024. 

- Triển khai công tác kiểm định chất lượng giáo dục theo kế hoạch. 

- Xây dựng Kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023-2024. 



B. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 

Thứ Ngày Giờ Đ. Điểm Nội dung Chủ trì LL TG 

Tuần từ ngày 31 tháng 7 đến ngày 06 tháng 8 năm 2023    

2 31/7 

7h00 

8h30 

 

Sân trường 

P.Học 

- Tập trung học sinh toàn trường 

- Triển khai nhiệm vụ chuẩn bị 

cho năm học mới 

Hiệu trưởng 

GVCN 

BGH, BTVĐTN, 

GVCN, HS 

Học sinh 

3 01/8 8h00 Hội trường Họp HĐ kỳ tháng 8 năm 2023 Hiệu trưởng Toàn cơ quan 

4 02/8 8h00 Hội trường 

Tổ chức quán triệt nghiên cứu 

Quy chế chuyên môn và những 

quy định về hồ sơ chuyên môn 

PHTCM 
Toàn thể  

giáo viên 

5 03/8 17h00  

Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành 

danh sách học sinh đăng ký may 

đồng phục bổ sung  

PHTNGLL 
Giáo viên  

chủ nhiệm 

6 04/8 8h00 Hội trường 

Tổ chức quán triệt nghiên cứu 

Quy chế học sinh, Quy chế quản 

lý cơ sở vật chất  

PHTNGLL 

Toàn cơ quan 

7 05/8 

8h00 

 

 

 

 

8h00 

Hội trường 

 

 

 

 

P.Học 

- Tổ chức quán triệt nghiên cứu 

Quy chế cơ quan, quy chế làm 

việc của BGH, Quy chế dân chủ 

ở cơ sở, Bộ quy tắc ứng xử.. 
 

- Tổ chức may đo bổ sung cho 

học sinh chưa may đo đồng phục 

Hiệu trưởng 

 

 

 

 

PHTNGLL 

BGH, BTV ĐT, 

GVCN, HS 

 

 

 

HS  

CN 06/8      

Tuần từ ngày 07 tháng 8 đến ngày 13 tháng 8 năm 2023   

2 07/8 7h00 P.Học 

Triển khai nhiệm vụ năm học và 

tổ chức học tập quy chế học sinh, 

bộ quy tắc ứng xử 

Hiệu trưởng 
BGH, BTVĐTN, 

GVCN, HS 

3 08/8 
 

Hội trường 
Triển khai kế hoạch kiểm định 

chất lượng giáo dục 
PHTCM Theo QĐ của HT 

5 10/8  P.Học - Các tổ sinh hoạt chuyên môn PHTCM Tổ chuyên môn 

6 11/8 
 TTCT 

huyện 

Tập huấn nghiệp vụ công tác 

Đảng. 
BTĐU 

VP Đảng ủy và 

Bí thư chi bộ 

CN 13/8      

Tuần từ ngày 14 tháng 8 đến ngày 20 tháng 8 năm 2023    

2 14/8 9h00 P.H.Trưởng Họp Ban giám hiệu Hiệu trưởng TV BGH 

4 16/8  Sân trường Chuẩn bị nội dung các chuyên đề PHTNGLL Ban chỉ đạo, HS 

5 17/8 7h00 Sân trường 
Chuyên đề phòng chống tệ nạn 

xã hội, an toàn giao thông  
Hiệu trưởng Toàn trường 

6 18/8 8h00 Sân trường 

Chuyên đề An toàn giao thông, 

an inh mạng và sức khỏe sinh 

sản vị thành niên 

Hiệu trưởng Toàn trường 

7 19/8 8h00 Sân trường 

Chuyên đề tổng kết hoạt động hè 

và Hội diễn các ca khúc truyền 

thống. 

Hiệu trưởng Toàn trường 

CN 20/8      

 Tuần từ ngày 21 tháng 8 đến ngày 27 tháng 8 năm 2023    

2 21/8 8h00 P.T.Thống 

Hội cán bộ chủ chốt tổng hợp 

đánh giá kết quả năm học 2022-

2023, dự kiến những nhiệm vụ, 

mục tiêu năm học 2023-2024. 

Triển khai công tác chuẩn bị khai 

giảng năm học mới 

Hiệu trưởng 

BGH, CTCĐ, 

BTĐT, TTCM, 

TPCM 



3 22/8 

7h30 P.Học Đại hội chi đoàn HS sinh khối 12 BT Đoàn 

BTV Đoàn, 

GVCN, BCH chi 

đoàn các lớp 

14h30 P.Học Đại hội chi đoàn HS khối 11 BT Đoàn 

BTV Đoàn, 

GVCN, BCH chi 

đoàn các lớp 

4 23/8 7h30 P.Học Đại hội chi đoàn HS khối 10 BT Đoàn 

BTV Đoàn, 

GVCN, BCH chi 

đoàn các lớp 

5 24/8 8h00 Hội trường Họp hội đồng trường  CTHĐT TV HĐT 

CN 27/8      

Tuần từ ngày 28 tháng 8 đến ngày 03 tháng 9 năm 2023   

2 28/8 9h00 P.H.Trưởng - Họp Ban giám hiệu Hiệu trưởng TV BGH 

3 29/8 8h00 P.VPĐU 
- Họp Đảng ủy kỳ tháng 9 năm 

2023 
BTĐU Đảng ủy viên 

4 30/8 

8h00 

 

 

10h00 

Hội trường 

- Họp hội đồng sư phạm kỳ 

tháng 9 năm 2023. 

 

- Họp chủ nhiệm kỳ tháng 9 năm 

2023 

Hiệu trưởng 

Toàn thể cơ quan 

 

 

GVCN 

7 02/9   Nghỉ Lễ Quốc khánh  Hiệu trưởng  Toàn trường 

CN 03/9      

Tuần từ ngày 04 tháng 9 đến ngày 10 tháng 9 năm 2023    

2 04/9 

7h00 

 

 

14h30 

Sân trường 

- Tập trung học sinh triển khai 

nhiệm vụ năm học và chuẩn bị 

khai giảng năm học 2023-2024. 

- Rà soát công tác chuẩn bị cho 

Lế khai giảng năm học mới 

Hiệu trưởng 

BGH, BTVĐTN, 

GVCN, HS 

 

Ban tổ chức 

3 05/9 7h30 Sân trường Khai giảng năm học 2023-2024 Hiệu trưởng Toàn trường 

 

* Lưu ý: Lịch công tác này có thể được bổ sung và thay đổi tùy thuộc vào tình hình 

thực tiễn của nhà trường hoặc kế hoạch chương trình công tác của Sở GD-ĐT Hải Phòng. 

 
Nơi nhận: 
- Sở GD-ĐT Hải Phòng; 

- Phó hiệu trưởng; 

- Các đoàn thể CTXH; 

- Các tổ trưởng; 

- Đăng Website; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Phạm Huy Hùng 

 


