UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH TO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /KH-TV Thanh T, ngay  thang 9 nam 2023
KE HOACH HOAT PONG

PHONG THIET BI DAY HQC NAM HQC 2023 - 2024

Can ctr Cong vin sd 11185/GDTH ngay 17/12/2004 ctua B Gido duc va
Pao tao vé viéc huéng dan thyc hién tiéu chuin Thu vién truong phé thong;

Can ctr vao s0 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 ctia Bo Gido duc va
Pao tao thong tu ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam
non va pho thong,

- Can ctr vao nhi¢ém vu nadm hoc 2023 — 2024 cua Truong Tiéu hoc Thanh
TO.

Can ctr vao dic diém tinh hinh thuc té cua truong tiéu hoc Thanh T8. B
phan thiét bi trudng tiéu hoc Thanh T6 xdy dung ké hoach hoat dong thiét bi
day hoc nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Quan tri€t va nang cao y thirc, trach nhiém cua toan thé nha gido, nhan
vién thiét bi, gido vién dbi v6i cong tac khai thac, st dung thiét bi day hoc phuc
vu hiéu qua cho cong tac chuyén mon giang day ngay tir du nim hoc va trong
sudt qua trinh giang day nim hoc 2023- 2024.

- Pay manh viéc d6i mdi phuong phap day hoc theo hudng phat trién
nang luc cuia hoc sinh, nang cao chét luong gido duc toan dién.

- Phat huy vai tro va nang cao hi¢u qua sur dung thiét bi day hoc trong cac
bd mon, rén luyén k¥ nang thuc hanh, van dung kién thirc da hoc vao thuc tién,
gitip hoc sinh chu dong trong hoc tap va linh hdi kién thirc mon hoc tét hon.

I1. NHIEM VU VA CHI TIEU:

1. Nhiém vu chung:

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc cua nha trudng dam bao
khai thac tbi da tinh nang st dung cua cac thiét bi day hoc duogc trang bi phuc vu

cho hoat dong day va hoc va cac hoat dong giao duc khac.



2

- Pap tng kip thoi va ddy du cho gido vién, hoc sinh cac diéu kién dé
quan sat thyc hanh, nhdm goép phan nang cao chat lugng day va hoc.

- Nang cao nhan thuc cua can bg gido vién, hoc sinh vé vi tri, vai tro va
tac dung cua thiét bi giang day, hoc tap.

- Pap ung kip thoi va day dii cho gido vién va hoc sinh cac diéu kién dé
thuc hién nham gop phén nang cao chét luong day va hoc;

- Tiép tuc két hop v6i chuyén mén tao su chuyén bién tét hon vé hiéu qua
str dung thiét bi day hoc trén 16p ctia gido vién nham thuc hién tot viéc d6i moi
chuong trinh thay sach va phuong phap giang day.

- Thuong xuyén theo doi viéc su dung va bdo quan thiét bi day hoc cua
gido vién.

2. Nhiém vu cu thé:

a. Cong tac chi dao va quan 1y thiét bi:

- T d4u nam hoc xay dung ké hoach to chtrc hoat dong thiét bi, trong do
thé hién rd ndi dung hoat dong thiét bi.

* Pbi voi can bd phu trach thiét bi day hoc:

- Pau niam hoc 1én ké hoach vé cong tac t6 chire, bao quan, st dung phuc
vu viéc day va hoc.

— Thong ké thiét bi diu nim hoc.

- Thong keé tat ca bai day c6 dd dung, tranh anh cta timg khoi do td trudng
chuyén mén tp hop giri 1én. Dya vao d6 ma can bo quan 1y thiét bi sap xép cho
gido vién khi muon stir dung.

* Poi voi to chuyén mon va giao vién:

- B4o cdo v6i nhan vién thiét bi cac dd dung tiét hoc sip t6i, thong ké cac
thiét bi can st dung cho bai hoc ctia minh.

- Phan phéi db dung thiét bi cho gido vién theo timg mon, ting khoi 16p
dé tién viéce st dung.

- Ra soat, d6i chiéu thiét bi day hoc hién c6 v&i danh muc thiét bi dé c6 ké
hoach bd sung.

- Nhan vién thiét bi cting chuyén mén c6 trach nhiém kiém tra viéc bao
quan, st dung thiét bi day hoc cua gido vién trén 16p dé ngay cang nang cao chit

lugng day va hoc & truong.



3. T6 chirc hoat ddng thiét bj:

- Ban giam hiéu chi dao hoat dong thiét bi ctia nha truong, nhan vién thiét
bi tham muu xdy dung ké hoach hoat dong phu hop v6i yéu ciu cia chuyén
mon.

- Van dong t6 chirc cho giao vién mg dung céng nghé thong tin trong
giang day.

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc dam bao khai thac ti da
tinh nang st dung cua cac thiét bi day hoc duogc trang bi phuc vu cho hoat dong
day - hoc va céc hoat dong khac.

- Béng nhiéu bién phap dé déy manh viéc st dung thiét bi day hoc trén
16p clia gido vién dat hiéu qua cao nham phat huy tinh tich cuc chi dong sang
tao trong hoc tdp cua hoc sinh gép phﬁn thuc hién tot phong trao “xay dung
truong hoc than thién hoc sinh tich cuc”.

- Ra soat, sép Xép tat ca cac thiét bi day hoc, dd dung hién co.

- Théng ké, phan loai thiét bi hién co, t6 chirc thanh 1y cac dd dung thiét
bi d3 hu qué han sir dung tir 46 ké hoach mua sdm bo sung dam bao dy du theo
danh muc thiét bi t6i thiéu duoc bd gido duc quy dinh.

— Thuc hién dﬁy du cac loai ho so, so sach theo qui dinh, cap nhat thuong
xuyén va luu gitr theo trinh tu thoi gian.

- Tham muu tot v6i BGH dé day manh cong tic quan 1y va st dung d6
dung day hoc c6 hiéu qua.

* Cong tac kiém keé, thanh 1y:

Can clr vao cac van ban hudng dan vé danh myc thiét bi day hoc tdi thiéu
do B Gido duc va Pao tao ban hanh va diéu kién thuc té cta nha truong, Bam
giam hiéu t6 chirc giam sat, kiém tra viéc kiém ké, thanh 1y cling nhu mua sam,
tu 1am d6 dung, thiét bi day hoc; hang nam td chirc kiém ké vao cudi thang 5 va
xay dung ké hoach bd sung, stra chira thiét bi, dd dung day hoc cho nam sau.

4. Thue hién diy da qui dinh vé nghiép vu thiét bi:

- Co du cac loai s6 sach quan 1y thiét bi theo quy dinh; thuc hién day du
va dang qui trinh nghiép vu thiét bi mdi khi nhap hodc xuit thiét bi 46 dung day

hoc.
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- B4 tri, sdp xép kho thiét bi khoa hoc, hop 1y, quan 1y chat ché; don gian
hoa cac tha tuc cho muon dé to chirc phuc vu gido vién nhanh chong, thuan tién,
phtl hop véi nhu cau va diéu kién thyc té cia giao vién.

- Chu dong lap ké hoach, phéi hop vo1 céc t6 chuyén moén thyc hién t6t
cac hoat dong bo sung thiét bj dd dung day hoc va phat huy hiéu qua cua thiét b
trong giang day, hoc tap.

5. Thwe hi¢n thong tin, bao cao theo dinh ky:

Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh; bdo dam thong tin kip
thoi, chinh x4c va day du.

I11. CHI TIEU PHAN PAU PAT PUQC TRONG NAM:

- 100% gi4o vién 1én 16p déu sir dung d6 dung day hoc.

- Boi dudng, nang cao nghi¢p vu phu trach thiét b.

- Xay dung ho so so6 sach thiét bi day du.

S tién bang chir: Sdu muoi ba triéu sau trim naim muoi ngan doéng chin.

Téng kinh phi trang bi cho phong thiét bi: 63.650.000d

Kinh phi xin trang cdp: Quy Thudng xuyén.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

- Ngay tir ddu nim hoc, Bam gidm hiéu nha truong d3 ra quyét dinh phan
cong phu trach quan 1y thiét bi, ra ndi quy st dung dd dung, thiét bi day hoc.
Phan cong kiém ké thiét bi, duyét ké hoach mua sim phuc vu tdt cho viéc day
hoc.

- Nhan vién phu trach thiét bi 1én lich hoat dong thiét bi, trién khai kip
thoi va ¢6 ké hoach cho muon thiét bi dap tng nhu cau day va hoc.

- Phéi hop véi gido vién lam danh muyc thiét bi cho tirng mén hoc trong nim
hoc.
TM. BAM GIAM HIEU NGUOI LAP KE HOACH

Pham Thi Minh Tuyét



