    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 02/10/2023 đến ngày 07/10/2023
	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

02/10/2023
	- 7h30: Chào cờ đầu tháng 10: 100% CB, GV, NV, HS
- 8h00: Họp BGH

- 9h10: Hội nghị CBVCNLD (trù bị): Bí thư chi bộ, Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn, kế toán, Trưởng ban thanh tra nhân dân (đ/c PHT phân công dạy thay).

- Chuẩn bị hồ sơ Hội nghị CBVCNLD: Theo Kế hoạch.
- Chuẩn bị Giấy mời Hội nghị CBVCNLD: Theo KH
	- Các tổ SHCM: tổ 1, 2

- 15h10: Hội nghị CBVCNLD (cán bộ chủ chốt): Cấp uỷ, Ban Giám hiệu; BCH công đoàn; Bí thư Đoàn trường; Tổng phụ trách; Trưởng ban thanh tra nhân dân; Trưởng Ban Nữ công; Tổ trưởng chuyên môn (đ/c PHT phân công dạy thay).


	Thứ Ba

03/10/2023
	- Hội nghị CBVCNLD cấp tổ: Các đồng chí Tổ trưởng bố trí thời gian hợp lí.
	- 14h30: Hội nghị triển khai nhiệm vụ hoạt động và ký giao ước thi đua năm học 2023-2024 tại phòng họp số 3 Trung tâm Chính trị- Hành chính quận: HT, CTCĐ
- Các tổ SHCM: tổ 3

	Thứ Tư

04/10/2023
	- Tập hợp ý kiến từ các Tổ: Đ/c CTCCD.
	- Các tổ SHCM: tổ 4

	 Thứ Năm

05/10/2023
	- Chuẩn bị CSVC, hồ sơ cho Hội nghị CBVCNLD cấp trường: Theo Kế hoạch
	- Chuẩn bị CSVC, hồ sơ cho Hội nghị CBVCNLD cấp trường: Theo Kế hoạch

- Các tổ SHCM: tổ 5

	Thứ Sáu

06/10/2023
	 - 8h00: Hội nghị CBVCNLD: Bộ phận phục vụ có mặt từ 7h00; CB, GV, NV khác có mặt từ 7h30 (nữ áo dài truyền thống; nam áo trắng, quần thẫm màu, cavat)
	- SHCM: nhóm các chuyên môn.
- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy

07/10/2023
	
	


