UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1209/SGDPT-GDTX-CN&PH
VIV quy dinh chuyén trudng va tiép nhan
hoc vién vao cac trung tdm GDTX Hai
Phong, trung tdm GDNN-GDTX quan,
huyén.

Hai Phong, ngay26 thdng5 nam 2022

Kinh guri:
- Trung tam GDTX Hai Phong;
- Trung tdm GDNN-GDTX quan, huyén;
- Trudng THPT, pho thong nhiéu cip.

Cin ¢t Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 ciia B Gido duc
va Dao tao (viét tat 1a Bo GD&DPT) vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh tai cic trudng trung hoc co s& va trung hoc pho thong”;

Can ctr Thong tu s6 50/2021/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cia B GD&DT
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc
tai cac truong trung hoc co sd va truong trung hoc phd thong ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 ctia Bo GD&DT;

Cian ctr Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 ciia Bo GD&DT
ban hanh Quy ché to chic va hoat dong cua Trung tim gido duc thuong xuyén.

Can ctr tinh hinh thuc té cua giao duc thuong xuyén, S& Gido duc va Pao tao Hai
Phong (viét tat 1a S GD&DT) quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc vién vao cac
trung tm Giao duc thuong xuyén Hai Phong, trung tim Gido duc nghé nghiép - Giéo
duc thudng xuyén quan, huyén trén dia ban thanh phd nhu sau:

A. QUY DPINH CHUNG

1. Viéc chuyén truong duoc thyc hién cong khai, dam bao dép tGmg nhu cau,
quyén loi ciia nguoi hoc.

2. Khong loi dung viéc chuyén truong dé 1am thay doi két qua hoc tap, rén luyén,
¢p budc hoc vién, hoc sinh phai chuyén truong.

3. Bdi tuong chuyén truong:

- La hoc sinh céc truong phé thong, hoc vién cac trung tdm Gido duc thuong
xuyén Hai Phong, trung tim Gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén quan,
huyén (goi chung 1a trung tim GDTX) trén dia ban thanh phd, tinh thanh phd khéac hoac
tir nude ngoai vé, thude cac truong hop sau:
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+ Hoc sinh, hoc vién chuyén noi cu tra theo cha me hodc nguodi gidm hd (goi
chung 1a phu huynh);

+ Hoc sinh, hoc vién c6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh hodc ¢6 1y do
chinh dang dé phai chuyén truong.

- Sau khi d4 két thiic hoc ky thir nhat 16p 12: Hoc sinh cac trudng trung hoc phd
thdng (THPT), tu thuc trén dia ban thanh phd ¢6 nhu cau chuyén dén trung tam GDTX
phai xin y kién Giam doc So GD&DT.

4. Dbi tuong xin hoc lai:

- La hoc vién da tirng theo hoc tai c&c trung tam GDTX.

- Péi tugng khac c6 nhu cau hoc lai dé hoan thién kién thirc phd thong.

B. PIEU KIEN, HO SO, THU TUC, QUY TRINH CHUYEN TRUONG
VA TIEP NHAN HOC VIEN

I. Ho so' chuyén trudong
1. P6i véi hoc vién, hoc sinh chuyén truong trong thanh phé Hai Phong

a) Pon xin chuyén trudong cta phy huynh, ¢6 ¥ kién tiép nhan cta Giam déc
trung tam chuyén dén va x4c nhén cta Giam déc trung tdm/Hiéu trudong trudong hoc
vién, hoc sinh dang hoc cho phép chuyén di.

b) Hoc ba (ban chinh), néu chuyén gitta ndm hoc thi phai c6 thém bang diém két
qué hoc tap, rén luyén ctia hoc vién, hoc sinh tinh dén thoi diém chuyén trudng.

¢) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam déc trung tim/Hiéu trudng trudng noi
di cAp giri trung tAm hoc Vvién, hoc sinh xin chuyén dén.

d) Gidy chimg nhan t6t nghiép trung hoc co s& (THCS) hodc Gidy chimg nhan
t6t nghiép THCS tam thoi (d6i v6i hoc sinh, hoc vién THPT).

2. Pdi v6i hoc vién, hoc sinh ngoai tinh chuyén dén thanh phd Hai Phong va
hoc vién trong thanh phé Hai phong chuyén di tinh/thanh phé khac

Bao gdm hd so nhu hoc vién, hoc sinh chuyén truong trong thanh phd Hai Phong
va c0 thém cac van ban sau:

a) Chuyén dén Hai Phong:

Giéy gidi thi¢u ciia S6 GD&PT noi hoc vién, hoc sinh chuyén di g1 S6 GD&DT
Hai Phong.

b) Chuyén di tinh/thanh phé khac:

+ Gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam déc trung tAm hoc vién dang hoc giri
S6 GD&DT Hai Phong.


Admin
Highlight


3

+ Gidy gi6i thiéu cua S6 GD&PT Hai Phong giri S GD&DPT va trung tam
GDTX noi hoc vién, hoc sinh chuyén dén.

3. Poi véi hoc vién xin hoc lai

3.1. Ho so xin hoc lai.

a) Pon xin hoc lai do hoc vién/hoc sinh ky.

b) Hoc ba cua l6p hoac cép hoc da hoc (ban chinh).

¢) Bang tot nghiép cua cap hoc duéi (ban cong ching).

d) Gidy x4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu trii vé viéc hoc vién chap
hanh chinh sach va Phap luat cia Nha nudc.

3.2. Thu tuc xin hoc lai.

a) Truong hop hoc vién xin hoc lai tai trung tdm cii hoac doi tuong khac:
Giam dbc trung tim cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra ho so.

b) Truong hop hoc vién xin hoc lai tai trung tdm khéc:

Hb so va thi tuc thye hién nhu dbi véi hoc vién chuyén truong.

3.3. Thoi gian: Viéc xin hoc lai dugc thuc hi¢n trong thaoi gian hé truéc khi
khai giing nam hoc mdi.

4. Doi véi tiép nhan hoc sinh nuée ngoai va hoc sinh Viét Nam ¢ nuée ngoai
vé nuéc

- Hoc sinh di c6 dy du ho so phép Iy theo quy dinh Phap luat Viét Nam;

- Hoc sinh €6 nhu cau chuyén dén hoc tai c4c trung tim GDTX thudc thanh phd
Hai Phong can dap tmg diéu kién va hd so nhu sau:

a) Vin bang

- Bai véi hoc sinh trung hoc co so: Co hoc ba ctia cac 16p hoc trude do6 cung voi
xac nhan cua nha truong vé viéc dugc chuyén 1én 16p trén.

- Péi vai hoc sinh trung hoc pho thong:

+ C6 bang, chtng chi, gidy chimg nhan tét nghiép THCS tuong duong béng tot
nghiép THCS ¢ Viét Nam.

+ Poi véi hoe sinh ¢ Viét Nam, sau mot thoi gian hoc & nudc ngoai, khi vé nude
phai ¢ bang t6t nghiép (gidy chimg nhan t6t nghiép) bac hoc dudi ¢ Viét Nam.

b) Chwong trinh hoc tap

- Chuong trinh hoc tap & nude ngoai phai c6 ndi dung twong dwong chuong trinh
giao duc cua Viét Nam véi nhiitng mon khoa hoc tu nhién. V61 nhitng mon thuoc nhom
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khoa hoc xa hoi nhan vin, hoc sinh phai b tac thém kién thirc cho phtt hop véi chuong
trinh gido duc cua Viét Nam.

- Nhiing hoc sinh dang hoc do chuong trinh cua mét 16p hoc ¢ nudc ngoai xin
chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong tai trung tim GDTX phai duoc trung tim noi
tiép nhan kiém tra trinh d¢ theo chuong trinh quy dinh cta 16p hoc d6. Vi nhitng mén
hoc khéng 6 theo chuong trinh gido duc ctia Viét Nam, yéu cau hoc sinh phai hoan
thanh ndi dung cua mén hoc do va kiém tra sau khoa hoc.

- Ho s0, vin bang c6 lién quan dén két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh chuyén
vé Viét Nam phai dich thuat sang tiéng Viét va c6 cong chimg dam béo tinh phép 1y.

¢) Poi véi hoc sinh 1 nguoi nude ngoai can dap ing thém cac diéu Kién sau:

* Suec khoe:

- Hoc sinh phai dugc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

- Truong hop méc cac bénh xa hoi, truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh cua
B0 Y té Viét Nam thi khong tiép nhan.

- Khi mic bénh thong thudng phai diéu tri trong vong 03 thang, néu khong du
diéu kién sirc khoe ciing khong tiép nhan.

* Ngobn ngir hoc tap

- Trong thoi gian hoc tap tai Viét Nam, hoc sinh la ngudi nude ngoai hoc cac
mon hoc bang tiéng Viét nhu ddi voi hoc vién Viét Nam.

- Hoc sinh chua biét tiéng Viét s& phai hoc qua chuong trinh ddo tao tiéng Viét
du bi, khi hoc hét chuong trinh phai dugc kiém tra trinh do tiéng Viét trude khi vao hoc
chinh khoa. Thoi gian hoc du bi dugc quy dinh can ctr theo yéu cau trinh do tiéng Viét
ctia timg bac hoc va dbi tuong hoc sinh, nhung khong qua 01 nam hoc.

- Hoc sinh la ngudi nurde ngoai duoc phép lua chon hoc mon ngoai ngir ¢ trong
chuong trinh hoc va khong trung vai ngdn ngir dang str dung.

* Dam bao thuc hién nghia vu:

- Tuan thu Phép luat cua nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, ton trong
phong tuc, tap quan Viét Nam.

- Thuc hién Quy ché t6 chic va hoat dong cua trung tdm gido duc thudng
Xuyén va cac ndi quy vé hoc tp va sinh hoat.

- Pugc hudng quyén nhu hoc vién Viét Nam theo Quy ché to chirc va hoat
dong cua trung tam gido duc thuong xuyén.

- Pugc khen thuong, bi xtr 1y ky ludt theo quy dinh ciia Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua trung tim giao duc thuong xuyén va Phap luat Viét Nam.



d) Ho so

- Pon xin hoc cta phu huynh, c6 ¥ kién tiép nhan cta Gidm ddc trung tim hoc
sinh xin chuyén dén.

- Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra ¢ nudc ngoai.

- Hoc ba hoic gidy xac nhan ctia nha truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc trudc
d6 (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét co ching thyc).

- Gidy chtmg nhan tot nghiép ctia 16p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai (ban gbe
va ban dich sang tiéng Viét co ching thyc).

- Béng t6t nghiép (giéy ching nhan tbt nghi€p) bac hoc cép dudi tai Viét Nam
trude khi ra nude ngoai (néu c6) hodc van bang, chimg chi, gidy chimg nhan tot nghiép
trung hoc co so twong duong bang tot nghiép ¢ Viét Nam.

- Péi vai hoc sinh 1 nguoi nudc ngoai can cé thém:
+ Ban tom tat 1y lich.

+ Giay ching nhan strc khoe (do co quan y té c6 tham quyén cia nude ngoai va
Viét Nam cap)

+ Anh (4x6) (anh chup khong qua 6 thang tinh dén ngay ndp hd so)

IL. Quy trinh gidi quyét viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc vién, hoc sinh

1. Cac bude thue hién

* Budc 1:

- Phu huynh ctia hoc sinh, hoc vién truc tiép lam don xin chuyén trudng (theo
mau dinh kem);

- Guri don xin chuyén trudng cho Giam ddc trung tAm noi xin chuyén dén dé 1ay

¥ kién xac nhan.

* Budc 2:

- Phy huynh gti don chuyén truong (d3 c6 xac nhan cta noi dén) dén Hiéu
truong truong/Giam ddc trung tim dang theo hoc. Hiéu trudng truong/Giam déc
trung tAm xac nhan dong ¥ cho chuyén truong;

- Rat ho so, hoc ba cua hoc sinh, hoc vién tai truong/trung tam noti chuyén di.

(D6i véi nguoi Viét Nam vé niede va nguoi niede ngodi khong cdn xin y kién
chuyén truong ciia truong/trung tdm ¢ nudc ngodi)

* Bude 3:

a) Chuyén trong thanh phé:

- Chuyén hd so cho Giam ddc trung tAm noi chuyén dén.
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- Giam ddc trung tam tiép nhén hd so va hoc sinh.

b) Chuyén, tiép nhan hoc sinh, hoc vién tinh/thanh phdé khac hoic nuéc
ngoai vé nuéc:

- Chuyén hoc vién c4c trung tam GDTX di tinh/thanh ph khac:

+ Phu huynh hoc vién nop hd so tai bo phan mot ctra cua Van phong S6 GD&DT.

+ So GD&DT giai quyét va cp gidy gidi thiéu chuyén truong,

+ Phu huynh tiép nhén lai hd so da giai quyét cing gidy gidi thiéu chuyén
truong do S& GD&DT Hai Phong cp ndp lai cho S& GD&DT tinh/thanh phd noi
chuyén dén.

- Tiép nhan hoc sinh, hoc vién vé Hai Phong:

+ Phy huynh hgc sinh, hoc vién nop: Ho so va giéy gidi thicu chuyén truong cua
S6 GD&DT noi hoc sinh, hoc vién chuyén di, tai bd phan mdt cira ciia Van phong S&
GD&DPT Hai Phong.

+S¢ GD&DPT Hai Phong giai quyét va cip gidy gidi thiéu chuyén truong (truong
hop déc biét sé do Giam doc S¢ GD&PT Hdi Phong quyét dinh sau khi xin ¥ kién co
quan cé tham quyén).

+ Phy huynh tiép nhan lai ho so da giai quyét cung gidy gidi thiéu chuyén
trudng do S& GD&PT Hai Phong cip, ndp lai cho Gidam ddc trung tim GDTX noi
chuyén dén.

2. Thoi gian tiép nhéan, xir Iy, hoan tra ho so: 05 ngay lam viéc.

C. TRACH NHIEM VA THAM QUYEN GIAI QUYET

1. Sé Giao duc va Dao tao

a) SO GD&DT tiép nhan, xir Iy hd so chuyén trudng cho cac dbi tuong sau:

- Tiép nhan hoc vién, hoc sinh tir tinh/thanh phd khéc hodc tir nudc ngoai vé hoc
tai cic trung tim GDTX trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Chuyén hoc vién hoc tai cac trung tdm GDTX trén dia ban thanh phé di cac
tinh/thanh phd khac.

b) S& GD&DT tiép nhan hd so chuyén truong vao thir 4 hang tuén tai b phan
mot ctra ciia Van phong S6 GD&DT.

2. Trung tam GDTX Hai Phong, trung tim GDNN-GDTX quan, huyén

a) Giam ddc cac trung tam/Hiéu trudng trudng co hoc vién, hoc sinh chuyén di
hoan tat thi tuc, ho so, cip gidy gidi thiéu chuyén truong cho hoc vién, hoc sinh chuyén
di; dam bao tinh phép 1y cua ho so.
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b) Giam déc trung tAm noi hoc vién, hoc sinh chuyén dén phai kiém tra k§ hd
so, ghiy kién tiép nhén vao don cta hoc vién, hoc sinh va thuc hién ding cac quy dinh
trén va quy dinh caa Phap luat. Nhimg truong hop dic biét, Giam ddc trung tam du
kién tiép nhan hoc vién, hoc sinh phai xem xét k§ hd so va trinh bay 6 Iy do dé bao cao
Giam doc S GD&DT duyét.

¢) Giam déc cac trung tam truc tiép giai quyét viéc tiép nhan hoc vién thudc cac
trung tdm GDTX, hoc sinh cac truong THPT cong lap, tu thuc trong dia ban thanh phé
(khong théng qua S6 GD&PT) va chiu trach nhiém trudc Giam ddc S6 GD&PT vé hd
so (du va dung thu tuc nhu trén); 1ap danh sach hoc vién tiép nhéan bao cdo vé S&
GD&DT sau khi tiép nhan hoc vién, hoc sinh.

Trén day 1a quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc vién vao cac trung tam
GDTX Hai Phong, trung tim GDNN-GDTX quén, huyén cua S& GD&DT Hai Phong,
yéu cau cac co sO giao duc c6 lién quan nghiém tuc trién khai thyc hién. Trong qué
trinh thyc hién, néu gap kho khan vudng mic, can kip thot bao cao vé S6 GD&DT b::ing
vin ban dé duoc huéng dan giai quyét./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Gb, PGP Db Van Loi, B Thi Hoa;
- Céc phong thugc So;

- Luu: VT, GDTX-CN&DPH.
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