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So: /KH-TTGDTXHP Hai Phong, ngay 15 thdng 9 nam 2022
KE HOACH

Quin li, sir dung, ty 1am thiét bi dd dung day hoc
Niam hoc 2022 - 2023

Cén cur Cong vin 4028/BGDPT-GDTX ngay 23/8/2022 cta B3 Gido duc & Dao
tao V/v huéng dan thyc hién Chuong trinh GDTX cap THPT nam hoc 2022-2023;

Can ctr Cong van 5512/BGDPT-GDTrH ngay 18/12/2020 V/v xay dyng va té chiic
thuc hién ké hoach gido duc ctia nha truong;
Thuc hién Cong vin 2754/SGDDT—GDTX&DH ngay 31 thang 8 nim 2022 V/v
hudéng dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022-2023 déi véi Gido duc thuong xuyén;
Th’uc hién ké hoach, nhiém vy nim hog 2022 - 2023, Tru‘ng tdim GDTX Hai Phong xay
dung K¢ hoach quan i, str dung, ty lam thiét b thi nghiém, db dung day hoc nim hoc 2022
’:Q‘j*\ - 2023 nhu sau:
N I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc ra sodt, bd sung vi hoan thién phong thiét bj truong hoc trén co s& quy ché
tiéu chuan va cic cong vin huéng din cua Bo Gido dyc & Do tao.
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- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc cta don vi dam bao khai thac ti da
tinh néng str dung cua cic thiét bj day hoc dugc trang bj phuc vy cho hoat dong day va hoc
va céac hoat dong gido duc khic.

- Dap tng kip thoi v diy di cho gido vién, hoc sinh cac diéu kién dé thuc hién day du
thuc hanh thi nghiém, nham gép phén nang cao chat lugng day va hoc.
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- To chire va vén dong can bo, gido vién ty lam dd ding bo sung vao danh muc t6i
thiéu.
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2. Yéu cau
a. Yéu cau chung

- Sdp xépz trung bay phong thiét bj sao cho dam bao tinh khoa hoc, dé théy, dé lay, vé
sinh phong thiét bi. Phan bo d6 dung thiét b theo mon, timg khoi 16p dé tién viéc sir dung.

- Ra so04t, dbi chiéu thiét bi day doc hién ¢6 véi danh muc thiét bi dé co ké hoach bd

sung. Tham muu cung Ban giam déc, 1ap ban ndi quy va hudng dan gido vién bd mon thi
tuc khi muon hoic tra dd dung day hoc.

- Gido vién phu trach phong thiét thiét bj cuing chuyén mén ¢6 trach nhiém kiém tra
vi¢c bdo quan, st dung thiét bj day hoc cua gido vién trén 16p dé ngay cang ning cao chit
luong day va hoc cua nha truong. Tham muu cung Ban giam dbc, c6 ké hoach mua sim,
stra chira, kiém tra va thanh ly dbi vai thiét bi day hoc ctia truomg,
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- Dong vién gido vién tu lam d6 dung day hoc nham dap (mg yéu cau dbi moi va
phuong phap giang day hién nay.
b. Chi tiéu phiin diu
- 100% gido vién dén 16p déu sir dung d6 dung day hoc.
- Thyc hién dung, da cac tiét day thuc hanh trong chwong trinh THPT.
c. Cong tic thiét bi

_ Gido vién phu trach phong thiét b thyc hién 13p hd so, quan 1 s sach thidt bi dé
theo doi:

+ Ho so: Céc quyét dinh ban giao tai san cho c4 nhan phu trach (c6 ho tén cy thé), cic
cong van huéng dan nghiép vu timg nam hoc.

+ Sb sach tdi thiéu gom:

1. $6 danh muc céc thiét bi.

2. Sb theo doi str dung thiét bj gido duc.
3. SH theo ddi tai san noi sir dung.

4. S tiéu hao vét tu, thiét bi.

5. Phiéu hodc sb theo doi hoat dong thi nghiém thye hanh cac mon hoc trong ndm (sé
dau bai hodc nhat ky hoat dong).

- Lap ké hoach quan ly thiét bi day hoc theo timg nam, hoc ky, thang. Thuc hién sy
chi dao ciia Ban giam doc, gido vién phy trach thiét bi day hoc tham muu x4y dyng ke hoach
hoat dong phut hop v6i yéu cau chuyén mon ctia nha truong.

_Ra sodt, sip xép tht ca cic thiét bi day hoe, db ding hi¢n c6. Thong ké, phén loai thiét
bi hién c¢d, t0 chirc thanh ly cdc do dung thiét bi da hong, qua han st dung, tir do c6 ké
hoach mua xam bd sung dam bao day du theo danh muc thiét bi toi thiéu dugc B Gido Duc
va Dao Tao quy dinh.

- Bio quan tai sén thiét bi phi ¢6 tiép nhan thiét bi va kiém tra dinh ky. Tham muu
v6i Ban giam dbc dé diy manh cong tac quan ly va st dung do dung day hoc c6 higu qua.

II. LAP KEE HOACH

1. Thudn loi

D6 dung day hoc duge tap trung vé phong thiét bi dung chung, thuén tién cho viéc
trung bay, hoat dong va quéan ly. Hon thé nita, phong thiét bj dugc cai tao, ndng cap thuén
tién cho giao vién dén mugce va tra do dung day hoc.

2. Khé khin

- Cac thiét bi day hoc, dd dung, may tinh thudc linh virc cong nghé thong tin phuc vu
cong tac day va hoc chua dat yéu cau.

- Céac phong chirc nang, phong thye hanh con thiéu so v6i nhu ciu giang day.

- Do co s vat chat da dugce xay dung tir rat 1au nén da xubng cip, gy ra mot s6 kho
nhin trong viéc bao quan.



- ,
-

I~

3

- Phong trao tu lam d6 dung day hoc tuy co thye hién nhung khong nhidu va chit lugng
con thép.

- Chua c6 cdn bg lam cong téc thiét b (chi yéu 1a kiém nhiém) vi viy con han ché
trong khéau quan ly thiét bi.

3. Di¢u kién hd trg thue hién ké hoach

- Bd sung cac thiét bi dd dang day hoc con thiéu hay mot s thiét bi bi hong .

- B6 tri gido vién bd mon h trg phan loai, sip xép cac dd dung day hoc theo tirng mon,
tirng khoi 16p.

- Tu bd, bd sung mot sb thiét b can thiét phuc vu cho cong tac bao quan db dung day
hoc.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi Ban giam ddc

- Lén ké hoach td chirc ra soat, thong ké danh muc céc thiét bi, dd dung hién ¢c6 dudi
su giam sat cua dai dién Ban thanh tra nhan din va phong TC,HC-TV.

- Lam to trinh, dé nghi mua s_z“im bd sung dd dung, thiét bi, héa chit cin trang bi phuc
vu ndm hoc 2022-2023.

2. Déi véi th chuyén moén
- Théng ké danh muc cac dd dung, thiét bj theo 02 nhém:

_ *+ Nhém 1: Cic dd ding, thiét bi, hoa chit phuc vu cho cc tiét thuc hanh theo phan
phoi chuong trinh (hodc chuong trinh nha truong tu xady dung)

+ Nhém 2: Cac dd ding, thiét bi, hoa chit phuc vu cho céc thi nghiém trén 16p trong
cac tiet giang day dinh ki.

-bé nghi, dy tru cac dd dung, thiét bi, héa chit cin dugc trang bi trong nim hoc 2022-
2023 dé gwri Ban giam doc lam dy trd mua sim trong nim hoc méi.

(Yéu ciu: Bién bin kiém ké va Té trinh dé nghi mua sim maéi ngp vé d.c Th uy
(PGD) cham nhit vao 10/9/2022)
- Lén ké hoach sir dung phong thi nghiém thuc hanh theo thang va ké hoach tw
lam dd dung thiét bi day hoc trong niam hoc dbi véi timg gido vién dé bao bd phan phu
trach phong thi nghié¢m sép xép dam bao khoa hoc, hiéu qua.

3. Doi véi gido vién kiém nhi¢m phuy trich phong thi nghiém

- Ngudi quan ly phong thiét bi cin thuong xuyén cap nhét thong tin vé thyc trang
phong thi nghi¢m, cic so liéu lién quan dén do dung, thict bi, hoa chat do minh phu trach
trén h¢ thong céc so sich theo quy dinh.

- Phéi hop véi t6 chuyén mén, gido vién giang day nhan ké hoach thue hanh thi
nghi¢m theo tirng thang, tuan dé chuin bi do dung, thiét bi, hoa chét theo ké hoach.

- Thong ké, chét sb liéu s lugt muon, sir dung phong thuc hanh, d6 ding, thiét
bi day hoc va héa chit trong tirng thang dé dai dién Ban giam dbc (phu trach chuyén
mon) ky xac nhén.




4. Dbi véi gido vién

_ Chit dong béo céo thuc trang viée st dung do dung, thiét bi, hoa chat & cic 16p do
minh giang day v&i to truéng chuyén mon, Ban giam doc dé co6 bién phép chi dao, phoi hop
thue hién hiéu qua.

- Tham muu véi TTCM danh muc céac thiét bi c6 thé tu trang bi hodc ddi mai trong
qua trinh str dung.

- Thye hién nghiém tic cdc tiét thuc hanh thi nghiém theo phan phdi chwong trinh.
Tich cure, d6i m&i st dung céc thi nghig¢m trén 16p hoic to chirc cac hoat dong trai nghiém
thuc hién dé ting ki ning cho hoc sinh.

- Diing ki vao s0 sir dung (16 dung day hoc cho cin bo phong t}liét bi vao ngay thir
6 hang tuin dé can bd phong thiét bi 1én ké hoach mé cira phong thiét bi cho tuan ke tiép.
Gido vién bd moén ky mugn va ky tra vao so khi muon va tra do dung day hoc.

5. Pbi véi hoc sinh

- Tuyét ddi tuan thi ndi quy sir dung phong thre hanh thi nghiém va cac quy dinh riéng
cua tirng bd mon, tirng gido vién.

IV. Kt HOACH CU THE TUNG THANG

Thoi gian Cong viéc Thure hién Ghi chu
Td chirc ra sodt, kiém ké thiét bi, dd ding, | BGD, TCM,
hoa chét hién ¢6 theo 02 nhém GV

08/2022 T& trinh dé nghi mua sdm bo sung Ién céc cap TTCM, GVBM

quan Ii. ‘ Nhan vién PTN
Cho muon va dang ki muon do dung day hoc.
Sap xép lai db dung.

Xay dung ké hoach quan li, sir dung, tw 1am TTCM
dd dung thiét bi day hoc ctia ndm hoc, hoc ki
va theo tirng thang giri vé BGD

09/2022 | Lén ké hoach thang 9. TTCM, GVBM
Cho muon va ding ky mugn thiét bi day hoc.
Vé sinh phong thiét bi va cac phong bd mon. Nhan vién PTN
S#p xép lai trang thiét bi.
Lén ké hoach thang 10. TTCM,
Vé sinh phong thiét bi. ko
Cho muon va ding ky muon do ding day
10/2022 | hoc. Theo dai lich sir dung va cho muon do
dung day hoc.

INhan vién PTN

Nhit nhé gido vién muon do ding va ki s0
muon tra day du.So két cong tac thang 8,9,10.
Lén ké hoach thang 11. TTCM,GVBM
11/2022 | Cho muon va dang ky muon dd ding day hoc
Vé sinh phong thiét bi.

Nhan vién PTN




Chho gido vién muon thiét b day hoc..
Cho mugn d6 dung day hoc. TTCM, GVBM
Lén ké hoach thang 12.

12/2022 | Kibm ké tai san thiét bj cubi hoc Ki 1. PER RN
Sép xép lai trang thiét bj trong phong. TTCM
Bio cido hoc ky 1.
Lap ké hoach thang 01. TTCM, GVBM
Lap ké hoach hoc ki 1L —_—
0172023 | Tiép tuc cho muon db ding day hoc. O
Theo ddi lich cho mugn va sir dung dd dung.
So két hoc ki I.
Lén ké hoach thang 2. TTCM, GVBM

02/2023 Cho mugn va diang ki mugn do dang day hoc.

: Nhéan vién PTN
So két cong tac thang 1, 2. 1an vien

Nghi tét nguyén dan.
Lén ké hoach thang 3. TTCM, GVBM
03/2023 | Cho muon va dang ky muon thiét bj day hoc. Nhin vién PTN
So két thang 1, 2, 3.
i £ ek ’ ; . [TTCM, GVBM
v 04/2023 Lén ke I:Oélfih thang 4.Cho muon va dang ky Nhan vién PTN
\ muon do ding day hoc. So két thang 4.
Théng ké s6 liéu bao cdo hoat dong 2022 —  [TTCM, GVBM
2023.
g g Nhan vién PTN
05/2003 | Thu hdi s6 db diing day hoc, lam bién ban bl
kiém ké. Sap xép lai trang thiét bi trong
phong. Bao céo hoc ky II.
Bio cio nim hoc 2022 — 2023. TTCM

Trén day la ké hoach quan li, su dung va ty lam thiét bi - dd dung day hoc ndm hoc 2022
—2023 cua trung tam, céc dong chi td trudng, nhom trudng chuyén mén trién khai dén toan
thé gido vién trong to. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, phat sinh s& bao céo
Ban giam ddc dé cung phéi hgp thuce hién dat hiéu qua cao./.

Noi nhin: KT. GIAM DOC
- Ban giam doc (chi dgo); _PHO GIAM POC

- TP TC,HC-TV, TTCM (thyuc hién);
- GV phu trach PTN (thyc hién)
- Luu: VP.
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