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S6: 10/2021/TT-BGDDT Ha Noi, ngay 05 thang 04 nam 2021

THONG TU

BAN HANH QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM GIAO
DUC THUONG XUYEN

Can cur Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Gido duc va Pado tqo;

Can cir Nghi dinh sé 12 7/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nuwoc vé gido duc,

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Gido duc thuong xuyén,

B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tw Ban hanh Quy ché 16 chirc va
hoat dong cua Trung tam gido duc thuong xuyén.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu ndy Quy ché t6 chic va hoat dong ctia Trung tim
giao duc thuong xuyén.

Picu 2. Thong tu nay co hiéu luc ké tir ngay 22 thang 5 nam 2021. Thong tu ndy thay thé
cac quy dinh d6i véi Trung tam gido duc thudng xuyén cap tinh trong Quyét dinh 50
01/2007/QD-BGD&DT ngay 02/01/2007 cira B trudong Bo Gido duc va Dao tao vé viée
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tdm gido duc thuong xuyén.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Gido duc thuong xuyén, Thua trudng cac don vi
¢6 lién quan thudc Bo Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung uwong, Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao, Giam dbc S& Giao duc, Khoa
hoc va Cong nghé tinh Bac Liéu, Giam déc Trung tim gido duc thudng xuyén va céc to
chure, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.
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QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN

(Ban hanh kem theo Thong tw s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2021 cua Bo

truong Bo Giao duc va Dao tgo)
Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Quy ghé nay quy dinh té chure va hoat dong cua Trung tdm gido duc thuong xuyén bao
gom: To chure, bd may; To chirec hoat dong gido duc; Gido vién va nhan vién; Hoc Vjén;
Tai chinh va tai san; Quan hé gitra Trung tdm gido duc thuong xuyén vdi co quan, td

chure khac.

2. Quy ché nay duogc ap dung ddi v6i cac Trung tim gido duc thudng xuyén (sau ddy goi
la Trung tam) va t6 chirc, c4 nhan lién quan.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia Trung tim

1. Trung tdm 13 co so gido duc thudng xuyén thudc hé thong gido duc qudc dan. Trung
tam co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khodn riéng.

2. S6 Giao duc va DPao tao truc tiép quan ly, chi dao Trung tam.
Piéu 3. Quy dinh dit tén ciia Trung tim
1. Viéc dat tén Trung tam dugc quy dinh nhu sau:

a) Tén Trung tdm: Trung tdm gido duc thuong xuyén + tén riéng cuia Trung tdm hodc tén
dia danh.



b) Tén riéng ctia Trung tAm phai bao dam rd rang, minh bach, khong gy hiéu sai vé to
chure va hoat dong cua Trung tdm; phu hop véi truyén thong lich sir, van hda, dao dtrc,
thuan phong my tuc cua dan tdc.

2. Tén Trung tam dugc ghi trén quyét dinh thanh 1ap Trung tdm, con dau ctia Trung tAm,
bién tén va gidy to giao dich.

3. Bién tén Trung tAm ghi nhiing ndi dung sau:
a) Goc phia trén, bén trai

- Dong thu nhat: Uy ban nhan dan cap tinh/thanh phd tryc thudc Trung uong (sau diy goi
chung la Uy ban nhan dan cap tinh) va tén tinh;

- Dong thr hai: S¢ Gido duc va Dao tao.

b) O giita ghi tén Trung tdm theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

¢) Dudi cung 1a dia chi, s6 dién thoai, email, website (néu c6) ctia Trung tam.
Pi¢u 4. Nhiém vu va quyén han ciia Trung tim

1. TH chire thue hién cac chuong trinh gido duc, dao tao:

a) Chuong trinh x6a mu cht.

b) chuong trinh gido duc thuo’ng xuyén cap trung hoc co so dé cap bang tot nghiép trung
hoc co 6, chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc pho thong dé cap bang tot
nghiép trung hoc phé théng cho d01 tuong duoc huong chinh sach xa hoi, nguoi tan tat,
khuyét tat, d6i tuong trong do tu01 hoc pho thong theo ké hoach hiang nim cta dia
phuong, nguoi lao dong ¢6 nhu cau hoan thanh chwong trinh gido duc phd thong.

¢) Chuong trinh gido duc dap tmg yéu cau cua ngudi hoc, cap nhat kién thuc, k¥ nang,
chuyén giao cong ngh¢ thudc cac linh vuce: gido duc phap luat, van hoa, xa hoi, thé thao,
ngh¢ thuat, moi truong, sirc khoe, kinh té, tai chinh; cac chuong trinh gido duc k§ nang;
cac chuong trinh chuyén giao cong nghé trong lao dong, san xuat gop phan nang cao
ning suat lao dong.

d) Chuong trinh dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nang lyc nghé nghiép
bao gom: bdi dudng ngoai ngi, tin hoc, kién thirc vin hoa; bdi dudng tiéng dan toc thiéu
s6 cho can bo, cong chirc cong tac tai ving dan toc, mién nii; boi dudng thuong xuyén
gido vién; boi dudng giao vién cac truong trung hoc co so, trung hoc pho thong vé gido
duc k¥ thuat tong hop, hudng nghiép; cac chuong trinh bdi dudng gido vién dap tmg yéu
nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu; va cac chuong trinh bodi dudng khac nham
nang cao trinh d¢ chuyén moén, nang luc nghe nghi€p cho d6i ngii can b9, cong chire, vién
chirc theo ké hoach cua dia phuwong va nhu cau hoc tap sudt doi ctia nguoi dan.



2. Lién két hoat dong gido duc, dao tao trong nudc va ngoai nude theo quy dinh cua Luat
Gido duc va phap luat co lién quan. T6 chirc cho nguoi hoc hoc tap, thue hanh, trai
nghi¢m thong qua hop tac, lién két cac chuong trinh gido duc, dao tao.

3. Thyc hién quyén tu chii theo quy dinh ctia phap luat va mot s6 quy dinh cy thé sau déy:
a) Quyét dinh muyc tiéu, st mang, chién luoc va ké hoach phat trién cua Trung tam;

b) Quyét dinh thanh 1ap bo may to chure, phat trién doi ngii gido vién, can bd quan 1y trén
co 8O chién lugc va quy hoach phét trién Trung tim; quy dinh chtic ning, nhiém vu cta
cac to chire thude Trung tam,;

c¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién dam bao chat luong dao tao theo quy
dinh cua phap luat; quyet dinh mure thu hoc phi doi v6i chuong trinh gido duc dap tng
nhu cau nguoi hoc theo cac quy dinh veé tu chu tai chinh d6i véi Trung tam;

d) Tuyén sinh va quan 1y nguoi hoc; phat trién chwong trinh gido duc; t6 chirc bién soan
hoac h_I,a chon tai liéu hoc tap phu hop véi muc tiéu gido duc cua tirng chuong trinh; quan
1y va cap chung chi cho ngudi hoe theo quy dinh cua phép luét;

d) T6 chirc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghg, hop tac qudc té
theo chién lugc va ké hoach phat trién cta Trung tam; dam bao chat lugng giao duc cua
Trung tAm; lwa chon t6 chtrc kiém dinh chat luong gido duc dé dang ky kiém dinh.

4. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phap luét.

5. Xay dung, dau tu co so vat chat, thiét bi gido duc theo yéu cau ctia chuong trinh gido
duc, dao tao.

6. Tuyén dung, st dung, quan Iy nha gido, can bd quan li, vién chirc; t6 chirc cho nha
gido cap nhat, nang cao k§ nghé nghié¢p; t6 chirc cho nha gido, vién chirc va nguoi hoc
tham gia cac hoat dong xa hoi.

7. Thyc hién quy ché dan chi trong Trung tam.

8. Thyc hién ché do thong tin, bao cdo va cd trach nhi€m giai trinh trudc co quan c6 tham
quyeén, nguodi hoc va xa hoi.

9. Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong 11
TO CHUC, BQO MAY CUA TRUNG TAM

Diéu 5. Co cau to chire cia Trung tim



Co céu té chirc cia Trung tAm bao gom: giam doc cac pho giam dbc; cac phong chirc
nang, phong chuyén mon, nghiép vu; 16p hoc; t6 san xuét, kinh doanh, dich vy phuc vu
hoat dong gido duc, dao tao (neu c0); hoi dong thi dua khen thuéng, hoi dong ky luat; hoi
dong khoa hoc, hoi dong tu van (khi can thlet).

Pidu 6. Giam doc Trung tim

1. Giam déc Trung tim 1a nguoi dimg dau Trung tam, truc tiép quan ly, didu hanh t6
chtic, bd may va chiu trach nhiém trudc phap luat va trudce co quan quan 1y cap trén vé
moi hoat dong cua Trung tam.

2. Tiéu chuin Giam dbc Trung tAm

a) C6 du suc khoe, c6 pham chat chinh tri va dao duc tot;

b) C6 bang cir nhan thudc nganh dao tao giao vién tr¢ 1én hodc c6 bang ctr nhan chuyén
nganh phu hop va c6 chung chi boi dudng nghiép vu su pham;

¢) C6 kinh nghiém cong tac trong nganh gido duc it nhat 5 nam;
d) D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc.

3. S& Giao duc va Pao tao quyét dinh cong nhan, bo nhiém, b nhiém lai mién nhiém,
di€u dong, luan chuyén, khen thudng, ky ludt va thuc hién cac ché dg, chinh sach do6i véi
giam doc Trung tam theo quy dinh cua phép luét.

4. Nhiém vu va quyén han cua giam doc Trung tdm
a) Xay dung, phé duyét chién luge va ké hoach phat trién Trung tam;

b) Xay dung quy dinh vé: s6 luong, co cAu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung, quén 1y,
st dung, phat trién doi ngili gido vién, can b quan ly va nhan vién theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac to chiic cta Trung tam; bd
nhiém, mién nhiém va cach chirc cac chie danh truong, phé cac t6 chirc ciia trung tim;

d) Xay dung quy hoach va phat trién doi ngii nha gido, can bd quan ly; quyét dinh tra
luong theo vi tri viéc 1am gan vdi hiéu qua, chat lugng cong viéc; tuyén dung nhan vién
theo nhu cau ciia Trung tdm; quan 1y, str dung vién chtrc va cham dit hop dong theo quy
dinh cua phap luat. Hang nam, t6 chtc danh gia, phan loai gido vién, can bo quan Iy va
nhan vién;

d) T chie va chi dao xay dung moi truong su pham lanh manh; dam bdo an ninh chinh
tri va trat ty xa hoi trong Trung tam,;



e) Thuc hién quy ché dan chu trong Trung tdm; thyc hién cac chinh séach, ché d6 cua Nha
nude dbi voi can b quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi hoc trong Trung tim theo quy
dinh cua phap luat;

g) Ky hop dong lién két véi co so gido duc khac; co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vy
trong hoat dong gido duc hodc cac td chirc san xuét, kinh doanh dich vu theo quy dinh
cua phép luat;

h) Cép hoc ba, chiing chi, chimg nhan cho ngudi hoc dat yéu cau theo quy dinh;

1) Quyét dinh vi¢c khen thuong, ky luat ddi véi can bo quéan ly, gido vién, nhan vién va
nguoi hoc trong pham vi tham quyén dugc phan cap quan ly;

k) Quan 1y co so vat chat, tai san, tai chinh va to chirc khai thac, sir dung c6 hiéu qué céac
nguodn luc huy dong dugc dé phuc vu cho hoat dong gido duc, dao tao ctia Trung tdm theo

quy dinh cua phép luat;

1) Thuc hién ché d6 thong tin, bao céo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém tra theo quy
dinh cua phap luat;

m) Hang nam, bdo cdo két qua thuc hi€n nhiém vy, quyén han véi co quan quan 1y truc
tiep;

n) Cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 7. Phé giam doc Trung tim

1. Phé giam doc Trung tim 13 ngudi giup giam ddc trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua Trung tam.

2. Tiéu chuan phé giam dbc Trung tim
a) Co du suc khoe, co phfim chét chinh tri va dao duc tét;

b) C6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién tr¢ 1én hodc phai co bang cir nhan
chuyén nganh phu hop va c6 chiing chi béi dudng nghiép vu su pham;

¢) C6 kinh nghiém cong tac trong nganh gido duc it nhat 3 nam;
3. S¢ Giao duc va Pao tao quyét dinh cong nhén, bd nhiém, bd nhiém lai mién nhiém,
dicu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thyc hién cac ché d9, chinh sach doi véi

pho giam ddc Trung tim theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Cac phong chirc niing, phong chuyén mén, nghiép vu



1. Cac phong chirc nang, phong chuyén mon, nghiép vu ¢6 nhiém vu tham muu va gitp
giam doc Trung tdm trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, to chirc thyuc hién cac
cong viée chu yeu ctia Trung tdm nhu: Gido vy, ddo tao, hanh chinh, quan tri; to chirc can
bo; tong hop, dbi ngoai; quan 1y cac hoat dong chuyén mon, nghiép vy; quan ly hoc vién,
ngucn hoc; quan 1y tai chinh, tai san, quan 1y thiét bi theo chirc ning, nhiém vu dugc giam
doc giao.

Giam ddc quyét dinh thanh lap cic phong chiic ning, phong chuyén mon, nghiép vu theo
co cau to chuc cua Trung tdm da dugc phé duyét trong dé an vi tri viéc 1am ctia Trung
tam.

2. Phong chire nang, phong chuyén mén, nghiép vu c6 truong phong va cac pho truong
phong. Truong phong phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

3. Phé truong phong 1a nguoi gitp trudng phong trong viée quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua phong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao. SO luong phé trudng phong tiy
theo chure nang, nhiém vu dugc giao va quy mo dao tao cia Trung tam, dugc quy dinh
trong dé an vi tri viéc 1am cta Trung tdm. Viéc bd nhiém, mién nhiém trudng phong, phd
truong phong cua Trung tdm thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

Picéu 9. To san xuit, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat ddng gido duc, dio tao

1. TH san xuét, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao nham tao diéu
kién cho nguoi hoc va gido vién cia Trung tam thyc hanh, thyc tap nang cao kién thure,
k¥ nang.

2. T4 san xuét, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao khong co chirc
nang t6 chure dao tao, lién két dao tao.

Giam dbc Trung tam quyét dinh thanh 1ap, giai thé t6 san xuat, kinh doanh, dich vu phuc
vu hoat dong gido duc, dao tao trén co sd dé an vi tri viéc 1am ctua Trung tam da dugc phé
duyét.

Pidu 10. Cac hgi dong trong Trung tim

1. Hoi dong thi dua va khen thudng

Hoi dong thi dua khen thuong dugce thanh 1ap vao dau mbi nam hoc dé giup giam doc to
chure cac phong trao thi dua, d€ nghi danh sach khen thudng doéi véi can bo, gido vién,
nhan vién va hoc vién trong Trung tdm. Hoi dong thi dua khen thuong do giam doc thanh
lap va lam chu tich. Cac thanh vién cua hoi dong thi dua khen thuédng gom: bi thu cap uy,

pho gidm doc, mot so trudng phong va cac gido vién chi nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat



a) Hoi déng ky ludt hoc vién duoc thanh 1ap dé xét hodc x0a ky luat d6i v6i hoc vién theo
ting vu viéc. Hoi dong ky luat hoc vién do giam dbe quyet dinh thanh 1ap va lam chu tich.
Céc thanh vién cua hoi dong gom: bi thu cap 1y, pho giam dbc, mot s6 truong phong, cac
gido vién chu nhiém 1&p c6 hoc vién vi pham, mot s6 gido vién cé kinh nghiém gido duc
va truong ban dai dién cha me hoc vién ctia Trung tam (dbi voi hoc vién trong do tudi

hoc phd thong).

b) H6i dé)ng ky luat can b9, gido vién va nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé nghi xu ly
ky luat ddi v6i can bo, gido vién, nhan vién theo ting vu viéc. Viée thanh lap, thanh phan
va hoat dong cua hoi déng ky luat can b9, gido vién va nhan vién dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

3. Hoi dong tu van

Ho6i dé)ng tu van do giam ddc thanh 1ap theo yéu clu cu thé cua cong viéc. Nhiém vy,
thanh phan va thoi gian hoat dong cua hoi dong tu van do giam doc Trung tAm quy dinh.
Céc thanh vién cua Ho1 dong lam theo vu viéc va khong hudng luong.

Chuwong 111
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC TRONG TRUNG TAM
Piéu 11. Chwong trinh, sich gido khoa va tai liéu hoc tip

1. Trung tAm st dung cac chuong trinh, sach gido khoa va tai li¢u hoc tdp do Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh; Iya chon cic chuong trinh tai liéu cua céc co s¢ gido duc dai hoc,
cao dang; cac t6 chuc gido duc trong nude va qudc té da xuat ban theo quy dinh hoic cac
chuong trinh, tai liéu do Trung tAm xay dyng phu hop nhu ciu nguoi hoc va kha ning
dap ung cua Trung tam.

2. Giam dbc Trung tAm chiu trach nhiém trudc phap lut va trude co quan quan 1y gido
duc vé ndi dung chuong trinh, tai liéu day hoc tai Trung tdm; dé)ng thoi ¢o6 trach nhiém
bao cdo S& Gido duc va Pao tao cac chuong trinh, tai liéu day hoc dugc sir dung tai
Trung tam.

Pic¢u 12. Tuyén sinh

1. Hang nam, Trung tdm xdy dung ké hoach tuyén sinh cin cir vao nhu cau hoc tap cia
ngudi dan, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong, quy m6 hoat dong va kha
nang dap tmg cua Trung tdm; thong bao cong khai cac thong tin v€ khoa hoc gobm chuong
trinh, tai liéu day hoc, muc tiéu déu ra, diéu kién hoc tap, gido vién, phuong thirc kiém tra,
danh gia, xac nhan két qua hoc tap, thoi gian khai giang, hoc phi, cac théng tin can thiét
khac va thong bao cong khai trude thoi diém khai giang khoa hoc.

Giam déc Trung tam chiu trach nhiém vé cac thong tin tuyén sinh cac khoa hoc, dam bao
thong tin trung thuc, chinh xac, ddm bao quyén lgi ciia nguoi hoc.



2. P6i twong tuyén sinh trung hoc co s& va trung hoc phd thong

a) Bdi twong tuyén sinh vao hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén dé cip bang tot
nghiép trung hoc co s 1a nguoi d hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc hoic
chuong trinh x6a mu chir. P6i twong tuyén sinh vao hoc chuong trinh gido duc thuong
xuyén dé cap bang tot nghiép trung hoc phd thong 1 nguoi da tét nghiép trung hoc co so.

b) Pdi voi viée tuyén sinh vao cac 16p khong phai 16p dau cap, néu ngudi hoc ¢6 hoc ba
the hién két qua hoc tap dat yéu cau va duoc 1én 16p thi Trung tam sap xép cho hoc 16p
tiép theo.

3. Pbi twong tuyén sinh cac chuong trinh khac, Trung tm tuyén sinh theo nhu cau ngudi
hoc va kha ndng dap ung cac diéu kién day va hoc cua Trung tam.

Pié¢u 13. Hoat dong day hoc

1. Hoc vién hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén cip trung hoc co so, chuong trinh
gido duc thuong xuyén cap trung hoc pho thong dugce to chirc theo 16p hoc. Moi 16p hoc
c6 gido vién chu nhiém, 16p trudng, cac 16p phd va céc hoc vién. Lop trudng va 16p phod
do hoc vién trong 16p bau chon vao dau moi nam hoc hodc sau moi hoc ky. Hoc vién
dugc chu dong thao luén, tham gia xay dung | ké hoach hoat dong cua t6 va ctia 16p hoc
véi sy hd trg cua gido vién. Si so hoc vién mdi 16p hoc & cac cap trung hoc co sé va trung
hoc phd thong khong qué 45 hoc vién.

2. Hinh thirc thue hién cac chuong trinh gido duc thuong xuyén tai Trung tdm bao gom:
vira hoc vira lam; hoc tur xa; tu hoc, tu hoc c6 hudng dan va cac hinh thirc hoc khéc theo
nhu cau cta nguoi hoc. Hinh thirc hoc tir xa va ty hoc cé hudng dan dugc thuc hién theo
quy dinh riéng cua Bo Gido duc va Dao tao.

Pi¢u 14. Hé thong so sach theo ddi hoat dong gido duc trong Trung tim

1. B6i v6i Trung tim

a) SO dang bo;

b) S6 theo ddi va danh gia hoc vién (bao gom ca hoc sinh khuyét tat);

¢) S6 ghi dau bai;

d) Hoc ba hoc vién (déi v6i Trung tdm c6 hoc vién theo hoc chuong trinh gido duc
thuong xuyén dé cap van bang cua hé thong gido duc quoc dan);

d) S6 quan Iy cap phat vin bang, chimg chi;

e) Ho so kiém tra, danh gia cia can b9, gido vién va nhan vién;



g) S6 quan 1y va hd so luu trit cac van ban, cong van di, dén;

h) Ho so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién;

i) Hb so quan 1y tai san, tai chinh;

2. Pdi voi cac phong chuyén mén, nghiép vu:

a) K& hoach hoat dong chuyén mon;

b) SO ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Bdi véi gido vién:

a) K& hoach bai hoc (gido an);

b) S6 theo ddi, danh gia hoc vién;

¢) S6 chii nhiém (ddi voi gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).

4. Hb so quy dinh tai khoéan 1, khpén 2 Yél khoan 3 Diéu nay dudi dang hd so dién tir
duge st dung thay cho cac loai ho so gidy theo 19 trinh phu hop véi diéu kién cua Trung
tam, kha nang thl_J:g hién cta gido vién va bado dam tinh hop phap cua céc loaj ho SO Qién
ta. Viéc quan 1y ho so dién tor do S Gido duc va Pao tao quy dinh theo chuan két noi,

chuan dir li€éu cua Bo Giao duc va Pao tao.

5. Viéc bao quan hd so quan ly hoat dong gido duc cua nha truong dugc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. Kiém tra, danh gia, xép loai két qua hoc tap, cip chirng chi, viin bing

1. Trung tdm co trach nhiém thuc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc
vién theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.

2. Hoc vién hoc hét chwong trinh x6a mui chit, du diéu kién theo quy dinh cua B9 trudng
B§ Gido duc va Pao tao thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh x6a mu chi.

3. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc co s néu du diéu
kién theo quy dinh ctia BJ trudng Bo Gido duc va Bao tao thi dugc nguoi dung dau co
quan chuyén mén vé gido duc thudc Uy ban nhan dan cip huyén cp bang tot nghiép
trung hoc co so.

4. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thuong xuyén cép trung hoc phd théng néu du
diéu kién theo quy dinh ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao thi duge dy thi, néu dat
yéu cau thi dugc ngudi dimg dau co quan chuyén mén vé giao duc thuge Uy ban nhan
dan cip tinh cép bang tot nghiép trung hoc pho thong; truong hop khong duy thi hodc thi



khong dat yéu cau thi dugc ngudi dimg dau trung tam giao dyc thuong xuyén cip gidy
ching nhéan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

5. Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao, dat chuan du ra ctia mot trinh d6 dao tao
theo quy dinh ctia Khung trinh d§ quoc gia Viét Nam thi dugc cap bang tuong trng véi
trinh do dao tao.

6. Hoc vién hoc hét cac khoa boi dudng theo céc hinh thirc khac nhau néu du diéu kién
theo quy dinh ciia B§ Gido duc va Pao tao thi dugc du thi, néu dat yéu cau theo chuan
dau ra cua chuong trinh gido duc thi dugc cap chiung chi tuong tng véi chuong trinh hoc.

7. B6i v6i cac chuong trinh dao tao, boi dudng ngoai ngi, tin hoc dé cip chung chi cua
hé thong gido duc quoc dan, Trung tdm t6 chure thi, cap chimg chi khi du dicu kién veé to
chure thi va cap ching chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

8. Hoc vién hoc hét cac khoa hoc bdi dudng ngan han tai Trung tim thi duoc dy kiém tra,
néu dat yéu cau theo muc tiéu cua chuong trinh dé ra thi dugc giam déc Trung tam cap
gidy chiing nhén hoan thanh khoa hoc tuong ting v6i chuong trinh da hoc.

Piéu 16. Bio dam chat lwong va kiém dinh chit lwong gido duc

Trung tam c6 trach nhiém thuc hién céc hoat dong vé bao dam chat luong va kiém dinh
chat lugng gido duc theo quy dinh, thyc hién cac hoat dong cu thé sau:

1. Xay dung ké hoach, muc tiéu phat trién trong ting giai doan dé Trung tim dat kiém
dinh chat lugng gido duc.

2. T6 chire tu danh gia, dang ky danh gia ngoai; dé nghi cip c6 thim quyén cong nhan
Trung tam dat kiém dinh chat lugng gido duc khi xét thay bao dam cac ti€u chuan danh
gia Trung tdm theo quy dinh.

3. Can cir két qua danh gia ngoai, bo sung, hoan thién bao cio ty danh gia; thuc hién ké
hoach nang cao chit lwong trong bao céo ty dénh gia, cac khuyén nghi ctia doan danh gia
ngoai va chi dao ctia co quan quan ly. Hang nim, bao céo két qua thuc hién nang cao chat
luong véi co quan quan ly gido duc truc tiép dé duoc hudng dan, chi dao, kiém tra va
giam sat.

4. Chuan bi day du ho so, dir liéu lién quan dén cac hoat dong ctia Trung tam, cc diéu
kién can thiét dé phuc vu cong tdc ddnh gia ngoai; phan hoi y kién vé du thao bao cdo

danh gia ngoai ding thoi han.

5. Duy tri, phat huy két qua kiém dinh chat luong gido duc dé khong ngimg nang cao chét
luong.

Piéu 17. To chirc lién két gido duc, dao tao



1. Trung tdm duogc lién két dao tao V(’)"i co s¢ gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép dé
thuc hién cac chuong trinh dao tao, boi dudng theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao,
B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2. Trung tdm dugc phdi hop véi cac co sé gido duc phd thong, co s gido duc nghé
nghiép, co s¢ gido duc thuong xuyén khac trén dia ban dé thuc hién cac chuong trinh boi
dudng kién thtrc, k§ ning, hoat dong trai nghiém va cac hoat dong gido duc hd trg khac
theo nhu cau cua nguoi hoc, cia cac nha truong. Cac hoat dong phéi hop phai dam bao
cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 18. Hop tac quoc té
Trung tdm thyc hién céc hinh thirc va cac chuong trinh hop tac qudc té nhiam nang cao
chat lugng gido duc va dao tao, dap tmg nhu céu hoc tap thuong xuyén, sudt doi ciia moi
nguoi dan, phu hop véi nhu cau va dicu kién thyc té ciia Trung tdm theo quy dinh cua
phép luat.
Chuwong IV

GIAO VIEN VA NHAN VIEN
Diéu 19. Gido vién

1. Gido vién la nguoi 1am nhiém vu giang day, gido duc tai Trung tam, tham gia giang
day cac chuong trinh gido duc, dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 cta Quy ché nay.

2. Gido vién Trung tim bao gém gido vién co hitu, gido vién hop dong, gido vién thinh
giang.

Piéu 20. Tiéu chuén, trinh d9 chuin dwoc dao tao ciia gido vién

1. Gido vién giang day cac chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s va
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc pho thong phai dat trinh d§ chuan

dugc ddo tao va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh nhu gi4o vién phd
thong tuong g véi ting cap hoc.

2. Gido vién tham gia giang day cac chuong trinh giao duc, dao tao dé 1ay chung chi cua
hé thong gido duc qudc dan phai dam bao cac diéu kién vé trinh d6 chuyén mén, nghiép

vu theo quy dinh.

3. Gido vién tham gia giang day cdc chuong trinh giao duc khac cua Trung tam phai dam
bao cac didu kién vé chuyén mén, nghiép vu do giam dbc Trung tam quy dinh.

Diéu 21. Nhiém vu va quyén han cua gido vién



1. Gido vién tai Trung tdm c6 nhiém vu va quyén han nhu gido vién tai truong pho thong.
Ngoai ra, gido vién tai Trung tdm cd thém mot s6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Tham gia diéu tra nhu cau hoc tap trén dia ban, xac dinh ndi dung hoc tap, dé xuét viéc
t0 chirc cac chuong trinh va hinh thirc hoc phu hop véi ting loai doi tuong;

b) Bién soan tai liéu, to chirc thuc hién cac chuong trinh gido duc thuong xuyén do Trung
tam t0 churc;

b) Tham gia cong tac tuyén sinh va céng tac x6a mu chir, phd cap gido duc;

¢) Tham gia quan 1y cac 16p lién két dao tao ctia Trung tAm;

d) Tham gia hoat dong dam bao chat lugng gido duc ctia Trung tam;

d) Ho tro hoat dong chuyén mon tai cac Trung tdm hoc tp cong déng;

e) Puoc bdi dudng vé phuong phap day hoc ngudi 16n.

2. Gido vién lam cong tac chu nhiém tai Trung tdm ngoai cac nhiém vu va quyén han quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay con c6 thém nhiing nhiém vu va quyén han nhu gido vién lam
cong tac chu nhiém tai truong phd thong.

Piéu 22. Hanh vi, ngdn ngir &ng xir, trang phuc ciia gido vién

1. Hanh vi, ngoén ngtr g Xt cua gido vién phai mau myc, co6 tac dung gido duc doi véi
hoc vién.

2. Trang phuc cta gido vién phai gon gang, lich sy, phu hop véi hoat dong su pham.
Piéu 23. Tiéu chuin, nhiém vy, quyén han ciia nhin vién

1. Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va trinh d6 chuan duoc dao tao ciia nhan vién: thu
vién; thiét bi, thi nghiém; gido vu; cong ngh¢ thong tin; ho trg gido duc nguoi khuyét tat;
y t€ hoc duong, ké toan; thu quy, van thu ap dung theo quy dinh hién hanh d6i véi cac co
s¢ gido duc phd thong.

2. Nhiém vu cua nhan vién

a) Cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach, hop dong va su phan cong cua giam déc Trung
tam;

b) Thuc hién quy ché chuyén mon nghé nghiép va chip hanh ndi quy cia Trung tim;

¢) Tham gia cac 16p boi dudng vé nghiép vu phit hop véi nhiém vu duoc giao.



d) Bao dam an toan cho céac hoat dong gido duc tai Trung tdm; tudn thu cac quy dinh vé
an toan lao dong;

d) Trau ddi dao durc, gilr gin phém chét, danh du, uy tin ctia ban than va Trung tam; doan
ket, twong tro giup dd dong nghiép;

e) Rén luyén sire khoe, hoc tip vin hoa, bdi dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao
chat lugng chuyén moén, nghiép vu;

g) Thuc hién nghia vu cng dén va cac quy dinh cua phap ludt va ciia nganh, cac quy
dinh cta Trung tam, quy¢t dinh ctia gidm doc Trung tam.

Chuwong V
HOQC VIEN
Piéu 24. Hoc vién

Hoc vién Trung tim la nguoi dang theo hoc it nhat mot chuong trinh gido duc, dio tao
cua Trung tam.

Dieu 25. Nhiém vu cta hoc vién

1. Kinh trong thay gido, c6 gido, can bd quan 1y, nhan vién ctia Trung tAm; thyc hién ndi
quy cua Trung tdm va cac quy dinh cia Quy ché nay.

2. Thuc hién déy du cac yéu cau vé hoc tap, lao dong thuc hanh theo quy dinh cuia Trung
tam.

3, Gilr gin va bao v¢ tai san cua Trung tam.

4. Gop phan xay dung, bao vé va phat huy truyén théng ctia Trung tam.

5. Bong hoc phi déy da va ding han (déi v6i1 hoc vién thudce dién phai dong hoc phi).
Piéu 26. Quyén ciia hoc vién

Hoc vién c6 nhitng quyén sau day:

1. Pugc t6n trong va d6i xtr binh dang, duoc cung cap day du thong tin vé viéc hoc tap
cuia minh.

2. Pugc chon chuong trinh hoc, hinh thtrc hoc, dia diém hoc phu hop vai kha nang, diéu
kién cua ban than va cua Trung tdm; dugc tao di€u kién chuyén doi chuong trinh, hinh
thirc va dia di€m hoc néu c6 nguyén vong va dugce noi chuyén dén ti€p nhan.



3. Tham gia hoat dong ctuia Trung tdm theo quy dinh.

4. Tryuc :[iép hodc théng qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi hop phéap ctia minh,
g6p y ve ndi dung, phuong phap giang day va cac hoat dong khéc ctia Trung tam.

5. Bugc huong mat phén thanh qua lao dong san xuét, thuc hanh k¥ thuat, cac hoat dong
khac ma minh tham gia; dugc xét cap hoc bong trg cap xa hoi theo quy dinh cua phap

luat.

6. Hoc vién hoc hét cac chuong trinh gido duc thudng xuyén theo quy dinh tai Piéu 15
cta Quy ché nay thi dugc cap van bang, chung chi, gidy chirg nhan.

Diéu 27. Hanh vi, ngon ngir irng xir, trang phuc cia hgc vién

1. Hanh vi, ngoén ngtr img xt cua hoc vién phai c6 van hoa, phu hop véi dao dirc va 161
song trong moi trudng gido duc.

2. Trang phuc ctia hoc vién phdi gon gang, thun tién cho viéc hoc tap va sinh hoat &
Trung tam.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 28. Tai chinh va ngudn tai chinh ciia Trung tim

1. Thyce hién thu chi tai chinh theo quy dinh ctia Luat Ngin sach va cac quy dinh vé quan
ly tai chinh cia Nha nudc.

2. Nguon tai chinh ctia Trung tim

a) Kinh phi do ngan sach nha nudc cip;

b) Céc ngué)n thu tir hoat dong su nghiép ctuia Trung tdm, bao gé)m: hoc phi; nguén thu tr
hoat dong hop tac dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh, dich vu va cac

hoat dong su nghiép khac;

c¢) Cac nguon vién trg, tai trg, ung hQ, qua tdng cua cac to chirc, cd nhan trong va ngoai
nudc theo quy dinh cua phap luat;

d) Cac ngudn thu hop phéap khac.
Piéu 29. Co s¢ vat chit, thiét bi gido duc va thw vién ciia Trung tim

1. Co s& vat chit



a) Trung tdm c¢6 dia diém dé xay dung co s& vat chét va c6 du céac phong hoc, dﬁ’ ban ghé,
phong thi nghiém, thu vién, phong chirc nang, phong thuc hanh lao ddng san xuat dap
ung yéu cau giang day, hoc tap.

b) Trung tdm c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 1 trinh cy thé trinh cap c6 tham quyén
phé duyét dé tang cuong dau tu co so vat chit nham dat cac muc tiéu chuin co so vt
chat cao hon.

¢) Trung tdm c6 trach nhiém quan 1y va st dung hiéu qua co s vat chat ctua Trung tim,
tranh 1ang phi; dinh ky c6 ké hoach cai tao, nang cép o s& vat chét theo quy dinh; tuyét
d6i khong dua vao sir dung nhimng co sé vat chat da hét nién han sir dung, khong bao dam
an toan khi chua cai tao, stra chira.

2. Thiét bj gido duc

a) Trung tAm dugc trang bi thiét bi gido duc, t6 chirc quan 1y va st dung c¢6 hiéu qua thiét
bi gido duc trong day hoc va gido duc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

b) Gido vién c6 trach nhiém str dung hi¢u qua thiét bi gido duc ctua Trung tdm vao cac
hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh ti 1am d6 dung day hoc
theo yéu cau vé ndi dung va phuong phéap day hoc, giao duc duoc quy dinh trong chuong
trinh gido duc thuong xuyén.

3. Thu vién

a) Thu vién cua Trung tdm dugc td chire va hoat dong theo quy dinh vé tiéu chuin thu
vién truong pho thong cua Bo Gido duc va Pao tao.

b) Thu vién cua Trung tam phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ctru khoa hoc cho
hoc vién, gido vién, cadn b, nhan vién va nguoi lao dong.

¢) Thu vién caa Trung tdm duoc sap xép, bd tri an toan, khoa hoc, thuan tién. Khuyén
khich cac Trung tam x4y dung thu vién ma, tao khong gian doc riéng danh cho hoc vién.
Phat trién thu vién dién tir & nhitng noi c6 diéu kién.

d) Khuyén khich xa hoi hoa trong phat trién thu vién.

Picu 30. Quan 1y, sir dung tai sin, tai chinh

1. Tai san cua Trung tdm hoc dugc dau tu, cung cép, quan ly va st dung theo quy dinh
cua phép luat va cac quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh, B Gido duc va Pao tao.

2. Moi thanh vién trong Trung tdm co trach nhiém giir gin, bdo vé tai san cua Trung tam.
Hang ndm, trung tam phai to chirc kiém ké danh gid lai gié tri tai san cua trung tam va
thuc hién ché do bao céo theo quy dinh cua phap luat.



3. Trung tdm c6 trach nhiém cong khai thu, chi hdng nim va quan 1y tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

Chwong VII
QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI CAC CO QUAN, TO CHUC KHAC

Pi¢u 31. Quan hé giira Trung tim véi cac to chirc chinh tri - xa hdi, to chirc nghé
nghiép va cac to chirc xa hgi tai dia phwong

1. Trung tam phdi hop vai cac t6 chire chinh tri - x4 hoi, to chirc nghé nghiép va cac to
chire xa hoi khac tai dia phuong thue hién cac ndi dung cua cac chuong trinh ph01 hop
hoat dong nham hd trg, tao diéu kién thuan lgi cho moi nguoi, thudc moi Ita tudi duoc
tham gia hoc tép.

2. Khuyén khich céc t6 chiic va ca nhan dau tu phét trién Trung tdm, tham gia xdy dung
phong trao hoc tap thuong xuyén, suot doi va xay dung xa hoi hoc tap.

Pi¢u 32. Quan hé giira Trung tim véi doanh nghié¢p

Trung tdm c6 trach nhiém chu dong phéi hop voi doanh nghiép trong hoat dong dao tao,
bao gom:

1. Xay dung va to chure thue hién ké hoach dao tao dép (mg nhu cau nhén lyc k¥ thuat
tryc tiép san xuét ctia doanh nghiép va thi trudng lao dong.

2. Moi dai dién cua doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xay dung chuong trinh,
gido trinh dao tao cua Trung tdm: tham gia gidang day, hudng dan thyc tap ngh¢ va danh

gia két qua hoc tap cho hoc vién.

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé t6 chirc cho giao vién, hoc vién tham quan, thuc tap tai
doanh nghiép, gan giang day, hoc tap voi thuc tien san xuat, dich vu.

4. Hop tac v6i doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng nang cao k¥ ning nghé cho ngudi lao
dong cua doanh nghiép khi c¢6 nhu cau.

5. Phdi hop vé6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuat, tng dung, chuyén
giao cong nghé.

Piéu 33. Quan hé giira Trung tim véi gia dinh hoc vién

1. Hang nam, Trung tdm co6 trach nhiém thong bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuan tuyén sinh va céc chinh sach, ché d¢ ddi voi hoc vién, gia dinh hoc vién.

2. Trung tdm co trach nhiém tu vén, hd trg hoc vién, gia dinh hoc vién trong viéc lya
chon chuong trinh, thoi gian, hinh thire hoc tap phu hop.



3. Thuong xuyén gilt moi lién hé véi gia dinh hoc vién, trao doi ho trg thong tin veé két
qua hoc tap, rén luyén cua hoc vién.

Chwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 34. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dan cip tinh

1. Truc tiép chi dao viéc to chirc thuc hién Quy ché nay ddi v6i cac Trung tim trén dia
ban.

2. B6 tri du ngudn luc dé Trung tAm thyc hién theo Quy ché nay.

3. Truc tiép quan Iy cac Trung tdm trén dia ban; giai quyét kho khin, vudng méc theo
quy dinh cta phap luat.

4. Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Quy ché nay theo tham quyén va theo ché do phan
cap quan ly hién hanh; xtr 1y vi pham doi véi cac Trung tam trén dia ban theo quy dinh

cua phap luat.

5. Cung cd, phat trién mang luéi Trung tAm gin voi cong tic xay dung xa hoi hoc tap cua
dia phuong.

Piéu 35. Trach nhiém cia sé gido duc va dao tao
1. Chi dao viéc td chire thuc hién Quy ché nay ddi véi cac Trung tam truc thudc.

2. Kiém tra, thanh tra to chtrc va hoat dong va xur 1y vi pham ddi véi céac Trung tam tryuc
thudc theo quy dinh.

3. Cong khai danh sach cac Trung tam, cac cam két chat luong, diéu kién dam bao chat
lugng, thoi gian thanh lap, dia diém duoc cip phép hoat dong ctia cac Trung tAm trén

cong thong tin dién tir cia S& Gido duc va Dao tao dé ngudi hoc va xa hoi c6 thé giam sat.

4. Pinh ky hang nam, tong hop, danh gia tinh hinh hoat dong cua cac Trung tim trén dia
ban bao cao vé Bo Giao duc va Pao tao.

Piéu 36. Trach nhiém ciia Trung tim

T chire thue hién nghiém tuc cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cua phép luét co6
lién quan./.



