
sÞ GD&Ð�T H¢I PHÒNG 
TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 

SÑ: Y KH-GDTXHP 

I. MäC �ÍCH, YÊU C¦U 
1. Måc �ich 

TÕ chéc LÅ tÑt nghiÇp và trao b±³ng tÑt nghiÇp Khóa 13, 
v�n b±ng �¡i hÍc thé hai, hình théc �ào t¡o vëa làm vëa hÍc 

Mß t¡i: Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng 

2. Yêu c§u 

- �£m b£o buÕi LÅ tÑt nghiÇp và trao b±ng tÑt nghiÇp có ch¥t l°ãng, t¡o tiÁn �Á tÑt 
cho các Khóa ti¿p theo; 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp -Tñ do - H¡nh phúc 

- Góp ph§n qu£ng bá hình £nh và th°¡ng hiÇu cça Tr°Ýng �¡i hÍc Lut Hà NÙi và 
Trung tâm GDTX H£i Phòng; t¡o sñ g¯n k¿t cça hai �¡n vË và sinh viên. 

II NØI DUNG KÉ HO CH 

KÊ HO CH 

- Các bÙ phn và cá nhân có liên quan c¥n quán triÇt chç tr°¡ng, k¿ ho¡ch tÕ chúc 
buÕi LÅ tÑt nghiÇp và trao b±ng tÑt nghiÇp cho cán bÙ, viên chúc n¯m rõ và thñc hiÇn; 

1. ThÝi gian, �Ëa �i¿m 

Công tác chu©n bË ph£i chu �áo, phân công nhiÇm vå rõ ràng �Ã buÕi LÅ tÑt 
nghiÇp và trao b±ng tÕt nghiÇp tÕ chéc �°ãc trang trÍng; triÃn khai và thñc hiÇn nhiÇm 
vå nghiêm túc, �úng thÝi h¡n và �úng quy ch¿; �£m b£o an toàn và ti¿t kiÇm. 

H£i Phòng, ngày 31 tháng 5 n�m 2023 

- ThÝi gian: ½ ngày, të 1Sh00' Chç Nht, ngày 04/6/2023. 

2.1. �¡i bÃu khách mÝi 

-�Ëa �iÃm: Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng 
(33 Nguyên �éc C£nh, An Biên, Lê Chân, H£i Phòng) 

2. Thành ph§n 

L�nh �¡o Sß GD&ÐT H£i Phòng, Phòng GDTX � �H; 
2.2. TrrÝng �¡i hÍc Lut Hà NÙi 
- PGS, TS. Tô V�n Hòa, Phó hiÇu tr°ßng: 

- TS. NguyÅn TriÁu D°¡ng, Tr°ßng phòng �ào t¡o �¡i hÍc; 
-Cô NguyÅn Ho£i Ph°¡ng, Chç nhiÇm lÛp. 

-Ban giám �Ñc; 
3.3. Trung tâm GDTX H£i Phòng 

-Trußng, phó các phòng chéc n�ng; cán bÙ phòng Qu£n lý �ào t¡o-BÓi d°Ýng: 
-Sinh viên Khóa 13, v�n b±ng �¡i hÍc thí hai, hình théc �ào t¡o vëa làm vëa hoc. 

mß t¡i Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng. 



3. Ch°¡ng trình chi ti¿t 
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Tuyên bÕ lý do, giÛi thiÇu �¡i biÃu: 

NØI DUNG 

-Báo cáo quá trình �ào t¡o; 
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-Công bÑ quy¿t �Ënh công nhn tÑt nghiÇp; 
Công bÕ quy¿t �Ënh khen th°ßng. 

IIL L� PHÁT B¢NG 

(MÝi �¡i diÇn Lãnh �¡o Tr°Ýng �¡i hÍc Lu¥t 
Hà NÙi và Trung tâm GDTX H£i Phòng lên 

t·ng gi¥y khen và hoa cho các hÍc viên �uãc 
khen th°ßng) 

�¡i diÇn Tr°Ýng �¡i hÍc Lut Hà NÙi phát 
biÃu ý ki¿n. 

�¡i diÇn Trung tâm GDTX H£i Phòng phát 
biÃu 

�¡i diÇn sinh viên phát biÃu 

Ban cán sñ lÛp t·ng hoa 
(MÝi �¡i diÇn Tr°Ýng �¡i hÍc Lut Hà NÙi, 
Trung tâm GDTX H£i Phòng nhn ho¡) 

B¿ m¡c 

MÝi 12 sinh viên/ããt phát (theo danh sách të 
trên xuÑng) 

IL. TÐ CHèC THðC HIÆN 
1. Phòng Qu£n lý �ào t¡o � BÓi d°áng 

THðC HIÆN 

�c Lê Hà, Phó 
tr°ßng phòng 
QLÐT- BD 

Tr°Ýng �¡i hÍc 
Lut Hà NÙi 

PGS.TS TÕ V�n 
Hòa, Phó HiÇu 
tr°ßng 
ThS NguyÅn V�n 
ThiÇn, Giám �Ñc 

Vi Xuân Dung, 
LÛp tr°ßng 
�c Lê Hà, Phó 
tr°ßng phòng 
QLÐT- BD 

Ban tÕ chéc 

Ban tÕ chéc 

-Th°Ýng trñc, là �§u mÕi liên hÇ, cp nht thông tin, báo cáo Ban giám �Õc vÁ k¾ 
ho¡ch phÑi hãp vÛi Tr°Ýng �¡i hÍc Lut Hà NÙi tô chéc thñc hiÇn các công viÇc �àm 
b£o buÕi LÅ tÑt nghiÇp và trao b±ng tÑt nghiÇp thành công tÑt �¹p; 

-Lp dñ th£o kÃ ho¡ch chi ti¿t ch°¡ng trình báo cáo Ban giám �Ñc trung tâm: 
-Giáo viên chç nhiÇm lÛp thông báo cho toàn thê sinh viên cça lÛp k¿ hoach tÏ 

chéc, nêu rõ các l°u ý thÝi gian, trang phåc..; 



- Phân công cán bÙ phå trách MC, chåp £nh, vi¿t bài �°a tin vÁ buÕi lÅ �¯ng CÕng 

thông tin �iÇn tí, Fanpage trung tâm ngay sau buÑi LÅ; 
Phân công cán bÙ phå trách khánh ti¿t, �ón ti¿p, h°Ûng d«n �¡i biêu t¡i phòng 

khách trung tâm và HÙi tr°Ýng. 

2. Phòng TÕ chéc - hành chính - tài vå 
Chu©n bË Gi¥y mÝi, mÝi �¡i biÃu theo thành ph§n; 
-BÑ trí, h°Ûng d«i ch× �Ã xe �£m b£o an toàn, khoa hÍc, thân thiÇn; 
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- Chuân bË c¡ sß vt ch¥t, trang trí hÙi tr°Ýng gÓm khu vñc bàn �¡i biêu (02 hàng 
có phç kh�n, n°Ûc uÑng) và 94 sinh viên; 

Chu©n bË ch¿ �Ù kinh phí �Ñi vÛi �¡i biÃu, khách mÝi theo quy �Ënh; 
- Chu©n bË âm thanh loa mic, båc phát biÁu, nh¡c QuÑc ca; 
-Chu©n bË hình nÁn màn hình LED t¡i sâân kh¥u. 

NÙi dung Font sân kh¥u: 

SÞ GIÁO DäC VÀ �ÀO T O H¢I PHÒNG 
TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 

N¡i nhn : 
-Ban giám �Ñc; 

TMVONe 

-Website; 
- Các tr°Þng phòng (thñc hiÇn); 

Trên �ây là k¿ ho¡ch TÕ chéc LÅ tÑt nghiÇp và trao b±ng tÑt nghiÇp khóa 13, v�n 
b±ng �¡i hÍc thé h¡i, hình théc �ào t¡o vëa làm vëa hÍc. Các bÙ phn, cá nhân c�n cí kÃ 
ho¡ch �Ã triÃn khai công viÇc và báo cáo vÁ Ban giám �Ñc các v¥n �Á phát sinh (n¿u có) 
�Ã �°ãc phÑi hãp/. 

- Luu: VT, QLÐT-BD. 

BØ T¯ PHÁP 
TR¯ÜNG � I HÌCLU¬T HÀ NØI 

Lº TÐT NGHIÆP VÀ TRAO B°NG 
KHÓA 13, V�N B¢NG � I HÌC THè HAI, 

HÌNH THèC �ÀO T O VêA LÀM VêA HÌC 
MÞ T I: TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 

Niên khóa: 2020- 2023 

70 

H£i Phòng, ngày 04 tháng 6 n�m 2023 

KT. GIÁM �ÐC 
PHÓ GIÁM �ÓC 

T¢: 

HMYheueea 

vu ThÃ Thuy 
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