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H£i Phòng, ngày 30 tháng 3 n�m 2023 

QUYÆT �ÊNH 
Vê viÇc ph§n công nhiÇm vå �Ñi vÛi Giám �Ñc và các Phó Giám �Ñc 

Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng 

GIÁM �ÓC TRUNG TÂM GLÁO DäC TH¯ÜNG XUYÊN H¢I PHÒNG 
C�n cí Quy¿t �Ënh sÑ 386/0�-UBND ngày 10 tháng 02 n�m 2023 cça UBND thành phÕ vê quy �Ënh, chéc n�ng, nhiÇm vå, quyên h¡n và c¡ c©u tô chéc cça Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng trñc thuÙc Sß Giáo dåc & �ào t¡o H£i Phòng; 

2023; 

C�n cé Thông t° sÑ 10/2021/TT-BGDDT ngày 05 tháng 4 n�m 2021 cça BÙ Giáo dåc & �ào t¡o vÁ viÇc ban hành Quy ch¿ tÕ chéc và ho¡t �Ùng cça Trung tâm Gi£o dåc th°Ýng xuyên; 
C�n cé Thông t° sÑ 21/2018/TT-BGDDT ngày 24 tháng 8 n�m 2018 cça BÙ Giáo dåc & �ào t¡o vÁ viÇc ban hành Quy chê tÕ chéc và ho¡t �Ùng cça trung 

tâm ngo¡i ngi, tin hÍc; 

C�n cé NghË quyê cuÙc hÍp Ban giám �Ùc Trung tâm ngày 20 tháng 3 n�nm 

Theo �Ã nghË cça trußng phòng TÕ chéc- Hành chinh- Tài vs. 

QUYÉT �ÊNH: 
�iÁu 1. Nguyên t¯c phân công công viÇc và thñc hiÇn nhiÇm vå cça Giám �Ñc và các Phó Giám �Ñc 

1. Giám �Ñc là ng°Ýi l«nh �¡o �éng �§u c¡ quan Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng; chËu trách nhiÇm toàn diÇn vÁ thñc hiÇn chéc n�ng, nhiÇm vå, quyên h¡n cça Trung tâm GDTX H£i Phòng theo các quy �Ënh hiÇn hành cça pháp lu­t. 

2. Các Phó Giám �Óc thñc hiÇn nhiÇm vå theo sñ phân công ho·c çy quyên cça Giám �Ùc, chËu trách nhiÇm tr°Ûc pháp lu­t và tr°Ûc Giám �Ùc vÁ các quy¿t �Ënh cça mình. Các Phó Giám �Ùc th°Ýng xuyên báo cáo Giám �Ñc vÁ chç tr°¡ng và tình hình thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao, kip thÝi báo cáo, xin ý kiÃn Giám �Óc vÁ nhïng vân �ê quan trÍng, phéc t¡p ho·c nh¡y c£m tr°Ûc khi quyêt �Ënh. 
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3. Giám �Ñc trñc ti¿p ho·c th¡m gia gi£i quy¿t công viÇc cça Phó Giám �Ñc 
khi có yêu c§u, �Á nghË ho·c xét th¥y c§n thi¿t. 

4. Giám �Ñc và các Phó Giám �Ñc duy trì các cuÙc hÍp giao ban länh �¡o 
trung tâm �Ënh kó, �Ùt xu¥t �Ã phÑi hãp xí lý công viÇc theo quy ch¿, quy �Ënh. 

�iÁu 2. Phân công nhiÇm vå cå thÃ: 

1. Ông NguyÅn V�n ThiÇn - Giám �Ñc Trung tâm 
a) L�nh �¡o, qu£n lý toàn diÇn mÍi ho¡t �Ùng thuÙc chéc n�ng, nhiÇm vå, quyÅn h¡n cça Trung tâm và Giám �Ùc Trung tâm �°ãc quy �Ënh trong v�n b£n cça BÙ Giáo dåc & �ào t¡o, Uy ban nhân dân thành phÕ H£i Phòng và các v�n 

b£n quy ph¡m pháp lu­t có liên quan. 

b) Trñc tÇp chÉ �¡o các l)nh vñc: Chi¿n l°ãc, quy ho¡ch, kê ho¡ch phát triên giáo dåc và �ào t¡o; các ch°¡ng trình, �Ã án måc tiêu cça trung tâm. 
c) Là chç tài kho£n cça Trung tâm. 
d) Trñc tiÇp phå trách các công tác: TÕ chéc, cán bÙ; K¿ ho¡ch, tài chính; �Õi ngo¡i; TÕng hãp; Thi �ua khen th°ßng, k÷ lu­t. 
�) Trñc ti¿p phå trách phòng TÕ chéc - Hành chính - Tài vå. Công tác hành chính, qu£n trË, an ninh tr­t tå, vÇ sinh môi tr°Ýng, theo dõi c¡ sß v­t ch¥, thi¿t bË d¡y hÍc, công tác v�n phòng, nÙi vå c¡ quan. 
e) Sinh ho¡t hành chính t¡i phòng TÕ chéc � Hành chính � Tài vå. 
g) Các nhiÇm vå, quyÅn h¡n khác theo quy �Ënh cça pháp lu­t. 
2. Ông Vi Th¿ Thuy - Phó Giám �Ñc Trung tâm 
a) Tham m°u giúp Giám �Ñc Trung tâm chi �¡o, �iÁu hành các ho¡t �Ùng thuÙc l)nh vñc: Liên k¿t �ào t¡o, bÕi d°áng, hãp tác quÑc t¿. 

b) Công tác chuyÃn �Õi sÑ, công tác truyÁn thông cça �¡n vË. 
c) Trñc tiÇp phå trách phòng Qu£n lí �ào t¡o - BÓi d°áng, các tÕ s£n xu¥t, kinh doanh, dËch vå phåc vå ho¡t �Ùng giáo dåc, �ào t¡o. 
d) Sinh ho¡t hành chính t¡i phòng Qu£n lí �ào t¡o � BÕi d°áng. 
d) Xây dñng các �ê án, dñ án phát triên trung tâm theo sñ phân công cça Giám �Ñc. 

e) Tham gia các ban cça Sß Giáo dåc & �ào t¡o do Giám �Ñc Trung tâm çy quyÁn khi �°ãc Giám �Ùc Sß Giáo dåc & �ào t¡o quyêt �Ënh. 
g) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác theo sñ phân công cça Giám �Ùc. 
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3. Bà Vi ThË Thúy Nga � Phó Giám �Ñc Trung tâm 

a) Phå trách, theo dõi ho¡t �Ùng, c¡ sß v­t ch¥t t¡i trå sß 2 cça Trung tâm 
(�Ëa chi: sÑ 83/89 Hàng Kênh, ph°Ýng Hàng Kênh, qu­n Lê Chân, thành phÑ 
H£i Phòng) 

b) Tham m°u giúp Giám �Ùc Trung tâm chÉ �¡o, �i¿u hành các ho¡t �Ùng 
thuÙc lình vñc: Công nghÇ thông tin, xây dñng k¿ ho¡ch, tÑ chéc chiêu sinh, 
gi£ng d¡y và qu£n lý các lÛp bÕi d°áng tin hÍc, tÕ chéc thi và c¥p chéng chÉ tÉn 
hÍc éng dång theo quy �Ënh cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o. 

c) Công tác bôi d°áng kù n�ng éng dång công nghÇ thông tin cho giáo viên và cán bÙ qu£n lý giáo dåc. 
d) Trñc ti¿p phå trách phòng Công nghÇ thông tin. 
d) Sinh ho¡t hành chính t¡i phòng Công nghÇ thông tin. 
e) Tham gia các �Ã án, dñ án phát triên trung tâm theo sñ phân công cça Gi£m �Ñc. 

g) Tham gia các ban cça Sß Giáo dåc & �ào t¡o do Giám �Ùc Trung tâm çy quyÁn khi �°ãc Giám �Ñc Sß Giáo dåc & �ào t¡o quy¿t �Ënh. 
h) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác theo sñ phân công cça Giám �Ñc. 
4. Öng Hoàng V�n Sáng- Phó Giám �Ñc Trung tâm 
a) Tham m°u giúp Giám �Ùc Trung tâm chi �¡o, �iêu hành các ho¡t �Ùng thuÙc l)nh vñc: Bôi d°áng �Ùi ngi, nghiên céu khoa hÍc; D¡y v�n hóa cho hÍc viên hÇ Giáo dåc th°Ýng xuyên c¥p THPT; Công tác b£o �£m ch¥t l°ãng và kiÃm �Ënh ch¥t l°ãng giáo dåc. 
b) Trñc tiêp phå trách, sinh ho¡t chuyên môn t¡i Phòng gi£ng d¡y v�n hóa. 
c) Phå trách qu£n trË và v­n hành hÇ thông th° �iÇn tí cça ngành Giáo dåc và �ào t¡o H£i Phòng. 
d) Phå trách công tác Ban �¡i diÇn cha m¹ hÍc viên, c¡ quan công tác cça hÍc viên trong viÇc qu£n lý, giáo dåc hÍc viên. 
d) Phå trách, theo dõ×i, kiêm tra công tác phÑi hãp vÛi �oàn thanh niên. 
e) Tham gia các �ê án, dñ án phát triên trung tâm theo sñ phân công cça Giám �Ñc. 

g) Tham gia các ban cça Sß Giáo dåc & �ào t¡o do Giám �Ñc Trung tâm çy quyÁn khi �°ãc Giám �Ñc Sß Giáo dåc & �ào t¡o quy¿t �Ënh. 
h) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác theo sñ phân công cça Giám �Ñc. 



�iÁu 3. HiÇu lñc thi hành 

1. Quy¿t �Ënh này có hiÇu lñc thi hành k¿ të ngày ký. 
2. Trong tr°Ýng hãp cå thÃ, Giám �Ñc có thÃ phân công các Phó Giám �Ñc thñc hiÇn nhiÇm vå không thuÙc l)nh vñc �°ãc giao phå trách �Ã b£o �£m kËp thÝi, �áp éng yêu c§u nhiÇm vå chung. 
3. Các Ông (bà): Giám �Ñc, Phó Giám �Ñc, Tr°ßng các bÙ ph­n và các �¡n vË có liên quan c�n cé Quy¿t �Ënh thi hành./. 

N¡i nh­n: 
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-Sß GD&ÐT (�Ã báo cáo); 
-Nh° �iÁu 3; 
-Luu: VT. TR 

GIÁM �ÓC 

THUÜNuvÀN, 

NguyÅn V�n ThiÇn 
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