SO GD&DPT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX HAI PHONG Bic lip - Ty do - Hanh phic
sé: /1 /Qp - TTGDTXHP Hai Phong, ngay 30 thang 3 ném 2023
QUYET PINH

V& vige phan cong nhiém vu dbi véi Giam déc va cie Phé Gidm dbe
Trung tim Gido duc thuwong xuyén Hai Phong

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC THUGNG XUYEN HAI PHONG

Can cir Quyét dinh s6 386/0D-UBND ngay 10 thing 02 ndm 2023 cia
UBND thanh phé vé quy dinh, chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Trung tdm Gido duc thwong xuyén Hai Phong truc thuéc Sé Gido duc &
Dao tao Hai Phong;

Can cir Thong tu sp" 10/2021/TT-BGDPT ngay 05 thang 4 ndm 2021 ciia Bj
Gido duc & Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dgng ciia T rung
tam Gido duc thuong xuyén;

Can cir Thong tw s‘o" 21/2018/TT-BGDDPT ngay 24 thang 8 nam 2018 ciia B6
Gido duc & Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung
tam ngoai ngi, tin hoc;

Can cir Nghi quyét cude hop Ban giém déc T rung tam ngay 20 thang 3 nam
2023;

Theo @ nghi cia trucng phong T6 chirc - Hanh chinh — Tai VU
QUYET PINH:
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Piéu 1. Nguyén tac phan cong cong viéc va thuc hién nhiém vu cua Gidm
doc va cac Phé Giam doc

1. Gidm déc 14 nguoi lanh dao dimg diu co quan Trung tdm Gido duc
thuong xuyén Hai Phong; chiu trich nhiém toan dién vé thuc hién chic ning,
nhiém vy, quyén han cua Trung tdm GDTX Hai Phong theo cac quy dinh hién
hanh cia phép luat.

ctia Giam dbc, chiu trach nhiém trudc phép luat va trudc Gidm dbc vé cic quyét
dinh ctia minh. Céc Phé Gidm déc thuong xuyén béo cdo Gidm déc vé ohi
truong va tinh hinh th}_IC h‘ién nhiém vu dugc giao, kip thoi béo cdo, xin y kién
Giam dbc vé nhig vén dé quan trong, phirc tap hodc nhay cam truéc khi quyét
dinh.

2. Cac Phé Gidm dbc thyc hién nhiém vy theo sy phan cong hodc Uy quyén
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3. Gidm ddc tryc tiép hofic tham gia giél‘i quyét cong viéc clia Phé Giam dbc
khi c6 yéu clu, dé nghj hodc xét théy cn thiét.

4. Giam ddc va cac Phé Giam dbc duy tri cac cufc hop giao Pan lﬁnb dao
trung tAm dinh ky, dt xuat dé phéi hop xir ly cong viéc theo quy che, quy dinh.

Pidu 2. Phan cong nhiém vy cy thé:
1. Ong Nguyén Viin Thi¢n - Gidm d6c Trung tim

a) Lanh dao, quan ly toan dién moi hoat déng thudc chirc ning, nhiém v,u,
quyén han cua Trung tdm va Giam déc Trung tdm dugc quy dinh trong van ban
cua By Gido duc & Pao tao, Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong va céc vin
ban quy pham phap luét c6 lién quan.

b) Truc tiép chi dao cac linh vuc: Chién luge, quy hoach, ké hoach phat
trién gido duc va dao tao; cac chuong trinh, dé 4n muc tiéu ciia trung tam.
¢) La chu tai khoan ctia Trung tam.

d) Truc tiép phu trach cac cong tic: TS chirc, can bo; Ké hoach, tai chinh;
D61 ngoai; Tong hop; Thi dua khen thudng, ky lua

d) Truc tiép phu trach phong T4 chirc — Hanh chinh — Tai vy. Cong tac hanh
chinh, quan tri, an ninh trat tu, vé sinh moi truong, theo ddi co s& vat chat, thiét
bi day hoc, cong tac vin phong, ndi vu co quan.

€) Sinh hoat hanh chinh tai phong T4 chirc — Hanh chinh — Tai vu.
g) Céc nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat.
2. Ong Vii Thé Thuy - Phé Gidm dbc Trung tim

a) Tham muu gitp Gidm déc Trung tdm chi dao, didu hanh cac h

a) . > oat dong
thuéc linh vuc: Lién két dao tao, bdi dudng, hop téc quéc té.

b) Céng tac chuyén déi 50, cong tac truyén théng ciia don vi.

- ©) Truc tiép phu trach phong Quan Ii dao tao — Boi dudng, cac td san Xudt,
kinh doanh, djch vu phyc vy hoat ddng gido dyc, dao tao.
d) Sinh hoat hanh chinh tai phong Quan Ii dao tao — Bdj dudng,

d) Xay dyn

. g cac de an, dy 4n phét trién trung tim theo sy phén cong cua
Giam doc,

as¢ a0 do Gidm déc¢ Trung tam uy
Gido duc & Pao tao quyet dinh.

g) Thyc hién cac nhiém vy khac theo sw phén cong cia Giam déc.
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3. Ba Vii Thj Thiiy Nga — Phé Gidm ddc Trung tim

a) Phu trach, theo ddi hoat dong, co s& vat chit tai tru so 2 Cﬂﬁa Tn‘mg térr}
(Dia chi: s6 83/89 Hang Kénh, phuong Hang Kénh, quan Lé Chén, thanh phd
Hai Phong)

b) Tham muu giup Gidm déc Trung tam chi dao, diéu hanh céc hoat dong
thuge linh vye: Cong ngh¢ thong tin, xay dung ké hoach, to chuc c,hleu s,mh,
giang day va quan ly céc 16p boi dudng tin hoc, t§ chic thi va cap chung chi tin
hoc umg dung theo quy dinh cua Bd Gido duc va Pao tao.

¢) Cong tac boi dudng k nang tmg dung cdng nghé thdng tin cho gido vién
va can bd quan ly gigo duc.

d) Truc tiép phu trach phong Cong nghé théng tin.

d) Sinh hoat hanh chinh tai phong Céng nghé thong tin.

e) Tham gia cic & 4n, dyu 4n phat trién trung tam theo su phan céng cia
Giam déc.

g) Tham gia c4c ba’n cua S& Gido duc & Pao tao c’lo Giam déc Trung tdm uy
quyén khi duoc Giam déc S& Giso duc & Do tao quyét dinh.

h) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Giam déc.

4. Ong Hoang Vin Sing - Phé Giam déc Trung tim

a) Tham muu gitp Gidm déc Trung tdm chi dao, didu hanh cac hoat dong
thudc linh vuc: Bdj dudng ddi ng, nghién ciru khoa hoc; Day vin héa cho hoc
vién hé Gido duc thuong Xuyén cép THPT; Céng tic bao dam chét lugng va
kiém dinh chat lugng gido dyc.

b) Truc tiép phy trach, sinh hoat chuyén mén tai Phong gidng day vén hoa.

¢) Phy trich quan trj va van hanh hé théng thu dién tr cua nganh Gido duc
va Dao tao Hai Phong,

d) Phy tréch céng tac Ban dai dién cha me h

Q¢ vién, co quan cong tac cua
hoc vién trong viéc quan ly, gido duc hoc vién,

d) Phy trach, theo déi, kiém tra cdng téc phéi hop véi Poan thanh nién.

e) Tham gia cac dé an,

. du an phat trién trung tam theo sy phédn cdng cua
Giam doc.

X g2) Tham gia cac ban cua S¢ Gido duc & Dao tao do Gidm déc Trung tam vy
quyen khi dugc Giam déc S¢ Gido due & Pao tao quyét djnh.

h) Thue hién cac nhiém vu khéc theo su phén céng clia Gigm déc.



Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

2. Trong truémg hop cy thé, Giam déc c6 thé phan cdng cac Phé Gism déc
thuc hién nhiém vu khéng thudc linh vire duge giao phu trach dé bao dam kip

thoi, d4p ing yéu ciu nhiém vu chung,

3. Cac Ong (ba): Gidm déc, Phé Gism déc, Trudng céc bd phan va cic don
Vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- S& GD&DT (d béo céo);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

O~

~Nguyén Vin Thign
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