
SÞ GD&�T H¢I PHÒNG TRUNG TÂM GDTX H¢ PHÒNG 
SÑ: 33 KH-GDTXHP 

I. THÜI GIAN - �ÊA �IÂM-THÀNH PH¢N 
1. ThÝi gian: 08h00, ngày 12/8/2023 
2. �Ëa �Éêm: HÙi tr°Ýng C301 
3. Thành ph§n 
3.1. HÍc viÇn T° pháp 

3.2. Trung tâm 
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KÉ HO CH TÔ CHèC Lº KHAI GI¢NG 
LOP �ÀO T O NGHÀ LU¬T S¯, KHÓA 25 N�M 2023 

-BGH: TS NguyÅn Xuân Thu, Bí th° �£ng çy, Giám �Ñc HÍc viÇn; 
-�.c NguyÃn ThË Thu HÓng, Phó tr°ßng phòng �ào t¡o và công tác hÍc viên. 
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-Ban giám �Ñc; 

-Giáo viên chç nhiÇm lÛp, toàn thÃ cán bÙ, nhân viên phòng QLÐT-BD. 
II. NØI DUNG CH¯ NG TRÌNH 

- Tr°ßng phòng, phó tr°Ýng phòng các phòng chéc n�ng; 

ThÝi 

gian 

8h00 
8h05 

8h05 -
8h15 

8h15 -

8h20 

8h20 -
8h30 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p - Tñ do - H¡nh phúc 

8h30 
8h45 

8h45 

Tuyên bÕ lý do, giÛi thiÇu 
�¡i biÃu 

hÍc 

NÙi dung 

Công bÕ Quy¿t �Ënh mß 
lóp, báo cáo s¡ bÙ khóa 

H£i Phòng, ngày 08 tháng 8 n�m 2023 

Phát biêu cça l«nh d¡o 
Trung tâm GDTXHP 

Phát biÃu cça lãnh �¡o HÍc 
viÇn T° pháp 

niÇm) 
B¿ m¡c (chåp £nh l°u 

�¡i diÇn hÍc viên phát biêu HV Ph¡m Trung Tu©n 

Thñc hiÇn 

�.c NguyÅn ThË H³ng, PTP 
QLÐT - BD, TT GDTXHP 

�.c NguyÅn ThË Thu HÓng, Phó 
tr°ßng phòng �ào t¡o và công 
tác hÍc viên, HVTP 

Th.S NguyÃn V�n ThiÇn, Giám �Ñc TT GDTXHP 

TS Nguyên Xuân Thu, Bí th° �ng çy, Giám �Ùc HVTP 

MC �iÁu hành theo thé tñ 



III. TÔ CHèC THðC HIÆN 
1. Phòng Qu£n lý �ào t¡o � Bôi d°áng 

-Là �âu môi làm liên hÇ vÛi HÍc viÁn Tu pháp, tham m°u kê ho¡ch tô chéc Lê 
Knai giáng, báo cáo BGÐ trung tâm, thông tÉn k¿ ho¡ch tÕ chéc tÛi các t­p thê, cá 
nhân liên quan vÁ ch°¡ng trình lê khai gi£ng; 

Giáo viên chç nhiÇm lÛp phÑi hãp vÛi HÍc viÇn Tu pháp thông báo tÛi hÍc viên k¿ ho¡ch khai gi£ng, lËch hÍc; 
-Phân công cán bÙ phå trách MC, chåp £nh, vi¿t bài �°a tin vÁ Lê khai gi£ng ��ng Công thông tin �iÇn të, Fanpage trung tâm ngay sau buÑi LÅ: 
-Phân công cán bÙ phå trách khánh ti¿t, �ón ti¿p, h°Ûng d«n �¡i biêu t¡i phòng khách trung tâm và HÙi tr°Ýng. 

2. Phòng tÕ chéc, hành chính, tài vå 
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- BÑ trí, h°Ûng d«n ch× �Ã xe �£m b£o an toàn, khoa hÍc, thân thiÇn; - Chuân bË c¡ sß v­t ch¥t, trang trí hÙi tr°Ýng gÓm khu vñc bàn �¡i biêu (02 hàng có phç kh�n, n°Ûc uông) và 54 hÍc viên; 
-Chu©n bË chÃ �Ù kinh phí �Õi vÛi �¡i biÃu, khách mÝi theo quy �Ënh; - Chu©n bË âm thanh loa mic, båc phát biÃu, nh¡c QuÑc ca; - BÑ trí �ç l°ãng gh¿ b±ng �Ã phåc vå chåp £nh l°u niÇm; -Chu©n bË hình nÁn màn hình LED t¡i sân khâu. NÙi dung: 

HÌC VIÆN T¯ PHÁP 

N¡i nh­n: 
-Ban giám �Ñc; 
- Các tr°Ýng phòng (thñc hiÇn); 
- Website; 

Trên �ây là k¿ ho¡ch tÕ chéc lÅ khai gi£ng lÛp �ào t¡o nghê Lu­t sñ khóa 25. 
Kính �Á nghË các bÙ ph­n, cá nhân c�n cé kê ho¡ch �Ã triÃn khai công viÇc. Các v¥n 

�Á phát sinh (nÁu có) �Ã nghË báo cáo Ban giám �Ñc �Ã �°ãc phÑi hãp./. 

- Luu: VT, QLÐT-BD. 

TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 
LÄ KHAI GI¢NG 

LÚP �ÀO T O NGHÊ LU¬T S¯ KHÓA 25 N�M 2023 

H£i Phòng, ngày 12 tháng 8 n�m 2023 

KT. GI¢M �ÐC 
PHÓ GIÁM �ØC 

TEUNC T®: 
GIÁO Dð: 

vk Th¿ Thuy 
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