TRUNG TAM GDTX HAI PHONG

)L NOI DUNG CHUONG TRINH

SO GD&DT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

$6: 33 /KH-GDTX1P Hai Phong, ngay 08 thang 8 ndm 2023

_ KEHOACH TO CHUC LE KHAI GIANG
LOP DAO TAO NGHE LUAT SU, KHOA 25 NAM 2023

L. THOT GIAN - DA PIEM - THANH PHAN
1. Thoi gian: 08h00, ngay 12/8/2023
2. Dia diém: Hoi truong C301
3. Thanh phin
3.1. Hoc vién Tw phdp
- BGH: TS Nguyén Xuén Thu, Bi thu Dang uy, Giam dbc Hoc vién;
- D.c Nguyén Thi Thu Héng, Ph¢ truéng phong dao tao va cong tac hoc vién.
3.2. Trung tam
- Ban giam déc;
- Truong phong, phé truong phong cac phong chirc ning;
- Gi4o vién chu nhiém 16p, toan thé can bd, nhan vién phong QLDT-BD.
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I1. TO CHU'C THY' ¢ HIEN
1. Phong Quan ly dao tao - B3 duing ) o
- L& dau mdi lam lién hé véi Hoc vién Tu phép, tham muru ke hoach t6 chirc L&
khai gidng, bio cdo BGB trung tam, thong tin ké hoach 1 chirc t6i céc tap thé, c
nhan lién quan vé chuong trinh 12 khaj giang; o
- Gido vién chit nhiém 16p phéi hop véi Hoc vién Tu phép thong béo t6i hoc
vién ké hoach khaj giang, lich hoc; o .

- Phén cong can bo phy trach MC, chup anh, viét bai dua tin ve Lé khai gidng
dang Cdng thong tin dién tw, Fanpage trung tdm ngay sau budi L&; ’

- Phén cong cén bd phy trach khanh tiét, don tiép, huéng dan dai biéu tai phong
khéch trung tdm va Héi trudng.
2. Phong t6 chirc, hanh chinh, tai vu

- B6 trd, huéng dan chd dé xe dam bao an toan, khoa hoc, than thién;

- Chuén bj co s& vat chit, trang tri hoi truong gém khu vyc ban dai bidu (02
hang ¢6 phu khin, nuéc udng) va 54 hoc vién;

- Chuan bj ché d6 kinh phi déi véi dai biéu, khach méi theo quy dinh;
- Chuén bi 4m thanh loa mic, byc phét biéu, nhac Quéc ca;

- B tri du lugng ghé bang @ phyc vu chup anh luu niém;

- Chuén bj hinh nén man hinh LED tai san khéu. Noi dung;:

HQC VIEN TU PHAP TRUNG TAM GDTX HAI PHONG
LE KHAI GIANG
LOP PAO TAO NGHE LUAT SU
KHOA 25 NAM 2023

Hai Phong, ngay 12 thing 8 nam 2023

Trén day la ké hoach b chirc 13 khaj gidng 16p dao tao ngpa Lua .
Kinh dé nghi cac bo phén, c4 nhan cin ci k& hoach dé triéﬁ khfi c(“)nua\t,isAu khf)a 25.
dé phét sinh (néu c6) dé nghj bao c4 & Vige. Cac vin
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